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Sazetak

Priruénik je izraden za realizaciju istoimenog webinara koji se odrzava tijekom
2017./2018. 8k. god. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot-projekt)®.

Za dobre odnose vazna je kvalitetna komunikacija. U ovom priru¢niku daje se prikaz
nekoliko digitalnih alata koji omogucuju kvalitetnu komunikaciju i zajednicki, suradnicki
rad djelatnika i uCenika Skole i roditelja.

Kako je komunikacija razmjena podataka i informacija, treba znati da to nije
jednosmijeran proces. Vazna je i povratna informacija primatelja prema posiljatelju.
Znamo da su komunikacija i suradnja dio svakodnevnog zivota i rada u Skoli i izvan nje
te oCekujemo da ¢e ovaj priru€nik potaknuti ucitelje na suvremene oblike komunikacije
s kolegama, ucenicima i roditeljima, jer kvalitetha suradnja (Basta i Fabijan
GaSparevi¢, 2015) pridonosi boljem Skolskom uspjehu u€enika, poticanju roditelja na
odgojno djelovanje i bolje razumijevanje Skolskog rada, obrazovanju roditelja za
odgojnu funkciju, razvijanju bolje komunikacije i interakcije izmedu svih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa, a time i vecoj povezanosti Skole i Sire drustvene
zajednice.

Koristeci digitalne tehnologije ucenici i u€itelji mogu virtualno suradivati s u€enicima i
uciteljima iz razli€itih dijelova Hrvatske, Europe i svijeta, upoznati druge kulture i
tradicije te unaprijediti svoje komunikacijske vjestine u digitalnom okruzZenju.
»ouradnjom se obogacuje u€enje i poucavanje, potiCe se medusobno razumijevanje te
se razvijaju socijalne vjestine i medukulturalne kompetencije® (Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, 2017).

Digitalne tehnologije pruzaju brojne mogucnosti za suradnju medu djelatnicima i
ucenicima skole i roditeljima. Od ucitelja se oCekuje da pripremi i zapo¢ne suradnju,
ukljuci roditelje i u€enike u suradnicke aktivnosti te ih pouci o sigurnoj komunikaciji.

Sadrzaj ovog priru¢nika upucuje u kojim je situacijama pozeljno koristiti digitalne
tehnologije za komunikaciju te koje alate pri tome odabrati i kako ih koristiti. Cilj je
naucCiti na koji nacin uspjesno komunicirati i suradivati s kolegama, ucCenicima i
roditeljima koristeéi digitalne tehnologije. Detaljni opisi i upute u priru¢niku prikazuju
nacin rada s alatima za: prikupljanje podataka, suradnicki rad i komunikaciju, dijeljenje
i pohranu materijala te objavljivanje rezultata suradni¢kog rada. Opisano je koridtenje
alata: Microsoft Forms, Google obrasci, Tricider, Coggle, Padlet, Lino, Yammer,
Edmodo, OneDrive, Google Disk i Dropbox.
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Uvod

Komunikacija i suradnja dio su naSeg svakodnevnog Zivota. Komunicirajuci
razmjenjujemo informacije i podatke, sporazumijevamo se, upoznajemo jedni druge i
zabavljamo se. Zivot i rad u $koli zahtijevaju svakodnevnu medusobnu suradnju
djelatnika i u€enika i roditelja. Takva kvalitetna suradnja rezultira veéim zadovoljstvom
ucenika i roditelja Skolom te utjeCe na ucenikov bolji Skolski uspjeh, stoga je svima u
interesu ostvariti medusobnu kvalitetnu interakciju.

U ovom priru¢niku opisuje se na koji nacin ostvariti uspjeSnu komunikaciju i suradnju
djelatnika i uCenika Skole i roditelja koristeci digitalne tehnologije.

U 1. poglavlju Prikupljanje podataka za suradnicki rad uz pomoc¢ nekih digitalnih alata
predstavljaju se primjeri alata za prikupljanje podataka te se govori 0 sigurnosti
prikupljenih informacija i podataka.

U 2. poglavlju Suradnicki rad u $kolskom okruzZenju predstavljeni su neki digitalni alati
pomocu kojih se moze realizirati suradnicki rad te prikupiti razliCite ideje i misljenja.

3. poglavlje Komunikacija izmedu djelatnika i uCenika Skole i roditelja bavi se nacCinima
komunikacije djelatnika i u€enika Skole i roditelja koristeci digitalnu tehnologiju te
sigurnosti pri takvoj komunikaciji. Opisuju se nacini komunikacije na drustvenim
mrezama, njihove prednosti i nedostatci.

4. poglavlje Kako suradniCki stvoriti dokument i dijeliti podatke i informacije upucuje
kako prepoznati sigurne i vjerodostojne izvore podataka na Internetu i navodi nekoliko
primjera.

U 5. poglavlju Alati za pohranu materijala i objavljivanje rezultata rada donosimo
primjere alata za pohranu materijala, kako ih Kkoristiti te opisujemo njihove prednosti i
nedostatke, dajemo primjere na koji nacin objaviti rezultate suradni¢kog rada te koje
alate pri tome Kkoristiti.

Prirucnik je izraden za realizaciju istoimenog webinara koja se odrzava tijekom
2017./2018. 8k. god. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot-projekt)“.
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1. poglavlje: Prikupljanje podataka za
suradnic¢ki rad uz pomo¢ nekih
digitalnih alata

U ovom poglavlju naugit ete:

kako prikupiti podatke uz pomoc¢ digitalnih alata

kako koristiti digitalne alate za izradu anketa —
Google obrazac i Microsoft Forms

o nekim aspektima sigurnosti prikupljenih
podataka

kako prepoznati pouzdane izvore podataka
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koje web-stranice su pouzdani izvori podataka.
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Cesto smo u $koli upuéeni na prikupljanje razliitih podataka i informacija od djelatnika,
ucCenika, roditelja i drugih osoba koje su u interakciji sa Skolom. Na primjer: anketa za
odlazak na izlet, izjava o suglasnosti roditelja, odabir vriemena sastanka (roditeljskog,
uciteljskog vijeca i odbora), prikupljanje dokumenata, kratke provjere znanja ili ankete
za iskazivanje stavova/potreba/problema, odabir najboljeg dje€jeg rada, obrasci za
unos podataka na razrednim i uciteljskim vije¢ima te roditeljskim sastancima itd.
Zahvaljuju¢i digitalnim tehnologijama prikupljanje podataka danas je puno
jednostavnije nego prije. Najefikasniji nacin prikupljanja podataka su ankete jer daju
mnogo odgovora u kratkom vremenu.
Podatci dobiveni provodenjem ankete mogu biti objektivni ili subjektivni. Objektivni
podatci su €Cinjenice (broj u€enika u odjelu, njihov uzrast, zanimanja roditelja, radni staz
djelatnika,...) dok su subjektivni podatci oni koji se odnose na stavove, misljenja,
uvjerenja ili osjecaje anketiranih (Knezevic Flori¢ i Ninkovi¢ 2012).
Pri izradi ankete treba paziti da anketa bude upotrebljiva. Upotrebljivost ankete ovisi 0
kvaliteti pitanja:

v’ trebaju biti razumljiva, koncizna i jednoznacna, jasnog vokabulara

v ne smiju biti predugacka

v'u njima ne bi trebalo koristiti emocionalno nabijene izraze

v ne smiju biti sugestivna i provocirati.

Jasna namjena ankete (za Sto i kako ¢e se koristiti odgovori) omogucuje bolju
strukturiranost pitanja. Sve subjektivne procjene potrebno je nadopuniti pitanjima o
objektivnim informacijama. Ako namjena ankete nije sasvim jasna, pitanja su najceSce
otvorena te je evaluacija znatno slozenija (Zelenika, 2000). Osim izbora pitanja,
potrebno je voditi racuna i o izgledu ankete. Ona bi trebala biti privlaCna za ispitanike,
dok opis ankete treba motivirati ispitanike da se potrude odgovoriti to¢no i iskreno
(Kozi¢, 2016).

O Cemu treba promisljati prilikom sastavljanja anketnih pitanja? Trebamo znati $to
Zelimo posti¢i anketom, svrhu dobivenih odgovora, ho¢emo li saznati ono Sto nas
zanima te znaju li ispitanici odgovore na nasa pitanja (kojim znanjima i informacijama
raspolazu).

Sudionike je potrebno informirati o tome je li ispunjavanje ankete anonimno te hoce li
rezultati biti javno objavljeni. Ako ¢e rezultati biti javno objavljeni, o tome treba
informirati sudionike i naglasiti hoce li biti objavljeni samo zbirni ili pojedinacni rezultati.
Nikako ne treba zaboraviti u anketi napisati tko provodi anketu (institucija, pojedina
osoba, neki odbor/vijeée/povjerenstvo) te staviti adresu ili broj na koji se ispitanici mogu
obratiti za eventualna pitanja.

Ankete mozemo izraditi brzo i jednostavno koristecCi digitalnu tehnologiju. Postoje razni
online alati za izradu anketa Cije opise i upute o koristenju moZzete pronaci u CARNET-
ovom e-Laboratoriju, kao §to su: KwikSurveys, GoSoapBox, Mentimeter, Microsoft
Forms dostupan u okviru Office 365, Google obrasci (Forms ) i dr. U ovom priru¢niku
pokazat ¢emo kako koristiti alat Microsoft Forms iz paketa Office365 i Google obrasce.
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1.1 Microsoft Forms

Microsoft Forms - alat koji dolazi unutar Officea 365, a sluzi za izradu jednostavnih
anketa, kvizova i sli€no. Svi rezultati/odgovori dostupni su odmah u realnom vremenu.
Njihova analiza prikazana je i1u grafickoj formi, a mogu¢ je i izvoz rezultata
u Excel datoteci.

Za koriStenje alata potrebna je prijava na Office 365 svojim AAI@EduHr korisnickim
podatcima putem poveznice https://www.office.com. Nakon prijave odaberite
ikonu aplikacije:

Apllkacue Instaliraj aplikacije sustava
&& OneDrive E Word @ Excel E PowerPoint E OneNote ﬁ: Teams
m Class Notebook Ew Sway Eg Forms e

Slika 1. Odabir aplikacije Microsoft Forms u Officeu 365

Otvara se aplikacija Microsoft Forms. Odaberite: Novi obrazac.

Moji obrasci Zgjednicki se koristi sa mnom Nedavno koristeni gruﬂ L Pretrazivanje naziva obrasca ill imena viasniks
L

|;—=:-||-\

Novi obrazac

Slika 2. Odabir - Novi obrazac

Imenujte obrazac i kliknite na: Dodaj pitanje.

Pitanja Odgovori

Ovdiaunecitenaslol . |IPi 51 Naslov ankete @ @

Unesite opis

Dodavanje slike/fotografie
== Dodaj pitanje [

Slika 3. Dodavanje pitanja
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3 "
Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI s | yuosat Projekt je sufinancirala Europska Vide informacija o EU fondovima mozZete
Zajedno do fondova EU | INVESTICISKI FONDOVI £ | poTenciau unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr


https://www.office.com/

Digitalna tehnologija za suradnju s djelatnicima i u€enicima $kole i roditeljima Str. 8

Upisati pitanje u predviden prostor i odabrane odgovore/opcije. Moze se dodati
neograni¢en broj opcija.

Anketa: Skolska kuhinja

Eg || T ¢

1. Pitanje @

Mogucnost 1
Mogucnost 2

~+ Dodaj moguénost Dodaj mogucnost "Ostalo”
h

Slika 4. Upis pitanja

Pri dnu pitanja mozete odabrati Zelite li viSe odgovora i je li taj zadatak/pitanje
obavezno.

1. Jeste li zadovoljni jelovnikom u Zkolskoj kuhinji? @

Da

~+ Dodaj moguénost  Dodaj moguénost "Ostalo”

(@) Vise odgovora (@) Obavezno .ee

Slika 5. Odabir - Obavezna pitanja i viSe odgovora

Pitanje dodajete na: Dodaj pitanje.

Vrste pitanja su: viSestruki odabir ili kratki odgovor.

u
-

-
Europska unija e EUROPSKI STRUKTURNI
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI

Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr




Str. 9 Digitalna tehnologija za suradnju s djelatnicima i u¢enicima $kole i roditeljima

Pitanja Odabir mozemo Koristiti kada Zelimo odabrati izmedu vise mogucnosti, npr.
vrijeme polaska na izlet, odabir najboljeg rada na nekom natje€aju, odabir naju¢enika
i sl.

Pitanja Tekst moZemo koristiti kada nam je potrebno osobno misljenje ispitanika o
zadanoj temi.

® Odabir [oc]  Tekst 5 Ocena

Slika 6. Vrste pitanja

Pitanja Odgovori

Anketa: Skolska kuhinja

1. Jeste li zadovoljni jelovnikom u gkolskoj kuhinji?
Da

Ne

2. Napigi 5to bi volio da se nade na jelovniku skolske kuhinje.

‘ Unesite odgovor

—f— Dodaj pitanje

Slika 7. Primjeri vrste pitanja

U desnom dijelu naslovne trake mozete pogledati kako izgleda vasa anketa na kartici
Pretpregled, a na kartici Tema mozete promijeniti izgled ankete.

Quv
- D- O ulnkovim
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Slika 8. Pretpregled i promjena teme

Na kartici Zajedni€ko koriStenje odabirete kome ¢e biti dostupna anketa i kako je
podijeliti ili zajednicki koristiti.

Zajednicko koristenje -

Vi

Slanje i prikupljanje odgovora
Samo interne osobe mogu odgovoriti A
Svatko s ovom vezom moze odgovoriti

 Samo interne osobe mogu odgovoriti

@@=z + o

Zajednicko koristenje kao predloska

—+ Dohvati vezu za dupliciranje

Zajednicko koristenje radi suradnje

— —+ Dohvati vezu za prikaz i uredivanje

Slika 9. Zajedni¢ko koristenje
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Kako biste omogucili da ispitanici ispune anketu, mozete im dati pristup na viSe nacina.
Mozete ispitanicima:
e putem druStvenih mreza poslati poveznicu
¢ poslati QRkod pomoéu kojega ¢e moéi na svojim mobilnim uredajima ispuniti
anketu
e poslati poveznicu na njihove adrese e-poste
e ugraditi obrazac pomoc¢u HTML koda na web-stranicu ili blog.

Opcije dijeljenja su:

https://forms.office.com/Pages/Respon
@ . </> ] slanje e mailom
HTML kod

poveznica QORkoc _
TP za ugradnju

Slika 10. Dijeljenje ankete

Na kartici Odgovori odmah dobivate sve podatke i moguénost prikaza u Excel tablici.

Pitanja Odgovori @
Anketa: Skolska kuhinja

3 00:30 Aktivno

QOdgovori Prosjeéno vrijeme dovrietka Status

Prikazi rezultate Otvof u programu Excel

1. Jeste li zadovoljni jelovnikom u $kolskoj kuhinji?

Vige pojedinosti
@ D- 1

@ Ne 2

2. Napisi to bi volio da se nade na jelovniku $kolske kuhinje.

Vige pojedinosti

Najnoviji odgovori
3 "Vacni stadaled [ kolact”

¢ “"Imam sve $ta mi treba, samo mi nabavite lonce i pokiopee ;)"
Qdgovari

“cevapi”

Slika 11. Grafi¢ki prikaz odgovora

2
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B

Al o | (v f( || Vrijeme potetka =
A B C D E F G | |~

1

2 2.24.18 15:24:13 2.24.18 15:34:27 anonymous Ne cevapi |

3 2.24.18 15:35:09 2.24.18 15:36:02 anonymous | Da Imam sve 5to mi treba, samo mi n

4 2.24.18 15:45:40 2.24.18 15:46:03 anonymous Ne Vocdni sladoled i kolagi. |

5 I I I I I

|
Slika 12. Prikaz odgovora u Excel tablici

1.2 Google obrasci

Google obrasci sastavni je dio Google Diska (Google Drivea), a sluzi za izradu online
anketa, upitnika ili kvizova. Besplatan je i omogucuje kreiranje neograni¢ene koliCine
formi (dok ne popunite kapacitet svog Google Diska) i omogucava pregled i statistiCku
analizu odgovora.

Da biste napravili Google obrazac/anketu trebate imati otvoren Google korisni¢ki racun
(ako imate Google e-mail, onda imate i Google korisnicki racun).

Poveznica za pristup alatu je: Google Disk (ili na svome Gmailu potrazite Google
Disk).

@ G o

Google+  PretraZivanje  YouTube

2 M B

Karte Gmail Kalendar
& —
Disk

Slika 13. lkona Google Diska

Odaberite Novo, zatim iz padajuceg izbornika Vise i na kraju Google obrasci/Forms.
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m pra Moj disk ~

Mapa
-
Prijenos datoteke
o |0ja mapa
Prijenos mape i
»
B  Google dokumenti
Google tablice
[ Google prezentacije
ViSe >
‘ [ Google obrasci
o B Googlecrtezi
B Otpad Ed Google Moje karte
E  Google Sites
@  Sigurnosne kopije
<+  Povezivise aplikacija
Iskoristeno je 0 bajtova od 15 GB

&= Nadogradite prostor za pohranu

Slika 14.0dabir obrasca

Otvorio se prozor u kojem cete formirati anketu. UpiSite naslov i sadrzaj ankete. Ovdje
mozete dodati sliku/fotografiju koju Zelite odabirom trece ikonice desno te ju mozete
uredivati kada se ucita u obrazac.

POSALJI @

PITANJA ODGOVORI

Obrazac bez naslova - Upisite naslov ankete

=

Sadriaj, cilj, opis ankete

——
Dodavanje fotografije

e ——

Pitanje bez naslova

() opcija1

Slika 15. Naslov i opis obrasca

U gornjem desnom dijelu alatne trake moZete promijeniti temu, odabrati neku od
ponudenih ili dodati vlastitu sliku/fotografiju. Osim toga, tamo se nalaziiikona Pregled
gdje moZete u svakom trenutku pogledati kako izgleda vasa anketa.

3
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POSALJI
Teme
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Slika 16. Odabir teme i Pogleda

Izrada pitanja za anketu vrlo je jednostavna. Odaberite Pitanje bez naslova i desnim

klikom na strelicu otvara se padajuci izbornik gdje birate vrstu pitanja.

PITANJA ODGOVORI

pod - -
Skolska kuhinja
Molimo sve uéenike da ispune anketu. = Kratak odgovor

+ = odjeljak
Pitanje bez naslova (@ visestruki odabir
() opcija1 Potvrdni okviri
(O Dpodavanje cpcije ili DODAJ "OSTALO" © Padajuce

Slika 17. Odabir vrste pitanja

U prostor Pitanje bez naslova upisujete svoje pitanje i opcije za odgovore. MoZete
dodati neograniCen broj opcija. Svako pitanje mozete duplicirati, izbrisati ga ako vam
se ne svida te odrediti je li odgovor na njega obavezan ili nije. Novo pitanje dodaje se
na oznaci + desno na desnom rubu prozora pitanja.

Europska unija
Zajedno do fondova EU

&
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PITANJA ODGOVORI

Skolska kuhinja

Moalimo sve uenike da ispune anketu.

DODAVANIE NOVOG PITANIA

Jeste li zadovoljni sadrzajem jelovnika u ©
gkolskoj kuhinji? (® visestruki odabir - T
O ra X ]
O ne v (>]

=
O Me znam x

() Dodavanje opeije ili DODAJ "OSTALO"

Dodavanje opcije

Brisanje pitanja  Ja |i obavezno odgovoriti

f t,

—-——— |_|:| 7] | Obavezno | J» @

Dupliciranje pitanja

Slika 18. Mogucnosti uredivanja pitanja

Europska unija | J
Zajedno do fondova EU

Skolska kuhinja

Melimo sve utenike da ispune anketu.

Jeste li zadovoljni sadrzajem jelovnika u Skolskoj kuhinji?

ODa

o Me Vitestruki odabir

O Ne znam

Predlozite Sto biste Zeljeli da se nalazi na jelovniku Skolske
kuhinje.

Vas odgovor
: 9 Kratki odgovor

Mislite li da ¢e se uvaziti vazi prijedlozi?
(O ba
(O ne

Potvrdni okvir

Slika 19. Izgled Nekoliko vrsta pitanja
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Zelite li svojim pitanjima dodati opis ili dodatne upute to moZete uginiti tako da na dnu
prozora, desno, odaberete tri toCkice. Zatim odaberete opis i nakon toga na to mjesto

upisSete uputu.

Pitanje (@ Visestruki odabir
O opcija1

(O podavanje opcije ili DODAJ "OSTALO"

'_D [} Obavezno  J
[+]
Pitanje (@ Visestruki odabir ~
T
© opetian
) Dodavanie opcije i DODAJ "OSTALO" Prik
opis -—
(Wl | o 1di na dio koji se temelji na odgovoru
Razmjestite poredak moguénosti
Pitanje (@ Visestruki odabir -

" Upisete opis pitanja ili dodatne upute za pitanje

O opeijar

() Dodavanje opcije ili DODAJ"OSTALO"

D =

Obavezno

»

Slika 20. Dodavanje upute uz pitanje

Sada trebamo jo$ urediti postavke same ankete. Odaberite Sto Zelite s anketom. Prva
opcija nudi mogucénost stvaranja liste adresa e-poste, tj. prikupljanje adresa e-poste
osoba koje su odgovarale na pitanja. Ostale opcije odabirete prema vlastitoj potrebi i

selji.

Europska unija
Zajedno do fondova EU
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Anketu mozete poslati drugima na nacin da na alatnoj traci odaberete Posalji. Otvara
vam se prozor s mogucnostima dijeljenja i dobivanja poveznice za dijeljenje, ugradnju

[ Prikupi e-adrese

Potrebna je prijava:

[J ogranici na 1 odgovor

Ispitanici mogu:
D Uredivanje nakon slanja

D Pogledaijte tablice sa sazecima i odgovore s tekstom

ODUSTANI  SPREMI

Slika 21. Odabir postavki obrasca

ankete na neku web-stranicu ili blog i slanje ankete e-postom.

Europska unija
Zajedno do fondova EU

slanje e-mailom

D Prikupi e-adrese / 7znica ;I’ML kod za ugradnju

@ B O

Slanje putem =

Dijeljenje na drustvenim mrezama

e-posta

Za upisite e-mail adresu

Predmet

Skolska kuhinja

Poruka

Pozvao sam vas da ispunite obrazac: <«=——— Mozete promijeniti tekst
D Ukljuci obrazac u e-poruku

Dodajte suradnike ODUSTANI  POSALJI

Slika 22. Dijeljenje ankete

[
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Nakon Sto ste podijelili poveznicu interesnoj skupini, graficki prikazane rezultate ankete
mozete vidjeti na kartici Odgovori.

I PITANJA oocovort (3 I

4 odgovora |
w“ﬁ Prihvati odgovor .

Jeste li zadovoljni sadrzajem jelovnika u $kolskoj kuhinji?

4 odgovora
@ Da
@ Ne
© Neznam

PredloZite $to biste Zeljeli da se nalazi na jelovniku Skolske kuhinje.

4 odgovora

Slika 23. Grafi¢ki prikaz odgovora

Zelite li dobiti rezultate u Excel tablici/proradunskoj tablici, odaberite malu ikonu desno
gore u prozoru Odgovori. Odaberite Napravi. Vasa proracunska tablica nalazit ¢e se
na vaSem Disku, a pristupiti joj moZete i iz obrasca na istoj zelenoj ikoni.

Odaberi odrediste odgovora X

@ Izrada nove proraéunske tablice Skolska kuhinja (Odgovori)

Saznajte vise

O Odabir proracunske tablice

ODUSTANI  NAPRAVI

Slika 24. 1zrada proraunske tablice

Projekt je sufinancirala Europska Vide informacija o EU fondovima mozZete
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m Moj disk ~

~ B Mojdisk Mape

b maoja mapa
BB mojamapa

» [0 Rafunala
Datoteke

- Dijeljeno sa mnom

(O  Medavno

<%  Google fotografije
Yr  Sazviezdicom T i _—e—
[] Otpad . 1

B Skolska kuhinja Skolska kuhinja (0.

@  Sigurnosne kopije
Slika 25. Proracdunska tablica na Disku

Osim za ankete, Microsoft Forms i Google obrasce mozemo Koristiti za razli€ite viezbe
I provjere znanja te kvizove u svim predmetima i svim razredima osnovne i srednje
Skole. UCenicima se poveznica moze poslati e-postom ili putem drustvenih mreza, a
moze se i ugraditi pomo¢u HTML koda na web-stranicu ili blog.

Vjezba

Otvorite Google Disk ili Office 365. Pronadite alat za izradu anketa.
_, Kreirajte anketu s nekoliko pitanja razli€itih vrsta. Podijelite anketu s
E/ I kolegama i izradite proracunsku tablicu odgovora.

Sigurnost pri prikupljanju podataka

Koridtenje Google obrazaca jedan je od sigurnijih nacina prikupljanja podataka na
Internetu. Nitko osim kreatora ankete nema pristup informacijama koje ste unijeli. Svi
podatci koje poSaljete zasti¢eni su najboljom metodom enkripcije danasnjice te ih je
nemoguce desifrirati.

Unato€ sigurnosti prijenosa podataka, treba biti oprezan pri tome koje podatke
Saljemo. Nikada ne treba unositi lozinke, imena bankovnih racuna, PIN-ove kreditnih
kartica i sli€¢no. Takvi podatci uvijek su podlozni zlouporabi te nikada ne mozete biti
previse oprezni StiteCi ih. Nije se potrebno pretjerano brinuti o neovlastenom pristupu
svojim podatcima, ali uvijek treba razmisliti o tome s kime dijelimo rezultate ankete.
Ovisno o tome kakvi se podatci traze u anketi, treba jasno znati kome ograniciti pristup
podatcima ankete. Ako su podatci koje trazimo osobne prirode ili bi mogli biti
Zloupotrebljavani, tada je opcija dijeljenja sigurnija koristenjem AAI@EduHr

Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr
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korisniCkim podatcima. Ako podatci ne ugrozavaju niciji identitet, mogu biti dostupni
svima, ili ako osobe kojima bi podatci trebali biti dostupni nemaju AAI@EduHr
korisniCke podatke, tada mozemo dijeliti rezultate putem Google racuna.

Prednosti i nedostatci

Prednosti Google obrazaca su u tome $to imaju veci izbor vrsta pitanja pa ih Microsoft
Forms iz Officea 365 ne moZe zamijeniti u potpunosti. Prednost koristenja Microsoft
Forms je u sigurnosti AAI@EduHr korisnickih podataka. Ovi alati nemaju nekih velikih
nedostataka. Postoje mnogi drugi alati za izradu kvizova koji su gotovo identi¢ni kao
ova dva alata. Nedostatak Microsoft Formsa je jedino u tome $to nema veliki izbor
vrsta pitanja.

1.3 Vjerodostojnost i pouzdanost javno dostupnih izvora
podataka

,Kako bi sadrzaj na webu bio vjerodostojan, on prvenstveno mora biti toCan, istinit i
autenti¢an.” (Milanovi¢, 2017) Prilikom samostalnog ili suradni¢kog rada na odredenoj
temi ili zadatku svi smo upuceni na pretrazivanje Interneta u potrazi za podatcima i
informacijama.

Na Internetu je lako dostupno mnostvo razliitih, bitnih i nebitnih, informacija. Kako
prepoznati vjerodostojnost i pouzdanost izvora podataka? Prije svega, ima li stranica
autora i urednistvo, tko je izdavac (tko, koja organizacija je odgovorna za stranicu),
postoje li informacije o autoru teksta (ime, prezime, institucija, adresa e-poste i dr.), je
li on stru¢njak u podrucju o kojemu se u tekstu govori, koje su njegove kvalifikacije,
navode li se rezultati strucnih i znanstvenih studija, jesu Ili €injenice potkrijepljene
citiranom literaturom, je li web-stranica datirana, kada je zadnji puta azurirana i sl.
(Milanovi¢, 2017).

Potrebno je provijeriti postoji li organizacija koja je navedena kao odgovorna za web-
stranicu i u stvarnom svijetu ili samo u virtualnom. Prije nego preuzmemo podatke ili
informacije s odredene stranice, ne smijemo zaboraviti provjeriti ima li u tekstu
gramatickih i pravopisnih pogreSaka, koja je svrha stranice i tko je sponzorira, kome je
namijenjena te pruza li nam mogucénost kontakta s vlasnicima/autorima.

Poveznice objavljene na stranici takoder su pokazatelji kvalitete stranice. Ako
poveznice ne upucuju na neke kvalitetne stranice ili ne rade, treba se zapitati o
vjerodostojnosti sadrzaja u tekstu. Pri vrednovanju stranice potrebno je uzeti u obzir
koliko detaljno je sadrzaj razraden, kakva je autorova toCka gledista i je li objektivan.
(Vucina, 2006)

Ono $to doprinosi procjeni vjerodostojnosti su funkcionalnost ocjenjivanja i
komentiranja objavljenog sadrzaja, kao i uvid u odredene metapodatke objavljenog
sadrzaja. O svemu tome potrebno je pouciti i uCenike prije pocCetka njihova
samostalnog istrazivackog rada na odredenoj temi.

Vazan izvor informacija su akademski Casopisi koji objavljuju stru¢ne i znanstvene
tekstove iz odredenog podrucja. Njih mozete pronaci na Portalu elektronickih izvora za
hrvatsku akademsku i znanstvenu zajednicu koriste¢i svoj AAI@EduHr korisnicki
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racun. Vazan izvor informacija je i akademski izvor informacija. To su tekstovi koji su
prosli recenziju istaknutih stru¢njaka odredenog podrucja te su objavljeni u knjigama ili
akademskim Casopisima i dostupni Citavoj akademskoj i istrazivackoj zajednici.
Jedan od takvih izvora su enciklopedije. One sadrze to¢ne i provjerene te neutralne
informacije, Sto znaci da u njima nema osobnih misljenja autora ve¢ samo znanstveno
prihvacenih i provjerenih Cinjenica.

Mnogi smatraju kako Wikipedija nije pouzdan izvor podataka jer su podatci u njoj
ponekad pogresni. Medutim, u€enici ¢e ju naj¢eSce koristiti kada istraZzuju neku temu.
Potrebno ih je pouciti kako da prepoznaju toCne i neto¢ne podatke te kako da
pronadene podatke koji im se ucine zanimljivima provjere u nekom akademskom
izvoru informacija. Gotovo svaki €lanak na Wikipediji daje poveznice na mnostvo
razliCitih akademskih izvora koji se mogu iskoristiti u radu.

Primjeri nekih sigurnih izvora podataka su: Portal za Skole, Eduvizija, knjiznica.hr,
Nacionalni portal za ucenje na daljinu ,Nikola Tesla“, Hrvatski drzavni arhiv,
schoolar.google.hr, online enciklopedije (Encyclopedia.com, Encyclopedia Britannica,
Stanford Encyclopedia of Philosophy, encikolpedija.hr i dr.), Centar za znanstvene
informacije Instituta Ruder Boskovi¢, Hrvatski jezi¢ni portal, Discovery Education,
Directory of open access journals (DOAJ), Google karte, Kalendar godi$njica (kgz.hr),
UN data, Eurostat, Drzavni zavod za statistiku, Leksikografski zavod Miroslav Krleza,
Hrvatski pravopis, Portal znanstvenih ¢asopisa Hr¢ak i mnogi drugi.

skole.hr eduvizija.nr

Portal za Skole

S

Slika 26. Izvori pouzdanih informacija
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2. poglavlje: Suradnicki rad u skolskom
okruzenju

U ovom poglavlju naugit ¢ete:

ZI koje alate koristiti za suradnicki rad
ZI kako koristiti alat Tricider

ZI kako koristiti alat Mindomo

ZI kako koristiti alat Coggle.
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Zivot i rad u $koli zahtijevaju suradnju (kolaboraciju) djelatnika, ugenika i roditelja. A
od dobre suradnje koristi imaju svi, i uenici i roditelji i Skola, jer kvalitetna suradnja
(prema Basta i Fabijan Gasparevi¢, 2015) pridonosi boljem Skolskom uspjehu ucenika,
poticanju roditelja na odgojno djelovanje i bolje razumijevanje Skolskog rada,
obrazovanju roditelja za odgojnu funkciju, razvijanju bolje komunikacije i interakcije
izmedu svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa, a time i vecoj povezanosti Skole
i Sire drustvene zajednice.

Svatko ima pravo iznijeti svoje miSljenje i pridonijeti boljem suzivotu u Skolskom
okruzenju.

2.1 Doodle

Vrlo koristan alat namijenjen za organizaciju sastanaka je Doodle. Mozete ga pronaci
na poveznici https://doodle.com/.

Registracija nije potrebna, a alat je vrlo jednostavan za uporabu.

Koristimo ga za dogovor oko termina, kada na sastanku (ili bilo kojem drugom
dogadaiju) treba sudjelovati viSe osoba.

Organizator dogadaja ponudi nekoliko termina, sudionici oznace koji im ponudeni
termini odgovaraju, a alat odabire najbolji moguci termin prema odgovorima sudionika.
Osim na racunalu, Doodle je dostupan i kao aplikacija za mobilne telefone i tablete.

for free
Get together with Doodle </

The simple way to decide on dates, places & more.

What's the occasion? i
et

£ Tom v Vi v v v
& Paula Vv v v

& John v v 4 v

& Emma v

Slika 27. 1zgled sucelja alata Doodle

2.2 Tricider

Odli¢an alat za prikupljanje ideja, poticanje diskusije i glasanje je Tricider. Tricider je
besplatan, a moguce ga je Koristiti bez registracije ili kao registrirani korisnik. Kao
neprijavljeni korisnik necCete imati mogucnost uvida u kontrolnu ploCu gdje su
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pohranjene sve diskusije, nego ¢ete morati saCuvati poveznicu ako se Zelite ponovno
vratiti u diskusiju. Prijavljeni korisnici mogu se i pretplatiti na obavijesti kako bi pratili
izmjene unutar diskusije.

Kada koristiti Tricider? Tricider koristite kada Zelite prikupiti mnostvo ideja za neku
aktivnost pri ¢emu svi sudionici ravnopravno mogu predloZziti svoje ideje, detaljno ih
obrazloziti i/ili glasati i komentirati ideje ostalih sudionika. Na taj se nacin poti¢e online
diskusija na odredenu temu.

Na primjer, zelite organizirati izlet. U Tricideru svatko moze predloziti destinaciju, a
zatim ostali za prijedloge glasaju za (+) ili protiv (-), komentiraju i daju pojasnjenja. Na
isti naCin moze se dogovoriti tema projekta, aktivnosti u projektu, organizirati proslava
Dana skole, prikupiti pitanja za gosta razreda/Skole, i sl.

Moze se koristiti pri obradi nekog teksta ili lektirnog djela te na taj naCin analizirati
osobine i postupke likova, tijek radnje, neke situacije i dogadaje i sl. Vrlo je koristan za
ucenike koji imaju strah javno izreci svoje misljenje u razredu zbog razliCitih razloga.
Koristec¢i Tricider i oni mogu dati svoje misljenje o nekoj temi i/ili komentirati tude.
Pomocu Tricidera ucitelji se mogu dogovoriti koje ¢e knjige za lektiru ili neku struénu
literaturu nabaviti, koji ¢e film ili kazaliSnu predstavu pogledati, kada i gdje ¢e povesti
ucenike na terensku nastavu, izlet i sl.

Poveznica na alat - https://www.tricider.com/

Kako zapoceti raspravu?

——

Features Blog Aboutus Login~

tricider| =

Social voting tool for  Teams  Blogs Education Crowdsourcing

Cellect ideas and veote.

So ensy with {ricider!

\
wov

1y ; < v"j"w

o ‘:‘v ) V ¢ |

3 :
- + K a qui n and invite friends or col es. ,3(“",( 'l".'w':lk
Ovdje upisite bl ok s o bingy fhe public ricisions
naslov rasprave o ;
\ (&} Watch the video Al
(Public*

“really useful® “impresses via its simplicity® “cool service" "genial servicio®
Merstartups.com dedywabappn.com kool com arlacando.com

Slika 28. Dodavanje nove rasprave

o
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_ registrirajte
napravite se
novi upitnik

+ Create new tricision Login-~

Izvannastavna aktivnost promijenite rok | 14daysleft
Za Odgovore change deadline

Add a description

dodajte
opis

Share and Invite = Subscribe to updates

Pros and cons otes

dodajte
ideju

Ideas

No ideas yet...

pretplatite se na
obavijesti 0
promjenama

5 fhe et 4o podijelite s

< propose om icdea) drUglma

Slika 29. Izgled sucelja alata

Kako dodati ideju?

« upisite ideju it :
Add your idea - R

« |Your name (optional) /

=+ Add description w2 Add image

—

Cancel } mozZete dodati
S = fotografiju

Slika 30. Dodavanije ideje

moZete
dodati opis

Europska unija UROPSKI STRUKTURNI S | yuosa ojek | f i r
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Kako dati svoj glas dobroj ideji?

glasujte | Share and Invite .

Pros and cons Votes

zp Odliéna ideja! Predlafem moju uc®nicu!

by Maja 1

[= Mislim da u rasporedu nema slobodneg 2 H|, Anita
prostora za jof jednu aktivnost. U€enidi su Marko
ved preopterecenil
by Damir

firdd armnmant

Slika 31. Glasovanje

Kako dodati svoje misljenje u postojeéoj raspravi?

Projektne ideje 14

Add a description

| Share and Invite I Sub:

Ideas Pros and cons Votes
m-/_(—? Zumba-nova izvannastavna =r Odli¢na ideja! Predlafem moju udionicu!
i % aktivnost u nagoj Skoli by Maja 1
' by Marica — w
o |= Mislim da u rasporedu nema slobodnog 2 Anita
| Za zdrav natin Zivotal prostora za jos jednu aktivnost. Ucenici su | Marko
vet preopterecenil m
odaberite + (za) | __» LI
ili — (protiv) d IR
h o

Your name (opth

upisite
svoje ime

Save || Cancel

iznesite svoje
misljenje

Slika 32. Dodavanije vlastitog misljenja

2
__ I
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Vjezba

natjecanja. Dodajte nekoliko misljenja te glasujte za poneko misljenje.

, U alatu Tricider zapocCnite jednu diskusiju na temu Skolskih
@/ I Diskusiju mozete i podijeliti s kolegama.

Za one koji zele
znati vise Jos jedan alat namijenjen za diskusije, debate i donoSenje odluka jest
MyWeJIT. Za koriStenje alata potrebno je imati korisnicki racun. Vrlo
je jednostavan za koriStenje. Nedostatak mu je Sto ne podrzava
hrvatska slova z, ¢, d.

Vise o alatu saznajte u CARNET-ovom e-Laboratoriju.

2.3 Mentalne mape

Za prikupljanje i sistematizaciju ideja pri suradnickom radu koriste se razli€iti alati za
izradu mentalnih mapa. Ima ih mnogo i svaki od njih ima svoje dobre i loSe strane.
Neki od alata su: Mindomo, MindMeister, Xmind, Popplet, Coggle, Bubble.us, Gliffy i
drugi. Svi su detaljno opisani u CARNET-ovom e-Laboratoriju, stoga ¢emo u ovom
priruéniku predstaviti samo jedan kako bi se shvatio nacin koristenja mentalne mape i
njezina uloga u suradnickom radu.

Zasto koristiti mentalne mape? One sluze za analizu teme kojom se bavimo i pomazu
nam da bolje uo¢imo sastavnice te teme ili problema kojim se bavimo. Osim toga,
mogu se Koristiti i za kreiranje novih ideja. Koriste¢i mentalne mape u nastavi
ucenicima olak§avamo pamcenje gradiva, aktiviramo ih i osuvremenjujemo nastavu.
Uc€enici postaju vjestiji u kombiniranju rijeci, slika i simbola, razvijaju kreativnost i
vjestinu razmisljanja te poticu mastu. Na taj naCin u€enje postaje smislenije i povecava
se postotak zapamcivanja informacija nakon nastavnog procesa jer se potiCe ucenje s
razumijevanjem, a ne obi¢no memoriranje Cinjenica i podataka.

Mentalne se mape mogu izradivati pojedinacno, u paru ili u skupini. Osobito ih
preporucujemo za skupni rad jer upucuju ucenike na suradnju, podizu razinu paznje te
poti€u pronalaZzenje razliCitih rjeSenja jednog problema. Mogu se koristiti u svim
etapama nastavnog procesa i sa svim uzrastima u€enika. U prvim susretima s izradom
mentalnih mapa ucitelj treba biti voda i izraditi zajedno s u€enicima nekoliko mentalnih
mapa, a kasnije ucenici mogu raditi sami. Vrlo je zanimljivo vidjeti potpuno razliCite
mentalne mape s istom temom u istom razredu.

Vazno je razlikovati mentalne od konceptualnih mapa jer izgledaju vrlo slicno, a
zapravo su razli¢ite. Mentalne mape pocinju s temom u sredini s kojom se povezuju
vazni pojmovi i oznake, obogaceni slikama i vezama u boji dok su konceptualne mape
strukturirane, s manje slika i imaju hijerarhijsku strukturu s primarnim, sekundarnim i
tercijarnim idejama.

=
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2.3.1 Coggle

Coggle je digitalni alat namijenjen izradi mentalnih mapa. Prednost mu je
jednostavnost i minimalizam. Omogucuje brzu, jednostavnu i preglednu izradu
mentalnih mapa. U besplatnoj verziji moze se napraviti neograni¢en broj mapa, ali je
uvjet odabrati da budu javne. MoZete izraditi samo tri privathe mape. Prijavljuje se
isklju€ivo putem Google korisni¢kog racuna, $to je zanemariv nedostatak.
Kada koristiti Coggle?
- zaoluju ideja u uvodnom dijelu sata gdje ¢e ucenici prikazati svoje predznanje
0 nekoj temi
- zaoluju ideja prilikom dogovora oko teme projekta, projektnih aktivnosti i sl.
- za kategorizacijski pregled nakon obrade neke teme ili cjeline
- za pregled neke nastavne jedinice/teme
- zavizualnu organizaciju informacija
- za prikaz nekih sloZzenih odnosa izmedu pojava i procesa u prirodi i drustvu
- za analizu teksta, lektire, pjesme
- kao plan za pisanje sastavka
- pri ponavljanju gradiva (u€enici u paru ili manjim skupinama izraduju mentalnu
mapu s kljuénim pojmovima)
- za procjenu uc¢enikovog razumijevanja odredenog gradiva
- kao alat za planiranje i organizaciju nastave

> il
Slika 33. Prijava i registracija: https://cogale.it/

Nakon Sto odaberete Login otvara se nova stranica gdje odabirete Sign in with
Google. Naravno morate biti prijavljeni na svoj Google racdun. Ako ga nemate, vrlo
jednostavno ga moZete otvoriti ovdie.

Home

Sign in to Coggle:

Y sion i with Google

Don't have a Google Account?

No problem! You can create a Google Account with any email
address. A Gmail account is not required.

Slika 34. Registracija

u
.

Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI
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Time je registracija gotova i otvara se vasa stranica na Coggleu.
Sada trebate odabrati grupaciju kojoj pripadate.

Izgled pocetne stranice

Na lijevoj strani nalazi se izbornik u kojemu mozete vidjeti svoje uratke, uratke dijeljene
s vama, Galeriju svih javnih mapa u sustavu i opciju stvaranja svojih mapa u koje
mozete pohranjivati svoje uratke.

<@ \/3Ze mape [——

|| = Mape dijeljene‘ s vama Xﬁ \ f—‘/
Fivods
-

2| =e— Galerija-repozitorij syih mapa

prikaz vasih mapa

< | Zradite 5v0ju mapu za pohranu ura(i;i‘t:,a";
‘ Projekt more more-e1470327407613
Slika 35. Izgled pocetne stranice

Stvaranje nove mape
Sada mozete zapoceti izradu svoje mape odabirom Create diagram (Nacini mapu).

i

Slika 36. Kreiranje mape

Nedostatak je i to Sto ne postoji alatna traka vec se kratke upute za osnovne kontrole,
kratice za tipkovnicu i korisne informacije nalaze u desnom dijelu sucelja. Pri dnu
desno klikom na zeleni upitnik otvara se kartica.

Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr
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Zoom, add text labels, undo, and paste
copied items by right clicking the
background.

When typing

New Item:

New Child Item:

Shortcuts
Remove Branch: (511} + click 3
Insert Branch: (&iiid + click €}
Transplant Branch: {5illid + drag )
Add Images: drag and drop
Zoom: [F1) + mousewheel
Undo: &) + @
Redo: (1) + G + 2
Markdown
- [x] tocreate a (] checkbox
“text” to use a fixed width font
Icons

Type : while editing or use the button along
the top of the item editor.

Q Helpmeto... X
o |

Slika 37. Upute za uredivanje

Uredivanje ¢vorova
Na sredini otvorenog prozora nalazi se pocetni (glavni) ¢vor vase mape po kojem ce
ona dobiti ime. Klikom na njega imenujete ¢vor i uredujete ga.

dodavanje fotografija

; . dodavanje ikona
dodavanje poveznice

/-C’ ad /,/

dodatno obliko'.fanjel Projekt more .
Slika 38. Glavni Cvor slova _ 17,

povecavanje fonta

Slika 39. Postavke uredivanja ¢vora

Svaki ¢vor ureduje se na isti nac¢in. Pomicanjem desnog donjeg kuta povecava se font
napisanog. Klikom na ikonu dodavanja ikona otvara se padajuci izbornik u kojem
odabirete ikonu koju Zelite. Fotografije mozete dodati sa svog racunala ili jednostavno
nacinom povuci-ispusti.

Osv
- <5
m "‘ € ulnkowiT
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BIloW# Poveznicu moZete dodati na sljedeci nacin:
Projekt more odaberite ikonu poveznice i time otvorite prozor u
. ! kojem obriSite primjer poveznice i zalijepite svoju
[:green_cross] poveznicu,
(https://exampl
“e“"““c“g‘“[.‘“n‘“)\gl:lrlﬂ::t: svojul
poy}eznicu

Slika 40. Dodavanje poveznice

Zelite li podebljati tekst, kliknite na ikonu B izmedu
zvjezdica upisite tekst koji Zelite. To se isto odnosi
i na mogucénost da tekst Zelite nakositi.

Projekt more
*t“QMMXt*

Slika 41. Podebljavanje
teksta

Ow

3
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Dodavanje novih €vorova i grana

Cvorovi i grane dodaju se klikom na znak +. Sustav automatski dodaje boju grani i

tekstu koji piSemo u novonastali &vor. Cvorovi se ureduju na veé opisan nagin.

s/

Slika 42. Dodavanje grana

Dodatne opcije uredivanja grana moguce su desnim klikom miSa na znak +.Tada se
otvara izbornik na kojem moZete odabrati: promijeniti boju, dodati granu, povezanu
granu, izbrisati, samo uredivati ili kopirati.

dodavanje
drag to
_ create
mogucnost link
komentiranja

fesgpane COMMent
on this

add
branch
dodavanje grane

Iy .

drag

transplant
branch
premjestanje

~
A9

cijele grane

samouredivanje,
auto- Pomicanje grana
arrange

choose
style™

Bioguija
¥ delete
branch
brisanje grane
copy
branch
kopiranje

grane

Slika 43. Dodatni izbornik uredivanja

Poziv na suradnju

Suradnika

Se

moze pozvati

elektronickom postom. Omogucéena je
suradnja u stvarnom vremenu.

Klikom na + u gornjem desnom kutu
otvara se prozor u kojem upisujemo
adresu e-poste osobe koju pozivamo na

suradnju.

Kada

upiSemo adresu,

potrebno je kliknuti na Send (posalji).

Europska unija
Zajedno do fondova EU

)
'y

EUROPSKI STRUKTURNI

| INVESTICIJSKI FONDOVI

Projekt je sufinancirala Europska
unija iz Europskog socijalnog fonda.

upisati mail

7

odabir boje grana

Slika 44.Slanje poziva e-posStom
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2

Spremanje mape

Mapu je moguce spremiti u PNG, PDF i
TXT formatu tako da odaberete strelicu
koja je okrenuta prema dolje u desnom
gornjem kutu sucelja.

Download PDF Download Image

Advanced Types

Looking for imports? Drag a .mm or _ixt file
onto a diagram to import it! Rea

Slika 45. Spremanje mape

Objava mape

Mapu je moguce pomocu poveznice i HTML koda za ugradnju objaviti ili proslijediti
drugim osobama. Osim toga, ako Zelimo imati moguénost izrade viSe mapa, moramo
je i javno objaviti.

BublicDiagrar ' ¥
> .. Can everyone view this diagram?
“YES" ‘ Public diagrams can be viewed by
. Can everyone view this diagram? anyone and may appear in our Gallery
Iw I Public diagrams can be viewed by
anyone and may appear in our Gallery

htips:/fcoggle.it/diagram/Wr-BioYOwXLIaZeyit/-/:
odabir da mapa bude javha,ivate links yet! 2.

S New Link: These let you share O f ’

- diagram with people who arent  gngen

New Link: These let you share () f ’ Igfjged in, but be careful, they let

your diagram with people who arent  gugzp fnyone with the link see your \'.'orkl./ f
logged in, but be careful, they let

anyone with the link see your work! L.

/

poveznica za objavu  kod za ugradnja objavana
drustvenim
mrefama

Slika 46. Objava mape

U svakom trenutku dostupan je pregled L' ¥

promjena klikom na ikonicu sata u

samom gornjem desnom kutu. A klikom

na znakove navoda otvara se chat Slika 47. lkone promjene i chata
(prostor za pisanje | dopisivanje

suradnika na mapi).
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- v
Mapa
a Prijenos datoteke
Prijenos mape
B Google dokumenti
Google tablice tnaslova
Google prezen‘tacqe/ anas
Vise >
EB  Google obrasci
- re Mape s
- B Google crtezi
G
& Siournosne kopije » 2 K Google Moje karte
. B Googlesites
e B Cacoo
B 1
&= Nadogradite prostor za pohranu Coggle
Mindomo
P
B Powtoon
©  Slack Cleaner, Post
il :
©  Social Drive, Comm
Datoteke
<+  Povezi vise aplikaci

Slika 48. Povezivanje s Google Diskom

Vjezba

g

Europska unija
Zajedno do fondova EU

o

Prednost je Sto se korisniCki racun
moze povezati s Google Diskom. U
svom Google Disku odaberete Novo
zatim Vise i, ako u padaju¢em izborniku
ne postoji Coggle, odaberite Povezi
viSe aplikacija te u trazilicu napiSite
Coggle. Slijedite daljnje upute.

Nakon toga svoje mape moZete stvarati
i na Google Disku.

Odaberite neki od navedenih alata za izradu mentalnih mapa
(Mindomo, MindMeister, Xmind, Popplet, Coggle, Bubble.us, Gliffy) i
izradite jednu mapu.

Dl
EUROPSKI STRUKTURNI
| INVESTICIJSKI FONDOVI

[
Cay¥
<

€| uemovm

S | yuoskt

F | POTENCIALY

Projekt je sufinancirala Europska
unija iz Europskog socijalnog fonda.
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3. poglavlje: Komunikacija izmedu djelatnika i
ucenika skole i roditelja

U ovom poglavlju naugit ete:

ZI prednosti i nedostatke e-poste

ZI kako koristiti alat Edmodo

ZI kako koristiti alat Yammer.

L2
m .
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Osim komunikacije uzivo, u danasnje digitalno doba djelatnici i u€enici Skole, kao i
roditelji, ponekad koriste raCunalo, pametan telefon, tablet i dr. uredaj kako bi
medusobno komunicirali. Mnoge Skole umjesto papirnatih imaju e-Dnevnike kojima
roditelji mogu pristupiti u svakom trenutku tijekom dana. Ako ucenik izostane s nastave,
postoji mogucnost da roditelj dobije o tome obavijest automatskom porukom e-poste
poslanom iz e-Dnevnika. | ispri€nicu roditelj moZze razredniku poslati e-postom.
Ucitelji medusobno razmjenjuju podatke, informacije, dokumente ili ideje koristeci
razliCite digitalne alate.

Nekada roditelji nisu imali puno utjecaja na odgoj i obrazovanje svoje djece izvan
roditeljskog doma. Jedina suradnja bili su odlasci na individualne razgovore, roditeljske
sastanke i poneku Skolsku priredbu ili slicno dogadanje. Danas, u suvremeno doba,
roditelji Zele sudjelovati u izradi kurikuluma Skole, o€ekuju pravovremene informacije
te Skoli postavljaju zahtjeve i razliCita oCekivanja.

Brojni su razlozi i nacini digitalne komunikacije u suvremeno doba. Treba imati na umu
vazno pravilo digitalne komunikacije: Ono 5to ne mozete reci uzivo, nemojte niti
napisati koristeci bilo koji alat za digitalnu komunikaciju!

3.1 E-posta

Jedan od najjednostavnijih nacina digitalne komunikacije je e-posta. Poruka e-poste
Salje se primatelju na njegovu adresu e-posSte. Danas je e-posta sluzbeni oblik
komuniciranja u poslovnom svijetu. Poruka se moze poslati jednom ili viSe primatelja
odjednom $to je vrlo u€inkovit nacin komunikacije u skupini.

ElektroniCka posSta koristi se za dogovore, slanje dopisa i raznih dokumenata,
obavijesti, oglasa i sl. Osim teksta mogu se poslati i multimedijalni sadrzaiji, fotografije,
zvuk, animacije ili video zapisi.

Prednosti e-poste:

jednostavno koristenje

komunikacija je privatna

mogucnost komuniciranja u bilo koje vrijeme s bilo kojeg mjesta

postojanje arhive cjelokupne korespodencije s pojedinom osobom (ili skupinom)
poruke se mogu pohraniti na vlastitom racunalu

poruke se lako arhiviraju, pretrazuju, izdvajaju

postoje aplikacije za pametni telefon

daje dovoljno vremena za odgovor i razmisljanje

postoji mogucénost uklju€ivanja primatelja kopije (CC) i skrivene kopije (BCC)
poruke.

OO

Nedostatci:

ograni€enje veli€ine privitka

vazne poruke poslane istovremeno na viSe adresa zbog antivirusnog programa
mogu zavrsiti medu neZeljenim porukama

nemogucnost neverbalne komunikacije

junk mail, spam, virusi (zarazeni privitci)

DB O
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® treba znati kako se dobro pismeno izrazavati da bi se izbjegli nesporazumi zbog
izostanka osobnog kontakta.

3.2 Drustvene mreze i aplikacije za besplatno slanje poruka
| poziva

f 118,

Slika 49. Logotipi - Facebook, Messenger, Viber i WhatsApp

Danas je za komunikaciju uobiCajeno koriStenje razliCitih drustvenih mreza zbog
zblizavanja i povezivanja s drugima (Holjevac, 2017). Informacije se razmjenjuju brzo
i jednostavno, za koristenje nisu potrebne posebne instrukcije i upute, omogucuje
povezivanje s razliCitim osobama iz svih dijelova svijeta, dopisivanje, razgovor i video
pozive.

Ipak, postoje i negativne strane koje se najviSe ocituju u loSoj sigurnosti korisnika te
potrebi poznavanja odredenog niza sigurnosnih postupaka. Sudionici mogu koristiti
laZne identitete. Objave mogu izazvati brojne komentare pune emocija. DruStvene
mreze nisu zamisljene za komunikaciju jedan-na-jedan tako da nemamo arhivu
komunikacije s pojedinom osobom koju je lako pronaci, pretraziti, izdvoijiti ili spremiti.
Mnogi ucitelji za komunikaciju i suradnju s roditeljima i/ili u€enicima imaju Facebook
grupe, grupe na Messengeru, Viberu ili WhatsAppu, pri ¢emu osobito treba voditi
racuna o sigurnosti.

Treba biti svjestan da niti jedna komunikacija online nije anonimna ni sigurna. Svaka
napisana rijec, objavljena fotografija, video ili like ostaju tamo trajno zabiljezeni. Zbog
toga je potrebno prilikom online komunikacije voditi raCuna i o sigurnosnim
postavkama drustvenih mreza, ali i o tome $to uopée na njima objavljujemo i koliko je
to nuzno.

Grupe na Messengeru, Viberu, WhatsAppu i dr. vrlo su korisne za brzi protok
informacija i obavijesti te za dobivanje odgovora. UCenici i roditelji mogu od ucitelja
dobiti informacije ili objasnjenja oko nejasnih zadaca, promjene rasporeda, odlazaka
na izvanucioniCku nastavu i sl. Ipak, ponekad roditelji i u€enici smatraju ako su prijatel;i
s ucCiteljima na druStvenim mrezama ili komuniciraju putem besplatnih alata za
komunikaciju, da je tako i u stvarnom Zivotu te postaju slobodniji i neformalniji u
komunikaciji te poruke Salju u bilo koje doba dana (ili noci).

Stoga bismo preporucili koristenje Edmoda i/ili Yammera kao nacin komunikacije s
uCenicima i roditeljima, ali i medusobno, s kolegama, jer se radi o kontroliranoj
zatvorenoj okolini. | Yammer i Edmodo su sliéni Facebooku, ali je pristup omoguéen
samo odredenim osobama, dok je Facebook otvoren svim korisnicima na svijetu. Za
razliku od Vibera i WhatsAppa, nije nuzno s ucenicima i roditeljima podijeliti svoj
privatni broj mobitela i druge osobne podatke.

2
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€
Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI s uﬁbzzv Projekt je sufinancirala Europska Vide informacija o EU fondovima mozZete
Zajedno do fondova EU | INVESTICISKI FONDOVI £ | poTenciau unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr



Digitalna tehnologija za suradnju s djelatnicima i u€enicima $kole i roditeljima Str. 38

3.2.1 Edmodo

‘.

~ < edmodo)

Slika 50. Logotip - Edmodo

Edmodo (https://www.edmodo.com) je druStvena mreza nalik na Facebook nastala s
cillem umrezavanja ucitelja i u€enika radi komunikacije, suradnje, dijeljenja sadrzaja i
ideja. Besplatna je i sigurna. Pristup je omogucen uciteljima, u€enicima i roditeljima.
Nakon registracije ucitelj kreira grupu svog razreda. Grupa automatski dobije svoju
Sifru pomocu koje ucenici ulaze u grupu. Ucitelj u grupi moze podijeliti obavijesti,
poveznice, datoteke, kreirati kvizove, upitnike, testove i sl. Poruke moze slati svima u
grupi ili pojedina¢no, dok ucenici ne mogu medusobno izravno komunicirati. Poruke
mogu slati ili svima ili pojedinaéno samo ucitelju. UCenicima se mogu za trud i
zalaganje dodjeljivati znacke.

U svakoj grupi moguce je stvoriti podgrupe za ucenike u kojima se komunikacija odvija
kao i u glavnoj grupi. Postoji i besplatna aplikacija Edmodo za sve pametne telefone
te je komunikacija tako joS brza i jednostavnija.

3.2.2 Yammer

Y= yammer:

Slika 51. Yammer logo

Yammer (https://www.yammer.com/skole.hr) je privatna druStvena mreza kojoj se
mogu pridruZiti samo osobe odredene tvrtke ili ustanove jer je pristup odreden
domenom Kkorisni¢kog racuna. Za djelatnike Skola u RH to je virtualna zajednica
praktiCara, nalazi se u paketu Office 365, a registrira se pomocu AAI@EduHr
korisnickog racuna.

Takoder je slicna Facebooku, ali je pristup svima koji ne pripadaju instituciji koja
omogucava Kkoristenje mreze zabranjen. Na taj su nacin ucenici zasti¢eni od
nepoznatih osoba. Postoji besplatna mobilna aplikacija za pametne telefone, $to
omogucuje brzu i jednostavnu komunikaciju.

Yammer omogucuje povezivanje s drugim osobama, objavljivanje, dijeljenje i
komentiranje informacija, vijesti, datoteka, poveznica, prikupljanje i razmjenu ideja i
misljenja, suradnicki rad na projektima i sl.

Kako koristiti Yammer, druStvenu mrezu iz alata Office 3657

Nakon prijave u Office 365 svojim AAI@EduHr korisniCkim podatcima odaberite ikonu
aplikacije:

2
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Dobra veder

Aplikacije Instaliraj aplikacije sustava Office v

Z&, OneDrive m Word Eﬂ Excel PowerPoint m:] OneNote ﬂp’ Teams m Class Notebook

@ Sway ﬂg Forms

IstraZite sve svoje aplikacije >

Slika 52. Ikona aplikacije

Kako izgleda Yammer?

T I I
GIPB]0 6.6 6 P06 |66]6

P Ssearch All Company 5 -
/ This is the default group for everyone in the CARNet network clanovi

CARNET GROUPS

6.6.0 06@W]00666606(6

NEW CONVERSATIONS 80+ ALLCONVERSATIONS  FILES 0O SEARCH grupe
Scientix Ambasadori

Education ]
: EUpdate [E Poll T Praise novi MEMBERS (22351)
Dodatna_informatika OS Zri... P
e post (S X
Lidija Kralj - Radionice What are you working on? @ L =

Razredna nastava

08 Zrinskih Nustar_peti razr... GROUP ACTIONS

All Company 20+ NEW CONVERSATIONS Clear New i View Group Insights

¢ Discover more groups has created the 6.a prijatelji group. odgovor
slanje privatnih o UKE REPLY o SHARE =
poruka ",

Write a reply @

PRIVATE MESSAGES +

———c

Slika 53. Sucelje alata

Grupa cijele ustanove je zadana grupa i njezin ¢lan postajete automatski nakon
registracije. Mozete se pridruziti svim javnim grupama, a u privatne vas mora netko
pozvati. Moguce je napraviti grupu Skole, razreda, razrednog vije¢a, projektnog tima...
Clanovi grupe mogu razmijenjivati poruke, informacije, obavijesti, ali i fotografije,
razliCite dokumente, prezentacije, poveznice i sl. Svi vazni dokumenti pritom su
pohranjeni na jednom mjestu i dostupni svima.

Svi Clanovi grupe imaju pristup svemu $to je objavljeno u grupi, mogu komentirati, ali i
komunicirati privatno. Zbog brze komunikacije moguce je i oznaciti jednu ili viSe osoba
(tagirati, engl. tag). Oznacene osobe dobiju obavijest o tome i mogu brzo odgovoriti.

2
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Kako napraviti grupu?

Create a New Group vrsta grupe

o®s INTERNAL GROUP - @*EXTERNAL GROUP

@ 1, oliaborate with people inside To collaborate with people who work

your company. at other companies.

Group Name naziv grupe

dodavanje ’

Group Members ¢lanova u grupu

+ Add people to this group by name or email

Who can view conversations and post messages?

® Public Access: Anyone in this network can view conversations and post

Private Access: Only group members can view conversations and post

odabir
privatnosti

Slika 54. Stvaranje grupe
Kako upravljati grupom?

m Probna ekipa a rrvare

l._] ._J Click here to add a description to this group.

NEW CONVERSATIONS ~ ALL CONVERSATIONS  FILES O SEARCH

ElUpdate [E Poll ¥ Praise <3 Announcement MEMBERS (1) dodavanje
'@ = ¢lanova u grupu

Share something with this group... @

informacije o INFO
Click here to edit this section.
objave ,\
Lﬁ pregled GROUP ACTIONS
Jl View Group Insights
You've got an idea to share, update to give, ¢

Post a message.
deadline to make—why not post it?

PINNED Add

Add files or links that are
important to this group.

dodavanje
dokumenatai
linkova

Slika 55. Upravljanje grupom

=
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Clanovima grupe moze se postaviti i anketa s odredenim pitanjem i ponudenim
odgovorima te tako brzo saznati Sto ¢lanovi grupe mogu/zZele.

Iznad prostora za pisanje objave odaberite karticu Poll, upiSite pitanje i ponudene
odgovore te objavite anketu.

(= Upca‘.e W Praise

& What's your question?
Answer 1
Answer 2

Answer 3

Slika 56. Kreiranje ankete
Vjezba

— Potrazite Yammer u svom Officeu 365, registrirajte se (ako niste) te
=] napravite grupu svojeg razreda.
(74 I

Za one koji zele
znati vise
Vise o Yammeru mozete procitati u priru¢niku ,Office 365 na
sljedecoj poveznici - hitps://www.e-skole.hr/wp-
content/uploads/2016/12/Prirucnik_Office365.pdf

Cue
!I
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4. poglavlje: Kako suradnicki stvoriti
dokument i dijeliti podatke i informacije

U ovom poglavlju naugit ¢ete:

kako suradnicki stvoriti dokument
kako dijeliti podatke i informacije

kako koristiti alat Padlet

NN RN

kako koristiti alat Lino.

(7
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Suvremeni nacin poucavanja trebao bi razviti motivaciju kod ucenika za cjelozivotnim
uCenjem i uCenjem iz svih raspolozivih izvora znanja. Danasnji ucenik treba moci
uspjeSno komunicirati, razviti osjecaj za timski rad i suradnju, analizirati, usporedivati,
zamisljati i procjenjivati sve §to ga okruzuje. Vazno je tijekom Skolovanja €esto koristiti
razliCite digitalne alate za suradnju jer su timski rad i suradnja danas vrijedna drustvena
vjestina.

U ovom priru¢niku objasnit cemo koriStenje Word Online i PowerPoint Online te Google
dokument i Google prezentacija. Vrlo su sli¢ni za koriStenje. Jedna od razlika je u tome
Sto Google ima Chat Sto korisnicima pri radu moze sluziti za dogovaranje.

Ovi alati omogucuju korisnicima zajednicki rad u realnom vremenu. To znaci da dvoje
ili viSe korisnika na razliCitim mjestima, svatko sa svog raCunala, rade na istom
dokumentu, uredujuéi ga dogovorno. Kada ih koristiti?

Ucenici suradnicki, u paru ili manjoj skupini, mogu izraditi prezentaciju na zadanu temu
koriste¢i PowerPoint Online ili Google prezentaciju, prikazati svoj rad na projektu,
obraditi neku nastavnu jedinicu i sl. Koriste¢i Word Online ili Google dokument ucenici
mogu zajednicki stvoriti pri€u, urediti neki zadani dokument, popuniti tablicu odredenim
podatcima, napraviti listi¢ s pitanjima i zadacima za ponavljanje gradiva i sl. Na isti
nacin zajednicke dokumente i prezentacije suradniCki mogu izradivati i uCitelji.

4.1 Google dokument

Kako izgleda prostor za suradnicki rad na Google dokumentu?

Probni |
Datoteka Uredi  PrikaZi Umetni  Oblik Alati Tablica Programskidodaci Pomoé  Sve su promjene spremljen

B e o~ T 0% Normalan t... Arial Ll B I U A o B =
220 o ;

dijeljenje
dokumenta

SaZetak treba biti kao samostalni tekst i dati kljuéne i zackruZene informacije ¢ glavnim
konceptima.
[Ne bi trebao biti duZi od jedne stranice

e ime suradnika na
dokumentu

prostor za chat
prostor za pisanje

Slika 57. Dijeljeni Google dokument

Nakon Sto otvorite novi dokument i pozovete suradnike na zajednicki rad klikom na
Dijeli u gornjem desnom uglu suradnici ¢e na svoju adresu elektronicke poste dobiti
pozivnicu.

=
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E \ (putem usluge Google dokumenti) 21:42 (prije 5 mir
prima ja [+

! vas poziva da uredite sljedeci dokument:

B Probni

Google dokumenti: izradujte i uredujte dokumente na internetu.
Google LLC, 1600 Amphithestrs Parkway, Mountain View, CA 94043, USA Google )

Primili ste ovu poruku jer je netko s vama podijelic dokument iz Google dokumenata

Slika 58. Pozivnica za uredivanje dokumenta

Pri suradniCkom uredivanju dokumenta moguce je dodavanje komentara, sto prikazuje
slijedeca fotografija.

Probni & @a“ =] m L

Datoteka Uredi PrikaZi Umetni Oblik Alati Tablica Programskidodaci Pomoc — Sve su promjene spremljene na Disk

& i o~ T 100% - Normalant.. - Arial - m - B I UA- @ PRI IHI n

R R O R R A R R R R - TN R I R I R AN - I I A R -1

SaZetak treba biti kao samostalni tekst i dati klju€ne i zackruZene informacije o glavnim

konceptima. - Totovi
Ne bi trebao biti duZi od jedne stranice. —
Naravno sadrzaj kratak i jasan.

Odustani

Slika 59. Dodavanje komentara

Zanimljivi i pristupacni alati za razmjenu podataka i informacija su Padlet i Lino.
To su digitalne interaktivne plo¢e koje omogucuju zajednicki rad vece skupine ljudi.

4.2 Padlet

W Padlet (https://padlet.com) je online zid
na koji se moze dodavati: tekst, slike,

adlet video, poveznice, dokumente itd. Vrlo je
p jednostavan za koristenje i dostupan na

Slika 60. Logotip - Padlet razlicitim uredajima.
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Kada koristiti Padlet?

Kada ucenici istrazuju neku temu korisno je napraviti Padlet zid na kojem cCe obijauviti
pronadene tekstove, fotografije, poveznice i dr. Sto mogu vidjeti i upotrijebiti svi clanovi
razreda/tima. Na isti nacin ucitelji mogu izraditi svoj Padlet zid i ponuditi ga u€enicima
kao izvor informacija za rad na odredenoj temi ili za pripremu za ispit.

Padlet zid moze se koristiti i za iznoSenje svojeg misljenja u vezi neke teme ili kao
digitalni plakat. Pregledan je, veliCina mu raste s brojem objava i mozZe se ugraditi na
vlastite web- stranice ili blog i tamo po njemu pisati.

Nedostatak: odnedavno alat nije u potpunosti besplatan. Novi korisnici mogu napraviti
3 besplatna zida, dok stari mogu zadrzati sve svoje zidove i napraviti jo§ 3 nova.

Da biste napravili svoj zid potrebno se registrirati, ali ako podijelite zid suradnicima,
oni na njemu mogu objavljivati bez registracije i prijave.

padlet WhyPadlet  Forschool  Forbusiness  Help Login

Collaborate better.

Make beautiful boards, documents, and webpages
that are easy to read and fun to contribute to.

SIGN UP, IT'S FREE

Already using Padlet? Log in.

Slika 61. Podetna stranica alata

Nakon prijave u sustav ulazite u korisni¢ko sucelje. Svoj zid izradujete klikom na okvir
Make a Padlet.

padlet

Hi,
Keep up the good work.

4+ MAKE A PADLET

Recents Christmas and New Year

Slika 62. I1zgled korisni¢kog sucelja

o JOIN A PADLET ¥ GALLERY + UPGRADE

Alat vam nudi odabir praznog zida:

[
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Make a padlet

Start with a blank ...

.
>

Wall Canvas Stream Grid

Pack content in a brick-like Scatter, group, and connect Streamline content in an easy to Arrange content in rows of

layout. contentin any way read, top-to-bottom feed. boxes,

Slika 63. Odabir praznog zida

lli odabira nekog od ponudenih predlozaka:

Or pick a template

o

Moodboard Bookmarks Q&A BREVIEW Kanban board BREVIEW
Collect your design inspiration in Put your frequently accessed Audience asks questions. To do, doing, done.
asingle place. files and links in one place. Speakers answer.

Video playlist Storyboard PREVIEW Org chart EREVIEW

KWL chart
What | know, what | wonder, Your favorite videos in a single Put images and videos in Who's the boss?
what | learned place. sequence to tell a story.

Slika 64. Odabir predloska

Dolaskom na svoj zid prvo uredujete njegove postavke. Klikom na Next u gornjem
desnom uglu otvara nam se mogucnost uredivanja postavki privatnosti naseg zida. On
moze biti privatan, zasti¢en lozinkom, tajan ili javan. Mozemo dodati osobe koje mu
mogu pristupiti i odrediti Sto one mogu raditi (samo pregledavati/Citati objavljeni
sadrzaj, Citati i objavljivati svoj sadrzaj ili €itati, objavljivati svoj sadrzaj i uredivati objave

drugih).
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Modify
People & Privacy

Welcome to your beautiful new

Now is a good time to review
padlet.

privacy and invite people.

Add your personal touch by changing how it
looks. Come back to this menu any time via the &

Make this padlet as public or as private as you
want. Add contributors and give them special

button. powers. Come back to this menu any time via the
SHARE button.
Naslov
Title Privacy WHAT ARE THESE OPTIONS?
My bold wall o
' . g o ®
Opis
Private Password Secret Public
Description protected
Made with a taste for adventure
Odabir
pozadine Those with access Can write
Wallpaper /
Add contributors
LAL
" Slika 65. Naslov i izgled zida Slika 66. Postavke privatnosti

Sve postavke koje odredite na poCetku rada moZete lako izmijeniti tijekom rada u
gornjem desnom kutu.

Q) T REMAKE = SHAFE £}

Slika 67. Uredivanje postavki zida

Klikom na Share otvara nam se moguénost dijeljenja zida s drugima. MoZemo podijeliti
poveznicu, ugraditi kod na mrezne stranice, poslati e-postom ili podijeliti na drustvenim
mrezama. ZavrSeni Padlet zid se moze i spremiti na raCunalo u razli€itim oblicima.

Europska unija UROPSKI STRUKTURNI s | yuosa Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
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CLOSE Share

PEOPLE & PRIVACY SHARE/EXPORT/EMBED

i P A I HELF
view o 10011e ==

To access this padlet from
your tablet or phone, scan

this code from our mobile
app.

#  Dowmload on the GET ITON
@& Appstore | P> Google Ploy ARSI

& Copy link to this padlet

{ > Embed in your blog or your website
Bd Email

Bi Share on Facebook

Slika 68. Dijeljenje Padlet zida

Export
€@ Save asimage
Save as PDF

Save as CSV

B @ @

Save as Excel spreadsheet

Print

|

Slika 69. Izvoz Padlet zida

Brojne su dodatne mogucénosti Padlet zida koje prikazuje slika 68. Moguce je obrisati

sve napisane objave, a i obrisati cijeli zid.

2
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() Gethelp
@

Like

e

Modify

—  Remake
Change format

+2. Invite people

@ @

Clear all posts
«.  Share or embed

B Delete
[=+ Export
= Print
T Enter full screen

Slika 70. Postavke i moguénosti

Kako pisati na Padlet zidu? Dvoklikom bilo gdje po zidu otvorit ¢e se sljedeci dijaloSki
okuvir:

[Title

Write something ...

Slika 71. Dijaloski okvir

- Cue
- . ‘is ¥

€
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Imamo mogucnost pisanja naslova
svoje objave i teksta objave. Osim toga,
mozemo objaviti dokument sa svog
racunala, neku poveznicu, pretraziti
Internet ili dodati fotografiju. Klikom na
tri tockice nudi nam se jo§ mogucnosti
dodavanja filma, 2zvu€nog zapisa,
crteza, poveznice na drugi Padlet zid,
karte...

4.3 Lino

Padlet

Link to one of your other padlets

Slika 72. Mogucnosti objavljivanja
razli¢itih sadrzaja

Lino je alat sli€an online oglasnoj plo€i. Na njega se mogu dodavati elementi zvani
,Stickies” - papiri¢i, slike, video ili dokumenti. Alat je besplatan za koriStenje, a
registrirati se moze klasi¢nim nacinom ili prijavom putem Google, Twitter ili Facebook

korisni¢kog racuna.

Njegova jednostavnost omogucuje primjenu na razli€itim podrucjima. Pokazalo se da
je odli¢an za samostalan rad i za suradnju u grupi, za rad na nekom projektu, razmjenu
ideja. Veoma je jednostavan ako vam je potrebna oglasna plo¢a za roditelje, suradnike
ili uCenike. Uz to moze posluZiti kao prezentacijski alat.
Kako se registrirati? Nakon klika na poveznicu za registraciju http://linoit.com kliknite

na Sign up.

2
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Na pocetnoj stranici nalaze se dvije napravljene ploCe sa sadrZzajem vezanim uz sam
rad s ovim alatom. Odabirom Create a new canvas (Kreiraj novu plo¢u) otvara se

vasa ploca.

My Canvases vou can create as many canvases as you like!

Create a new,

T conves

More»

Updated Canvases what's new!

My  Group

Someday

Favorite

by zigrovic1957 0 minutes ago

How to lino

by linoit-com May 7 2012

Slika 73. Otvaranje ploce

Prije same izrade morate dati naziv svojoj ploCi i odabrati postavke vidljivosti. Birate
hoce li ona biti privatna, hoce li je moci svi vidjeti, a ne sudjelovati u stvaranju, ili je
otvoriti kao javnu, da svatko moZe dodavati sadrzaj. Ako odaberete drugu ili trecu
opciju, pod Details (Detalji) imate moguénost odabira dodatnih postavki. Na kraju kada
ste uredili postavke odaberete na dnu stranice - Create a canvas (lzradi ploc€u).

Europska unija
Zajedno do fondova EU

=

o

EUROPSKI STRUKTURNI
| INVESTICISKI FONDOVI
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Create a new canvas

Name ’ Upisite naziv ploce

Background (&) solid colors Upload an image

\ Odabir pozadine

=]

Access to Canvas © For my own private use  Samo privatno
(Publicity) No one may see the canvas but you

O show stickies to everyone Syi mogu vidjeti, ali ne mogu pisati.

Other people may not post stickies

© Everyone may post stickies Syi mogu postavljati sadrzaje
Show stickies to everyone, and let everyone post stickies

Details @ Show this canvas on the dock
¥ Create a sticky via Email
Check Email address after a canvas is created

@ Generate RSS for this canvas

Create a canvas h

Slika 74. Uredivanje postavki

Otvorila se va$a plo¢a. U gornjem se desnom kutu nalazi glavna alatna traka gdje se
nalaze svi elementi koji se mogu dodati na platno: papiri¢ Ciju boju odabirete,
slika/fotografija, video i proziran papiric. Elementi se postavljaju na plocu

jednostavnom tehnikom povuci - ispusti i pomicanjem elemenata na platnu.

prs |
Slika 75. Alatna traka Lino
(%4
€
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Svaki element mozete uredivati po Ovdje piéeteteﬁ:

vlastitoj Zelji. Na Papiricu mozZete dodati
tekst, promijeniti veliCinu i boju slova,
dodati ikonu, datum i poslati mailom
papiri¢. Nakon pisanja odaberite Post
(objavi). Papiricu mozete postaviti kamo
god Zelite. Svaki papiri¢ mozete
izbrisati, uredivati ili slati poStom.

Due Date: None ™ «— Odabir datuma
Private

||

» Send <— Slanje mailom

(1]
Tag: [napiéete tagove ako Zelite
‘ howto Odabir
. boje i
Font:
AAAAA EEE EEEEN e
Icon: None - <— Odabir ikone fonta

[Cancel] | Post |

Slika 76. Uredivanje papiri¢a

| ! Na sliCan nacin dodajete i fotografiju.
@ I Odabirom - Odaberi datoteku ucitamo
PhOtO datoteku s raCunala. Moguce je

uredivanje veli€ine, obruba ili sjene.

Image: | Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datotet
Size: O small © Medium © Large<— Odabir velicine
. ) A fotografije
Type: @ Normal © No Shadow © Frame

U private Odabir sjene ili okvira za
otgra Cencel] | Post

Slika 77. Umetanje fotografije

Umetanje videa vrsi se jednostavno umetanjem URL-a videa s YouTubea ili Vimeoa.

2
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Please input a URL of the video page you'd like to

post. Supported formats of URLs are as follows

(URLs are sample).

K& YouTube
http://www.youtube.com/watch?v=12zoKCbBvAw

# Vimeo

http://vimeo.com/41684211

SEs  Upisi poveznicu

B private

Slika 78. Umetanje videa

\\\) /
¥ ‘ . : o ..
Attachment: | Odaberi datoteku | Niie odabran ~ Datoteku moZete dodati na slican nacin
‘ 2 kao i ostalo. Odaberite datoteku,
Comment: napiSite komentar, ako je potrebno, i
Napisati komentar ako se 3 uredite boju i veli€inu slova.
Tag:

L

ako Zelite napisete tagove howt

Font: AAAJAA NN EENR
Due Date: None i '\

Private  odabrati veli¢inu

boju slova [c

Slika 79. Umetanje datoteke

Kako podijeliti plo€u? Na alatnoj traci odaberite ikonu sa slovom i .Otvorit ¢e se prozor

iznad ploCe gdje se nalazi poveznica na vasu plocu ili kod za ugradnju na neku web-
stranicu ili blog.

-
m )

Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI

Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
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(W[31W http://linoit.com/users/zigrovic1957/canvases/Projekt%20-%20More

[KlI'q <div><table><tr><td><a href="http://linoit.com/users/zigrovic1957/c:

Copy this HTML code and paste to your blog to link to this canvas.

SN <div<iframe src="http://linoit.com/users/zigrovic1957/canvases/Projet

Copy this HTML code and paste to your blog to embed this canvas.

= Projekt - More 000

==

Slika 80. Dijeljenje plo¢e
Kako formirati grupu? Lino nudi i mogucénost stvaranja grupa. Kada se kreira grupa,
dodaje se njezin naziv, kratak opis, slika koja ¢e imati funkciju ikone. Odreduje se
Clanstvo u grupi koje se dijeli na: dostupno svima, ali administrator mora odobriti
pristup, putem poziva.

- - -

—y My Page | My Canvases | My Groups | Favorites | Tasks | Trash

My Groups

Groups | Create New Group

Create a new group

Name Ime grupe

Description
Opis grupe

*Do§tupno svima,

Icon | Odaberi datoteku rNije odabrana niti jedna datoteka. ali administrator

g/ mora odobriti pristup
Membership © Anyone (Approval is required by Administrators)

O By invitation only «—— Putem poziva
Mixi Community

Community o[ ]

Slika 81. Postavke grupe

Na kraju treba pozvati osobe u grupu. To Cinite tako da upiSete u odgovarajuci prostor
korisniCko ime osobe ili adresu elektroni€ke poste. Napisite poruku/poziv osobi. U tom
sucelju mozete pratiti i vidjeti sve detalje o grupi koristeci alatnu traku.

[
; o5
) .
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Members

Members | Invite

Group Name Morska bic¢a

[nvitees |Upisati korisnicko ime ili mail osobe koju pozivate

Pleasa input one username or Email address per line to invite,

Your Name |vage ime |

Message |Poruka za Elanove

Pleasa input @ massage to the invitees (up to 250 characters).

x
\/ Nisam robot 4
reCAPTCHA
Pravila o privatrasti - Uyjet

Slika 82. Poziv u grupu

Vjezba

—_— Otvorite Padlet ili Lino, izradite jednu dijeljenu plo€u i pozovite kolege
— ili uCenike na suradnicki rad s temom po vlastitom izboru.
(g

2
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5. poglavlje: Alati za pohranu sadrzaja |
objavljivanje rezultata rada

U ovom poglavlju naucit ¢ete:

kako koristiti alat OneDrive
kako koristiti alat Google Disk

kako koristiti alat Dropbox

NN RN

koje alate koristiti za objavu rezultata rada.

Ow
| .
Y

E
Europska unija e EUROPSKI STRUKTURNI s
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI F
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Sve sadrzaje pripremljene za suradnicki rad ili nastale suradni¢kim radom mozemo
pohraniti kako bismo ih sauvali, ali i omogudili drugima njihovo koristenje. Osim nasih
raCunala, sigurna su i mjesta za pohranu na razliCitim mreznim posluziteljima koji se
nazivaju oblaci (engl. cloud) jer se koriste resursi virtualnih racunala Cija to¢na lokacija
nije uvijek poznata. Cloud je usluga koja korisniku pruza neograniCene koli€ine
razli€itih resursa kada i koliko su mu potrebni. Medutim, korisnik nije i vlasnik
infrastrukture te ju ne mora odrzavati nego ju samo unajmlijuje.

Podatci, dokumenti i aplikacije korisnika spremljeni u oblacima sigurni su od gubitka
uzrokovanih kvarovima na raCunalima ili virusima, a omogucuju pristup svim
suradnicima svim sadrzajima non-stop (24/7) bez ograni€enja s bilo kojeg uredaja i
lokacije ako postoji veza s Internetom. Medu brojnim alatima za pohranu predstavit
¢emo: OneDrive, Google Disk i Dropbox.

Postoje i alati u kojima se mozZe postaviti vlastiti oblak. Neki su besplatni, a ne neki ne.
Jedan od besplatnih je Owncloud, softver otvorenog koda, gdje sami brinete o
posluzitelju. Vlastiti oblak mozZete postaviti i na Skolskom posluZitelju ili kod nekog
pruzatelja usluga.

KoriStenje oblaka u Skolskom okruzenju vrlo je korisno pri suradniCkom radu. Ako
sudjelujemo u nekom projektu sve sadrzaje koje pripremamo za rad, sve $to prikupimo
tijekom trajanja projekta, kao i sve Sto nastane tijekom rada na projektu mozemo
spremiti u jednu mapu ha nekom od mjesta za pohranu. Ako mapu podijelimo s drugim
Clanovima tima, oni ¢e imati pristup svemu, a moci ¢e i sami u zajedniCku mapu
spremati svoje dokumente.

5.1 OneDrive

&& OneDrive

Slika 83. Logotip - OneDrive

OneDirive je mjesto za pohranu podataka u paketu Office 365. Pohraniti mozemo 1 TB
sadrzaja. Moguce je koristenjem Office Online aplikacije izradivati datoteke koje se
automatski spremaju u OneDrive, a moguce je i spremiti datoteke s vlastitog raCunala.
Ako preuzmemo aplikaciju na svoje ra¢unalo, sve $to spremimo u mapu OneDrive
sinkronizirat ¢e se u nas oblak. Kako izgleda OneDrive?

2
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-
pretraZivanje
dokumenata
2 Search everything -+ New T Upload ~ o® Flow ~
N
nasi
dokumenti :
N ) Files
( ) Files
zadnje [1  MName T
otvarano | ——» Recent
J
- \/, Shared with me o
dijeljeno s Discover BR  1l.razred
nama
. J Recycle bin
- B  2.razred
4 )\
koS za
smece
\_ J

Slika 84. Izgled OneDrive sucelja

Kako stvoriti nove datoteke u OneDrive? Klikom na New otvara se padajuci izbornik u
kojem biramo zelimo li napraviti novu mapu ili neki dokument.

-+ New ~ T Upload ~ o Flov

BE Folder

@] Word document

@] Excel workbook

@] PowerPoint presentation
fi} OneMNote notebook

@] Forms for Excel

[E] Link

— et

Slika 85. Izrada nove datoteke ili mape

Sa svojeg raCunala moZzemo u OneDrive spremiti neku datoteku ili mapu klikom na
Upload.

- Cue
- . ‘iu <k
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B A Iy o S R R R S e e e
-+ New ~ | 4 Upload ~ o~ Flow

Files

Files
Folder

D Mame T
Slika 86. Spremanje datoteka i mapa s ra¢unala

5.2 Google Disk

Google
Slika 87. Logotip - Google Disk

Google Disk (https://drive.google.com) je besplatan alat za pohranu i dijeljenje
sadrzaja. Vrlo je slican OneDriveu. Pristupa mu se pomoc¢u Gmail korisni¢ke adrese.
Ima pocetnih 15 GB prostora za pohranu. Ako preuzmete aplikaciju na svoje ra¢unalo,
izradit e se mapa na lokalnom disku, koja izgleda kao i sve ostale mape na racunalu,
ali sve 8to u tu mapu spremite, pohranit ¢e se i na Google Disku, Sto se zove
sinkronizacija. Ona je bitna jer su na taj nacin svi sadrzaji sigurno pohranjeni u oblaku,
mozemo im pristupiti s bilo kojeg raCunala koje ima vezu s Internetom, a ako smo mape
podijelili sa suradnicima, sve izmjene ¢e i oni odmah vidjeti. Sinkronizacija se moze po
potrebi iskljuciti, pauzirati i ukljuciti.

2
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Google Disk Q. PretraziDisk

mape s

dokumentima
[g Moj disk \ Naziv

» [0 Racunala BB  Zabavno uz matematiku
s Dijeljeno sa mnom
[} 1
BB udruga
(O  Nedavno
B slike
4% Google fotografije
Public
W  Sazviezdicom B
BB FProjekti

Ki Otpad /

Slika 88. Izgled korisni¢kog sucelja

Izrada novih datoteka vrlo je jednostavna. Klikom na Novo otvara se izbornik u kojem
biramo Sto Zelimo napraviti: stvoriti novu mapu, prenijeti postojec¢e mape i datoteke sa
svojeg racunala ili izraditi novi dokument.

Go g|e Disk Q Pretrazi Disk

Moj disk ~

B3 Mapa
»
! Prijenos datoteke
Vvno uz r
Prijenos mape
ga
El Google dokumenti
Google tablice

Google prezentacije

Slika 89. Dodavanje i izrada novih datotellﬂ<a i mapa

[
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Za one koji zele
znati vise

U priru¢niku E-ucitel] detaljnije je objasnjeno koriStenje Google Diska.

5.3 Dropbox

22 Dropbox

Slika 90. Logotip - Dropbox

Poveznica za registraciju: https://www.dropbox.com

Dropbox je alat za pohranu podataka. Slican je OneDriveu i Google Disku, ali ima
najmanje prostora za pohranu, na pocCetku rada samo 2 GB. Pozovete li jo§ nekog
korisnika, za nagradu Cete dobiti jo§ malo prostora. Ako preuzmete aplikaciju na svoje
racunalo, sve Sto spremite u mapu bit ¢e sinkronizirano u oblaku.

>
> % < Dropbox
Files Mame 4
/S lijeve strane suc“:elja\ My files
pronalazite mapu sa 7 =
svojim datotekama, <~ | Sharing solar syst:
ono $to je dijeljeno s L
drugima i obrisane —_| File requests
ke \
\ stavke. j Deleted files 2.  Scratch 2

Slika 91. Moguc¢nosti mape u Dropboxu

Postoji i opcija File requests gdje moZete zatraZiti od nekoga da pohrani svoj dokument
u va$ Dropbox, a da pri tome sam ne mora imati korisni¢ki racun. Ta je opcija odli¢na
za ucenike koji vam na taj nac¢in mogu slati zadace ili druge sadrzaje.

(7
. gn v
)
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S desne strane sucelja imamo opcije za pohranjivanje sadrzaja s racunala, izradu
nove mape i pregled obrisanih sadrzaja do kojih moZemo doci jo§ mjesec dana nakon
Sto ih obriSemo.

Upload files

[ New folder
<& Show deleted files

Slika 92. Pohrana sadrzaja

Za one koji zele
znati vise o . . . . - .
U priruéniku Office 365 detaljno je opisana aplikacija Microsoft
SharePoint namijenjena poslovnoj suradnji, unaprjedenju poslovanja
te internoj komunikaciji i dijeljenju dokumenata unutar jedne
@ organizacije.

5.4 Objavljivanje rezultata (produkata) rada

Nakon dugotrajnog pripremanja, prikupljanja sadrzaja, podataka i informacija te
uspjesnog suradnickog rada, neki sudionici mozda Zele svoj rad javno objaviti na
mreznim stranicama Skole, projekta ili razreda. Brojni besplatni alati omoguéuju vrlo
jednostavnu izradu web-stranica prema vlastitim Zeljama i potrebama.
U dana$nje vrijeme nije potrebno imati veliko znanje programiranja. Alati su intuitivni i
sve viSe rade sistemom povuci-ispusti (engl. drag&drop). Sadrzaji se mogu objaviti u
izvornom obliku (Word, PowerPoint), fotografije se lako ucitavaju i obraduju direktno u
alatu, jednostavna je ugradnja videozapisa, razli€itih digitalnih sadrzaja i dr. Najbolji
alati za to su: Weebly, Google Site, Wix, WordPress, eTwinning...
Osnovne mogucnosti koriStenja su besplatne, dok se neke napredne, profesionalne,
placaju. Jedino je eTwinning namijenjen iskljuCivo zaposlenima u obrazovanju i u
potpunosti je besplatan. Pocetak je registracija u sustav, odabir naziva stranice i teme
predloSka nakon ¢ega je moguce poceti s dizajniranjem stranica i objavljivanjem
sadrzaja.
0-,_
wackly ®&oosle YIWIX eTWizng
Slika 93. Logotipovi alata za izradu mreznih stranica
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Zakljucak

Na odgoj ucenika ravnopravno utjeCu i obitelj i Skola, stoga je medusobna dobra
komunikacija djelatnika Skole i roditelja vrlo vazna. U Skoli se, osim ucenickih, osnazuju
i roditeljske kompetencije, i to kroz razliCite oblike suradnje i partnerske odnose.
Inicijatori bolje i uspjesnije komunikacije s roditeljima trebale bi biti Skole.

,Uspjesnog ucitelja odlikuje stalna suradnja s obitelji u stvaranju optimalnih odgojnih
situacija. Suradnja se moZe ostvariti samo ako sudionici nalaze zadovoljstvo u
zajedniCkom radu. | roditelji i uCitelji moraju uloziti napor kako bi uzajamnost u radu
bila Sto uspjesnija.“ (Rosic¢ i Zlokovi¢, 2003) RazliCite vrste suradnje kao i njihova
kvaliteta su ,znacajni pozitivni prediktori Zivotnog zadovoljstva“ (Maras, 2016).

Danas se ucestalo susrecemo s digitalnom tehnologijom u svakodnevnom Zivotu. Ona
podrzava komunikaciju i suradnju te moze povecati sudjelovanje u€enika, ali i roditelja,
u zivotu Skole.

Digitalnih alata ima jako puno i Cesto je teSko odabrati odgovarajuci, stoga ovaj
priruénik nudi primjere nekoliko digitalnih alata za prikupljanje podataka, suradnju i
komunikaciju, dijeljenje i pohranu sadrzaja, objavljivanje rezultata suradnickog rada te
objasnjava u kojim ih prilikama i na koji nacin koristiti.

Pokazali smo koje alate koristiti za prikupljanje podataka i kako brzo i jednostavno
izraditi anketu koristeci digitalne tehnologije, podijeliti je s ispitanicima, a zatim vidjeti i
organizirati prikupljene podatke. Dali smo neke sugestije oko sigurnosti pri prikupljanju
podataka te opisali viSe pokazatelja koji nam mogu pomodi prepoznati sigurne izvore
podataka. Predstavili smo nekoliko alata korisnih za suradni¢ki rad u Skolskom
okruzenju kao Sto su alat za organizaciju sastanaka Doodle, alat za prikupljanje ideja
Tricider i alat za izradu mentalnih mapa Coggle te pokazali kako se registrirati, na koji
nacin i u koje svrhe ih koristiti. Predstavili smo nekoliko nacina digitalne komunikacije
izmedu djelatnika i u€enika Skole i roditelja te opisali i preporucili alate koje je najbolje
koristiti u Skolskom okruzenju, kako napraviti grupe u Yammeru, upravljati njima i dijeliti
razliCite sadrzaje. Zatim smo prikazali na koji nadin suradnicki stvoriti Google
dokument i podijeliti podatke i informacije te preporucili alate koje mozZemo pri tome
koristiti. Opisali smo zanimljive i pristupacne alate za razmjenu podataka i informacija
Padlet i Lino, digitalne interaktivhe ploCe koje omogucuju zajednicki rad vece skupine
ljudi i prikazali kako ih Koristiti.

Sve sadrzaje pripremljene za suradnicki rad ili nastale suradni¢kim radom trebamo
pohraniti kako bismo ih sacuvali, ali i omogucili drugima njihovo koristenje. Opisali smo
nekoliko mjesta za pohranu na razli€itim mreznim posluZiteljima koji se nazivaju oblaci
(engl. cloud) kao $to su OneDrive, Google Disk, Dropbox i sl., kako na njih pohraniti
materijale te na koji ih nacin podijeliti s drugima.

Nakon dugotrajnog pripremanja, prikupljanja materijala, podataka i informacija te
uspjednog suradnic¢kog rada, mozemo sve javno objaviti koristeCi razne alate za izradu
web-stranica. Predlozili smo neke alate koji su besplatni i jednostavni za koriStenje.
Nadamo se da ¢e predlozeni alati i detaljne upute koje smo napisali biti korisni
uciteljima u budu¢em radu s ucCenicima osuvremenjujuci time nastavni proces.
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