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Str. 1 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma
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Sazetak

Suvremene didakticke teorije odnose se na nastavu usmjerenu na ucenika u kojoj
ucCenik viSe nije pasivni primatelj i promatraC, ve¢ aktivni konstruktor i sudionik
nastavnog procesa (Cindri¢, Miljkovi¢, Strugar, 2010). ,Digitalna tehnologija neodvojiv
je element suvremene okoline uc¢enja. U takvoj okolini, ona treba biti u sluzbi u€enika
i njegovog konstruktivistickog ucenja jer omogucava ucenje istrazivanjem rjieSavanjem
problema, uCenje igrom te projektno i suradnicko ucenje (Matijevic, Topolov€an, 2017).

Digitalna tehnologija nije primjenjiva samo u okvirima procesa ucenja i poucavanja.
Svoje mjesto takoder nalazi u domeni pripreme i izrade Skolske administracije (godisnji
plan i program Skole, Skolski kurikulum te kalendar Skole).

Digitalne tehnologije i alati koji olakSavaju izradu, koriStenje i azuriranje godiSnjeg
plana i programa opisani u ovome priru¢niku jesu: OneDrive, Word Online i Excel
Online. Dostupnost dokumenata s razliCitih uredaja, zajedniCko koristenje,
jednostavan unos izmjena, provjera pravopisa itd. samo su neke od prednosti
koriStenja digitalnim alatima za izradu godiSnjeg plana i programa. Office 365
zadovoljava sve navedeno, stoga su u priruCniku opisani pristup, nacin prijave i
zajednicki rad na dokumentima s pomocu aplikacija sustava Office 365. U kontekstu
izrade i rada na Skolskoj dokumentaciji, vazne i korisne aplikacije ovoga sustava jesu:
1. OneDrive kao mjesto za pohranu podataka; 2. Word Online kao program za izradu
svih oblika pedagoske dokumentacije unutar kojeg se nastavni plan i program
uglavnom organiziraju unutar tablice i 3. Excel Online koji pisanje nastavnog plana i
programa olak§ava mogucénos$c¢u pisanja na zasebnim radnim listovima. Ovo poglavlje
priruénika hodogramima upotrebe navedenih aplikacija sustava Office 365 Citatelja
vodi kroz proces izrade godiSnjeg plana i programa s pomocu digitalne tehnologije.

Pri izradi nastavnih scenarija naj¢eS¢e koristeni alat jest Word; no kako njegovo
koriStenje u planiranju ima odredenih nedostataka, u ovome je priru¢niku predstavljen
alat OneNote koji svojim funkcionalnostima prevladava probleme rada u Wordu.
Automatsko spremanja promjena, organizacija sadrzaja po sekcijama i stranicama,
postavljanje oznaka na stranicu, koriStenje alatom za crtanje i isticanje — samo su neke
od mogucnosti koje pojednostavnjuju, unapreduju i ujednacavaju proces planiranja
nastavnih jedinica. OneNote olakSava i zajedniCko koristenje €ime je stvorena tehnicka
pretpostavka za olakSano dijeljenje ideja i iskustava, Sto u konacnici potiCe
unapredivanje kvalitete nastavnog procesa. OneNote je dodatno uskladen s
potrebama planiranja nastavnog sata jer omogucuje umetanje datoteka u biljeznicu,
Sto je vazno zbog toga Sto nastavnik uz razradu aktivnosti moZze priloZiti pratece
materijale za njihovu izvedbu. Nastavnici svoje digitalne obrazovne sadrzaje,
ukljuCujuéi i nastavne scenarije, mogu objaviti na repozitoriju digitalnih obrazovnih
sadrzaja — Edutorij — koji omogucuje objavu, pristup, pohranu i razmjenu digitalnih
obrazovnih sadrzaja.

Pri integraciji digitalne tehnologije u predmetni kurikulum vazno je ispravno odrediti
ishode ucCenja koji ¢e se najbolje ostvariti primjenom digitalne tehnologije. Odabir
digitalnog alata temelji se na ishodu ucenja koji se Zeli ostvariti, a alat se stavlja u
funkciju didaktiCke strategije kojom se osmisljava u€enicka aktivnost. Tricider, Coggle,
Linoit i Kahoot neki su od alata koji mogu pomoci u oblikovanju nastavnih aktivnosti.
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Priruénik ,Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma® izraden je za realizaciju
istoimenog webinara koji se odrzava tijekom Skolske godine 2017./2018. u sklopu
projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih Skola (pilot-projekt)“.
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Uvod

ZavrSetak jedne i poCetak nove Skolske godine obiljezen je izradom kurikuluma —
Skolskoga, nastavnoga i, prema potrebi, uCenickoga.

U teoriji kurikuluma postoji viSe razli€itih definicija. One ovise o tome na koji se dio
kurikuluma stavlja naglasak — na sadrzaje koje treba prenijeti ili na ciljeve nastave.
Definicije koje stavljaju naglasak na ciljeve ucenja blize su suvremenom didaktiCkom
pristupu. Tako mozemo reéi da je kurikulum proces ostvarivanja cilieva u€enja —
planirana interakcija ucenika s nastavnim sadrZajima i nastavnim resursima, ali i
produkt koji cemo na kraju dobiti (Cindri¢, Miljkovi¢, Strugar, 2010).

Prema Cindri¢, Miljkovi¢, Strugar (2010) model kurikulumskog plana sastoji se od
ciljeva, sadrzaja (nastavni planovi i programi), metoda pou€avanja i organizacije
ucenja te evaluacije.

Za izradu kurikuluma, ali i ostvarivanje i vrednovanje ishoda u€enja vec¢ se godinama
rabe razliciti digitalni alati. S naglaskom na najjednostavnije nacine njihove primjene,
cilj je ovog priru¢nika pruziti prikaz digitalnih alata koji u€iteljima mogu pomoci u brzoj,
boljoj i uCinkovitijoj izradi i dijeljenju Skolske dokumentacije — digitalna tehnologija za
uCitelje. Takoder se Zele prikazati alati koji u nastavnoj situaciji mogu doprinijeti
aktivnom radu ucenika u ucionici te koji potiCu na rjeSavanje problema, istrazivanje i
ostale aktivnosti u kojima nastavnik moderira Skolski sat, a ne vodi ga samostalno i
neovisno o potrebama ucenika — digitalna tehnologija za u€enike. Prikazani su alati
kojima se najCeSce koristi, njihove prednosti, ali i nedostaci te alternativna rjeSenja.

Priruénik je podijeljen u CcCetiri cjeline: Digitalna tehnologija i njezina uloga u
suvremenom Skolskom okruzenju, Digitalne tehnologije i alati za sastavljanje
godisSnjega nastavnog plana i programa, Digitalne tehnologije u planiranju nastave i
Integracija digitalne tehnologije u predmetni kurikulum. Nakon detaljno isplaniranih
cilieva i aktivnosti uCenja koji ¢e u€enicima osigurati stjecanje novih kompetencija i
izrade plana i programa za nadolaze¢u godinu, slijedi konkretna izrada nastavnog
scenarija’. Kao i u izradi plana i programa te za organizaciju nastavnih scenarija, uz
ve¢ dobro poznati program za obradu teksta, predlozit ¢emo i jednostavnija rieSenja,
posebice ona relevantna za organizaciju.

Kada je scenarij u kojem su definirani ishodi u€enja i aktivnosti za ucenike gotov, treba
prepoznati i izdvojiti ishode koje primjenom digitalnih tehnologija u¢enici mogu ostvariti
brZe i kvalitetnije te odabrati najbolje alate za ostvarivanje izdvojenih ishoda ucenja.

Veliki naglasak u priru¢niku bit ¢e na aplikacijama sustava Office365 Cije ¢ete prednosti

vrlo brzo uoditi. Uza sigurnost i dostupnost sa svakog mjesta na jednostavan nacin,
aplikacije omogucavaju suradnju, dijeljenje dokumenata i komunikaciju.

U novijoj literaturi, ali i opéenito u diskursu uéenja i poucavanja napustio se termin ,nastavne pripreme
ili pripreme za Skolski sat jer ona za sobom povlaci ideju pripreme aktivnosti i cilieva ugitelja i naglasak
je na ostvarivanju ugiteljevih ciljeva (postulati tradicionalne didaktike — posebice 18. i 19. stoljece).
Upotrebljava se stoga termin ,scenarij“ koji specificira aktivhost u€enika i orijentiran je na ishode koje
¢e ulenik ostvariti (Matijevi¢, 2010; Matijevi¢, 2017; Matijevi¢, Topolov€an, 2017). Scenarij u tom smislu
podrazumijeva svojevrsnu nastavnu situaciju koju, kako bi se ostvarili ciljevi u€enja, nastavnik sukreira
zajedno sa svojim ucenicima.

7
m . ¥

Europska unija e F EUROPSKI STRUKTURNI s :‘fug‘gf“‘ Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete

Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI £ | PoTencyaLl unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaéi na: www.strukturnifondovi.hr



Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma Str. 6

Kao podrska webinaru za koji je priruénik i izraden, za komunikaciju i dijeljenje sadrzaja
pripremljen je i e-teCaj Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma na platformi
https://mooc.carnet.hr.

Priru¢nik ,Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma“ izraden je za realizaciju
istoimenog webinara koji se odrzava tijekom Skolske godine 2017./2018. u sklopu
projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih Skola (pilot-projekt)”.
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uloga u suvremenome skolskom
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U ovom poglavlju naucit cete:

Zl Koja je razlika izmedu digitalne tehnologije,
obrazovne tehnologije, medija i multimedijalnosti

Koje su osnovne razlike izmedu tradicionalnoga
| suvremenog pristupa nastavi

IZI O ulozi digitalne tehnologije u suvremenoj
nastavi

O ulozi digitalne tehnologije u pripremi i izradi
Skolske administracije
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1.1 Definicija digitalne tehnologije i s njom povezanih
pojmova u kontekstu obrazovanja

Prema Salamons i Wilson rije€ (2008) "digitalna" dolazi od lat. digitusa, $to u prijevodu
znadi ,prst“ te se odnosi na jedan od najstarijih alata za raCunanje. Kada se informacije
pohranjuju, prenose ili prosljeduju u digitalnom obliku, one se pretvaraju u brojeve $to
se, na najosnovnijoj razini stroja, ozna¢ava kao "nula i jedinica". Stoga pojam digitalna
tehnologija predstavlja tehnologiju koja se oslanja na uporabu raCunala, tableta i
mobitela, kao i aplikacija koje ovise o internetu i drugim uredajima kao Sto su
videokamere, mikrofon i sl.

Dodatno, samo zato Sto smo je uveli u ucionicu, digitalna tehnologija ne mora nuzno
imati obrazovnu vrijednost. Tek kad smo iskoristili njezine funkcionalnosti u ostvarenju
cilieve uCenja kroz aktivnosti uCenika mozemo reci da je digitalna tehnologija u sluzbi
znacCenja obrazovne tehnologije.

U tom se smislu obrazovna tehnologija? odnosi na upotrebu medija koji su nastali u
komunikologijskoj revoluciji (audiovizualni mediji, racunala i drugi primjeri hardvera te
softvera) za obrazovne svrhe radi lak§ega, brzega, racionalnijega, produktivnijega i
objektivnijeg u€enja i pou€avanja (Matijevi¢, Topolov¢an, 2017).

Medij u najSirem smislu oznaCava ,informacijsko sredstvo za prenosenje
komunikacija“ (Hrvatski leksikon, 2018). U didaktickom smislu, (nastavni) medij® se
odnosi na svaki ,predmet, katkad i osobu, koji moze uskladistiti, prenositi i prezentirati
neke podatke i informacije, ali i na alate kojima se obavljaju odredeni radni zadaci”
(Matijevi¢, Topolov€an, 2017:43). U tom su smislu medij primjerice hard disk, USB,
OneDrive, Google Disk, Office365 alati i sl.

No pojedini se mediji u nastavhom procesu ne moraju upotrebljavati samostalno ili
izolirano od drugih medija. Na tom tragu multimedijalnost oznaCava istodobno
djelovanje dvaju ili viSe medija koji se medusobno nadopunjuju i obogacuju u
prenosenju informacija (Matijevic, Topolov¢an, 2017). U kontekstu nastavnog procesa,
videozapis 0 nekoj temi moze se nadopuniti u€enikovim virtualnim rjeSavanjem
zagonetke s pomocu alata za pracenje i vrednovanje*.

Naposljetku, valja naglasiti da se digitalnom tehnologijom sve viSe Kkoristi u
svakodnevnom Zivotu djece i odraslih pa je i njezina primjena u nastavhom procesu
postala gotovo neizbjezna. No valja voditi brigu o tome da njezina upotreba uvijek bude
u sluzbi suvremenih pristupa rada kako bi omogucila dodatno poboljSanje nastavnog
procesa u kojem dominira u€enik i njegove aktivnosti uz mentorstvo ucitelja.

2] dok je za razvoj pojma didaktike i didakti¢kih teorija zasluzan europski, odnosno njemacki pristup
odgoju i obrazovanju, pojam obrazovna tehnologija nastao je u anglosaksonskom pristupu, a kasnijim
su istraZzivanjem (1960-ih godina) europski znanstvenici implementirali spoznaje u podru&ju obrazovne
tehnologije u vidu pedagos$ke discipline koju danas zovemo Medijska ili Multimedijska didaktika
(Tulodziecki, 2012).

3 Pojam nastavnih medija definiraju i Cindri¢, Miljkovi¢ i Strugar (2010) kao izvor znanja ili sredstvo za
prijenos informacija. Dodatno, napominju da su dominantni medij: klasi¢na nastava, tekst, audio, video
i digitalna multimedija.

4 ViSe o alatima za praéenje i vrednovanje saznajte u radionici ,Digitalne tehnologije kao potpora
praéenju i vrednovanje u okviru projekta“ e-Skole* te na CARNET-ovu portalu e-Laboratorij.
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1.2 Kratki osvrt na suvremene didakti¢ke teorije s
obzirom na primjenu digitalne tehnologije

Kada bismo digitalnu tehnologiju sagledali kroz tzv. tradicionalnu didaktiku koja
naglasava strogo razredno-predmetno okruzenje te predavacku i frontalnu nastavu u
kojoj glavnu ulogu ima ucitelj, onda je popis njezinih funkcionalnosti i pozitivnih strana
iznimnu kratak i ploSan. Naime, u tom slu€aju digitalna tehnologija sluzi iskljucivo
ucCitelju i njegovoj naraciji i prezentiranju — primjerice PowerPoint u kojem stoje
natuknice koje ¢e ucitelj spomenuti u svom predavanju ili videozapis koji ¢e ucitelj
pokrenuti putem raCunala na projektnom platnu ili pametne ploCe, a kojem ¢Ce ucenici
bi biti samo pasivno izloZeni. Digitalna je tehnologija u tom slucaju uciteljima uistinu
olak$ala rad u vidu, primjerice, smanjenoga ru¢nog ispisivanja definicija i pojmova na
na odredenu temu, ali nije znacajno i primarno doprinijela ostvarenju ciljeva ucenika i
ucenikovih obrazovnih potreba.

Takvi nastavni scenariji ne mogu zadovoljiti potrebe i o€ekivanja danasnjih ucenika
(tzv. net-generacije) na bilo kojem stupnju Skolovanja (Matijevi¢, 2010, Matijevi¢, 2017,
Matijevi¢, Topolov&an, 2017).

S druge strane, prema Matijevi¢ (2010), suvremene didakticke teorije preispituju sve
Sto postoji u Skoli, od nastavne opreme i prostora u kojima se organizira ucenje i
poucCavanje do nacina uc€enja i pouCavanja te uloge koju ucitelj i u€enik imaju u
nastavnom procesu. To se ponajprije odnosi na konstruktivisti¢ku teoriju (viSe u Reich,
2006), teoriju o viSestrukim inteligencijama (viSe u Gardner, 1999) te teoriju kurikuluma
(viSe u Previsi¢, 2007).

U tom smislu suvremene didakticke teorije promiCu nastavu usmjerenu na ucenika i
time znacCajno mijenjaju ideju o tome tko ima glavnu ulogu u ucionici. UCenik iz
pasivnog sluSatelja i gledatelja prelazi u aktivhog sudionika odgojno-obrazovnog
procesa, a ucitelj iz uloge predavaca prijelazi u organizatora, mentora, instruktora i
suradnika (Matijevi¢, 2010, Matijevi¢, 2017, Matijevi¢, Topolov€an, 2017). Nastavni
scenariji temelje se na ishodima i aktivhostima ucenika — Sto ¢e uc€enici primjenjivati,
raditi i usvajati, a ucitelj izradujuci scenarij osmi$ljava nastavnu situaciju u kojoj glavnu
ulogu, upravo kako bi ostvario ishode i aktivnosti u€enja, ima njegov ucenik.

1.3 Uloga digitalne tehnologije u suvremenoj nastavi

,Digitalna tehnologija neodvojiv je element suvremene okoline u¢enja. U takvoj okolini,
ona treba biti u sluzbi uenika i njegovog konstruktivistickog u€enja jer omogucava
uCenje istraZivanjem rjeSavanjem problema, ucenje igrom te projektno i suradnic¢ko
ucenje (Matijevi¢, Topolov€an, 2017).

Ovaj pogled na ulogu tehnologije u nastavnom procesu podupiru i istrazivanja u
podrucju multimedijske didaktike. Medu njima je i analiza velike rasprave o medijima
koju su provele Hastings i Tracey (2004). Naime, Hastings i Tracy utvrdile su da
Richard E. Clark i Robert Kozma, kao suparnici i predvodnici ove rasprave, imaju
razliita polazista: Clark je polazio od odabira metode i didaktiCke strategije kao
najbitnije stavke za ucinkovitost medija u nastavi, a Kozma je naglasavao da je vazan
odabir odredene vrste medija s obzirom na sadrzaj koji se zeli prenijeti u€eniku.
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ZakljuCak je, medutim, kod obojice bio isti: za uspjeSnu je nastavu usmjerenu na
uCenika potrebno smisleno povezati medij s odgovarajucom didaktiCkom strategijom.

Digitalna tehnologija uzdrmala je i poznati Komenskyjev didakticki trokut koji su dugi
niz godina tvorile tri kljune tocke: ucitelj, uenik i nastavni sadrzaj. Danas se govori 0
DidakticCkom cetverokutu (Matijevi¢, Topolov€an, 2017) koji Cine: ucenik, ucitelj,
nastavni sadrzaj i obrazovna tehnologija. U takvom je Cetverokutu naglasak na
interakciji izmedu sva Cetiri Cimbenika Cetverokuta, pri ¢emu ucCenje moze biti
posredovano ljudima ili medijima. Na taj nacin u€enik kreira vlastita znanja u suradniji
s drugim ljudima ili medijima, ili pak posredovanom kombinacijom interakcije s drugima
i interaktivnom upotrebom medija (Matijevi¢, Topolv¢€an, 2017).

UCENIK OBRAZOVNA
TEHNOLOGIJA

NASTAVNI

UCITELJ 3
SADRZAJI

Slika 1 Didakticki ¢etverokut (Matijevi¢, Topolov€an, 2017)

Suvremeni pristupi nastavi doveli su do razvoja drugacijih nastavnih scenarija te
nastavnih materijala i u hrvatskome obrazovnom sustavu. U tom su kontekstu nastali
scenariji pouéavanja e-Skole koji se odnose na manje jedinice — nastavne aktivnosti u
kojima ucenik ima aktivnu ulogu, a ishode ucenja ostvaruje putem pomno odbrane
digitalne tehnologije kroz individualne zadatke, timski rad ili suradnicko ucenje.
Dodatno, kako bi se zadovoljilo potrebu uCenika za stalnim izmjenama nastavnih
medija te mjesta i strategija uCenja, hrvatskim su uciteljima dostupni i Digitalni
obrazovni sadrzaji (DOS) izradeni u okviru projekta e-Skole, dostupni na Edutoriju. O
njihovoj upotrebi te o koriStenju postojecima i izradi novih scenarija pouc€avanja govorit
Ce se u 4. poglavlju.

1.4 Uloga digitalne tehnologije u pripremi i izradi Skolske
administracije

Odgojno-obrazovne djelatnike u svakoj Skolskoj godini prate izrada i azuriranje
obvezne Skolske administracije medu kojima su najznacajniji godiSnji plan i program
Skole, Skolski kurikulum te kalendar Skole. Na takvim dokumentima Cesto radi tim ljudi
podijeljen po razli¢itim ulogama, a digitalna tehnologija moze pomodi u brzem, boljem,
ucinkovitijem i sistematicnijem pristupu izradi Skolske dokumentacije. U nadolazeéem
poglavlju opisuje se upotreba jednostavnih alata — OneDrive, Word Online i Excel
Online kojima se ubrzava proces dijelienja dokumenta, zajednickog koriStenja i
azuriranja. Upotrebom ovih i slicnih alata ucitelji imaju priliku manje vremena utrositi
na administrativni aspekt — fiziCko izradivanje Skolske dokumentacije i time im ostaje
viSe vremena za promisljanje o nastavnom procesu i izradi novih, jo$ boljih nastavnih
scenarija za svoje ucenike.
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2. poglavilje: Digitalne tehnologije i alati za
sastavljanje godisnjeg plana i
programa

U ovom poglavlju naucit cete:

IZI Zbog Cega preporucujemo digitalnu tehnologiju
za razliCite aktivnosti u organizaciji i realizaciji
poslova u Skoli

Zbog Cega se koristiti proracunskim tablicama
umjesto programom za obradu teksta

Koje su prednosti upotrebe online alata

NN N

Kako pohraniti i organizirati datoteke u oblaku
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Koristimo li se za izradu odredenog dokumenta programom (aplikacijom), pri odabiru
je vazno izabrati alat koji omogucuje pristup informacijama s razli€itih lokacija i razlicitin
vrsta uredaja. Takoder treba voditi brigu i o sigurnom KkoriStenju te o sigurnosti
pohranjenih podataka.

Valja istaknuti da uporabom digitalne tehnologije smanjujemo potrebu za ispisom
dokumenata. Na taj se nacin Stedi i ucinkovitije raspolaze vremenom koje se obi¢no
troSilo na administrativni aspekt Skolske dokumentacije.

Vjezba

Navedite jedan primjer ucinkovite upotrebe digitalne tehnologije u
kontekstu suvremenog pristupa nastavi.

W

v

21 lzrada godiSnjeg plana i programa

Svaki ucitelj/nastavnik izraduje godiSnji nastavni plan i program rada kojim planira svoj
rad kroz cijelu Skolsku godinu.

Prednosti koje trazimo pri odabiru digitalnih alata za izradu godiSnjeg plana i programa
jesu:

jednostavan unos i unosenje izmjena
mogucnost dijeljenja

mogucénost pohrane u oblaku

pristup s bilo kojeg uredaja i lokacije
provjera pravopisa itd.

Bez obzira na to koliko truda ulozili u izradu nastavnog plana i programa, tijekom
godine treba voditi evidenciju o potrebnim izmjenama za sljedeéu Skolsku godinu.
Rezultat je to redovitog revidiranja vlastitih didaktickih pristupa kako bi oni bili u skladu
sa suvremenim potrebama novih generacija u€enika i uvodenjem novih nadina ucenja
i poucavanja (npr. e-Skole scenariji pougavanja i Digitalni obrazovni sadrzaji nastali u
sklopu projekta e-Skole).

Digitalni alati omogucavaju da se postojecCi dokumenti aZuriraju bez ponovnog upisa
dijela sadrzaja koji ostaje nepromijenjen. Katkad je rije¢ o promjenama u redoslijedu
izvodenja nastavnih jedinica ili promjeni broja sati za odredenu nastavnu jedinicu ili
temu s obzirom na izmijenjenu didakti¢ku strategiju koju je nastavnik odlucio primijeniti.
Kad je rije€ o radu s tablicom, jednostavnije je promjene unositi u alat za rad s
proracunskim tablicama.

Cesto isti predmet predaje vise nastavnika. lako oni mogu imati razli¢ite scenarije
kojima planiraju u€eniCke aktivnosti i ostvarenje ishoda ucenja, pozeljno je da se svi

2
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usuglase s nastavnim jedinicama koje Ce se obradivati, kao i s kriterijima ocjenjivanja.
lako je slanje dokumenta putem elektronicke poste brz i jednostavan nacin razmjene
dokumenata, Cesto viSe nismo sigurni koja je zadnja verzija dokumenta i koji je
nastavni plan i program usuglasen s ostalim nastavnicima.

Kako bi izbjeglo takvu situaciju, pozeljno je koristiti se pohranom u oblaku i omoguciti
zajednicku uporabu dokumenta. Na taj nacin radimo samo u jednom dokumentu, a
promjene koje unose drugi suradnici mozemo vidjeti ukljuCivanjem evidentiranja
promjena ili unoSenjem komentara u dokument. Neki alati imaju integriran alat za
razgovor (chat) pa su dogovaranje i rad na dokumentu brzi i u€inkoviti.

S obzirom na to da se Cesto koristimo razli€itim uredajima za rad, pozZeljno je da
dokumenti budu dostupni s bilo kojeg uredaja, s bilo koje lokacije i u bilo koje vrijeme.
Osim rada na zajedni¢kom dokumentu, i ovo je razlog zasto je prednost koristiti se
nekim od alata za pohranu u oblaku (OneDrive, Google Disk, Dropbox). Pritom je bitno
i da je s tog mjesta omogucen rad na dokumentu bez preuzimanja dokumenta na
lokalno raCunalo. Problem izmjene dokumenata koji su lokalno pohranjeni jest u tome
Sto je tesSko pratiti promjene nastale na razli€itim uredajima u razli¢ito vrijeme. Ako se
uvijek upotrebljava ista datoteka koja je spremljena u nekom oblaku, nema opasnosti
od koridtenja neazuriranom inaCicom dokumenta.

Jedna od prednosti pisanja dokumenata u digitalnom obliku je i provjera pravopisa,
omogucéena u vecini alata.

Sve navedeno mozemo ostvariti s pomocu usluge Office365.

Office365 dostupan je na stranici https://office365.skole.hr. Za pristup je potrebno imati
AAI@EduHr korisniCke podatke koje izdaje imenovani administrator imenika. Pristup
s AAI@EduHR omoguc¢ava besplatan pristup alatima na stranici, ali i aplikacijama
putem racunala, tableta ili mobitela.

Korisnici imaju pravo na elektronicki identitet u sustavu AAI@QEduHr dok traje njihova
povezanost s maticnom ustanovom u kojoj su elektronicki identitet dobili (SveuciliSni
racunski centar (Srce), 2018.).

Vjezba

Prijavite se na stranicu https://office365.skole.hr sa svojim
/ korisni¢kim racunom AAI@EduHr.

R

Za one Kkoji
zele znati vise

Za Office365 vec je objavljen priru¢nik dostupan na https://www.e-

skole.hr/wp-content/uploads/2016/12/Prirucnik Office365-1.pdf

'
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u Office 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara Prijava

Office365

Besplatna Office365 usluga i alati koji omogucuju
suradnju i komunikaciju izmedu svih sudionika u
obrazovnom sustavu

Preuzmite OFFICE 365 ZA SKOLE priruénik s
detaljnim koracima povezivanja i poc¢etnog

koristenja osnovnih alata Office 365. Prirunik je za

sve pocetnike, ucenike, ucitelje i nastavnike kao i
sve one kaji jos uvijek nisu pristupili a Zeljeli bi
poceti koristiti Office 365. Besplatno preuzmite i
krenite s koristenjem.

@ .
Copyright © 2014. Office365 & CARNet £P8...... & Microsoft

Slika 2 Office365.skole.hr pocetna stranica

Savjet

Na sljedecoj poveznici mozete provijeriti tko je administrator imenika
l, u vasoj skoli:
u http://www.carnet.hr/hosting usluga za srednje i _osnovne skole/k
ako postati_korisnik/administratori _imenika

Nakon prijave, dostupne su online aplikacije ili je moguce instalirati Office 2016 na
vlastito racunalo.

Dobra Veéer /O PretraZivanje mreZnih dokumenata
Apllkacue Instaliraj aplikacije sustava Office
aﬂ Qutlook ﬁ, OneDrive @ Word Excel El PowerPoint E] OneNote m Teams
m Class Notebook Q Sway @ Forms y,’_— Yammer }‘.‘/& Planner Kalendar ‘, To-Do

IstraZite sve svoje aplikacije -

Slika 3 Office 365 aplikacije
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Za one koji

sele znati vise Freuzimanjem instalacijske datoteke mozete na svoje racunalo

instalirati sljedece aplikacije:

D EEDEEBO a

Word Exce PowerPoint OneNote Access Publisher  Outlook  Skypeza  OneDrive
tvrtke za tvrtke

Slika 4 Office 2016 aplikacije

Nakon instalacije, potrebno je izvrsiti prijavu s pomocu AAI@EduHr
kako biste automatski spremali datoteke na servis OneDrive.

Prijavite se da biste iskoristili sve znacajke sustava Office

{} Saznajte vise
o - & X

P Trazi ~

| & Zamjena
- darija dasovic-raldjasic@skole |k Odabir~
.y J 4 5 Uredivanje

Promijenite fotografiju

i

stenje e
O meni

Postavke racuna EE

Prijedite na drugi racun

Slika 5 Prijava s AAI@EduHr iz desktop aplikacije

Upotreba aplikacija Office 365 omogucava pristup i zajednicki rad na dokumentima koji
su pohranjeni na sustav za pohranu OneDrive.

2.1.1 OneDrive

OneDrive je mjesto za pohranu u oblaku koje s AAI@EduHr prijavom omogucava
pohranu do 1TB podataka. Sustavu za pohranu OneDrive moguce je pristupiti online
ili instalacijom aplikacije na racunalo.

Nakon instalacije aplikacije OneDrive vidjet ¢ete sve mape servisa OneDrive i datoteke
lokalno na svojem racunalu. Nakon svake promjene lokalno pohranjenih datoteka
azurirat Ce se i datoteke u oblaku.

Za one koji , . . . Y
sele znati Mape i datoteke koje su uspjeSno azurirane oznacene su zelenom
vige kvaCicom. Bijela oznaka s dvije strelice znacCi da je sinkronizacija u

tijeku, a crveni krug s bijelom x oznakom znaci da je doS$lo do
problema sa sinkronizacijom i da je treba ponovno pokrenuti.

Ako se neke datoteke ne mogu sinkronizirati, u Podrucju obavijesti
na ikoni servisa OneDrive pojavit ¢e se Zuti trokutic.
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12 Zajednitko korigtenje @ Kopirajvezu - Preuzimanje  [i IzbriZi 53 Premjestiu [ Kopirgju &7 Preimenuj

Datoteke

Naziv

Algebra

Attachments

7 BBC

Biljeznice za predmete
o v

© % Dabar

Dokumenti

# Home

®  Informatika za sve

lzmijenjeno lzmijenio Velicina datoteke

1. rjna

! 12 sibnja 2016.

18. studenog

» 3D objekti
|2 Dokumenti
. Favoriti
b Glazba

m= Kontakti

#& OneDrive

@& OneDrive — CARNet
- Pretrage

% Preuzimanja

m Radna povriina

= Slike

##» Spremljene igre

7 Veze

E Videozapisi

Slika 6 Mape servisa OneDrive u oblaku i mapa na racunalu

Koristenje aplikacijama Office 365 iz preglednika podrazumijeva automatsku pohranu

na servis OneDrive.

Vjezba

Otvorite aplikaciju OneDrive. Kreirajte novu mapu naziva Dokumenti

Skole.

U njoj kreirajte 3 podmape: Kurikulum, Nastavni planovi i programi i
Nastavni scenarij.

S pomodéu ovakvog sustava za pohranu mogucéa je zajedniCka upotreba mapa i
datoteka s drugim korisnicima.

| Zajednicki koristite odabranu stavku s drugim korisnicima

,

= Zajednicko koridtenje
Knjige
Korisni linkovi

Ao
(] = " Kurikulum

@ Kopiraj vezu

Slika 7 Zajednicko koristenje mapama i datotekama

Mapama i datotekama moze se Koristiti preko poveznice na odredenu mapu ili
datoteku. Moguce je postaviti ograniCenje pristupa (svi, osobe iz tvrtke CARNET ili
odredene osobe). Ako je oznaceno polje Dopusti uredivanje, svi s pravom pristupa

-
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moci ¢e i uredivati dokument. Ako je mapa ili datoteka dostupna svima s poveznicom,
za dodatnu je sigurnost moguce postaviti i datum isteka.

Posalji vezu Postavke veze v
iyl & wss X Kurikulum
operativni m..."ﬂnazga.xlsx

Kome Zelite omoguditi koritenje ove veze? Saznajte

=\ Svatko s vezom moze prikazivati i Voo

\ ) v
)
\ (&) Svima

\=/ uredivati.
(&) Osobe iz tvrtke CARNet

Unesite ime ili adresu e-poste

@) Osobe s postojeéim pristupom
Dodavanje poruke (neobavezno) OArada IF Yo
| / ) Odredenim osobama
Druge postavke
Posalji ‘
Dopusti uredivanje
i:] Postavite datum isteka X

@ 0%
Kopiraj vezu Outlook m Odustani

Slika 8 Postavke zajednickog koriStenja mapom ili datotekom

Umjesto da se nastavni planovi i programiispisuju i predaju pedagoskoj sluzbi, moguce
je podijeliti te dokumente u digitalnom obliku sa Skolskim pedagogom i ravnateljem, ali
bez prava uredivanja dokumenta.

Osim toga, Skolski pedagog moze podijeliti poveznicu na mapu u koju ¢e svaki
nastavnik predati svoje nastavne planove i programe.

Rad na zajednickom dokumentu s mogu¢nosc¢u uredivanja moze se primjenjivati i kad
je potrebno predati izvjeS¢a s razrednih vijecCa, tablice za Skolski kurikulum, tekst za
Skolski godiSnjak i sl. Tad odgovorna osoba dijeli dokument sa svim uciteljima,
nastavnicima i stru¢nim suradnicima koji trebaju predati odredene podatke, kako bi se
izbjegao dodatni posao prebacivanja podataka iz viSe razlicitih dokumenata.

Ovdje je, naravno, potrebna odgovornost svih suradnika dokumenta ili mape.

Vjezba

7 4
= Omogucite zajednicko koristenje mapom Kurikulum.
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s

]
® rf “kurikulum Prije 3 sata #* Zajednicko

Slika 9 Oznaka mape kojom se zajednicki koristi

Prema potrebi, pravo pristupa moZze se ukinuti. Nakon oznaCavanja mape ili datoteke
potrebno je kliknuti na rije¢ Zajedni€ko, nakon ¢ega Ce se desno pojaviti poveznica
na Upravljanje pristupom.

Odabrano: 1 % (D

a Kurikulum

Prije 3 sata

Ima pristup

(2, R

) Stavka se zajednicki koristi s gostima

Upravljanje pristupom

Slika 10 Upravljanje pristupom mapi ili dokumentu

¥ Zajednicko koridtenje pe

Upravljanje pristupom

® Kurikulum —

(konivea)
N
https://carnet-my.shara... *

Svi s ovom vezom mogu uredivati

stavku.

Slika 11 Uklanjanje veze za zajedni¢ko koriStenje
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Nedavna aktivnost

Ovaj tjedan
. Vi ste napravili izmjene
Edukacije 1= utorak u 11:11 AM Zetvrtak u 812 AM
[} Godisnji plan i program.docx i detvrtak u 8:12 AM

Vi ste preimenovali datoteku
. . . "Dokument.docx” u
Nastavni planovi 12. rujna 2017. "Godignji plan i progra... "
cetvrtak u 7:11 AM

SluZbene email adrese.docx 3. sijeénja

Vi ste uredili datoteku

ToDo 15. kolovoza 2017. "Dokument.docx”
cetvrtak u 7:09 AM

W O B

Vi ste stvorili datoteku
“Dokument.docx”
cetvrtak u 7:09 AM

Povucite datoteke ovdje da biste ih prenijeli

Slika 12 Praéenje promjena u dokumentu

Obrisane datoteke smjestaju se u Kos za smece, iz kojeg se datoteke po potrebi mogu
i vratiti.

O Pretrazi sve [l Isprazni ko za smece

Kos za smece

Datoteke
D MNaziv -~ Datum brisanja L~ Izbrisao korisnik .~ Stvorio korisnik . lzvorno mjesto
Nedavno
; P - coconut-1293036.sv 2/13/2018 6:41 AM
Zajednicki se koristi sa... 9
Otkrivanje
% Zadatak1 Dabar 2/13/2018 6:38 AM
Kos za smece
CARNet + ¥ BFS 2/10/2018 11:37 AM

Slika 13 Prikaz kosa za smece

O Pretrazi sve [il] 1zbrigi

Kos za smece

Datoteke
Q D Naziv .- Datum brisanja | -~

Nedavno
Zajednicki se koristi sa... © @ Knjigaxisx V/IS/2018 458 A
Otkrivanje

Ko3 za smede
Ne mozZete pronadi ono Sto traZite? Otvorite Drugostupanjski kos za smece

Slika 14 Vraéanje datoteke iz KoSa za smece
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Str. 20 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

- L rujna 2017.
Kopiraj u

i i valiadte 2017
Preimenuj ). veljace 2017.
Tijek > 1 veljade 2017.

Povijest verzija orak u 11:11 AM

B | Edukacie
Detalji
@ o Godiznji plan i p.cg. e veww. ) tvrtak u 8:12 AM

Slika 15 Povijest verzija omogucéava vrac¢anje odredene inac¢ice dokumenta

Za komunikaciju ¢lanova UCiteljskog ili Nastavnog vijeca, ali i svih ostalih djelatnika,
mozZe se koristiti druStvenom mrezom Yammer koja je takoder dio sustava Office365.
Prednost ove drustvene mreze je $to se komunikacija odvija u sigurnom i zatvorenom
okruzeniju.

Osim komunikacije, Yammer omogucava dijeljenje i zajednicki rad na datotekama.
Time svi djelatnici Skole mogu imati pristup potrebnim informacijama i sadrZajima kao
§to su Skolski kurikulum, Godisnji plan rada Skole, Kalendar Skole, Statut i sl. Uz to,
Yammer moze sluZiti kao oglasna plo€a na kojoj ¢e se objavljivati najave svih vaznih
dogadanija, rezultati natjecanja, pozivi i sl.

Za one koji
zele znati
viSe
Vise informacija o drustvenoj mrezi Yammer mozete procitati na
stranici http://e-laboratorij.carnet.hr/'yammer.

2.1.2 Word Online

Nakon prijave na https://office365.skole.hr/ moZete pokrenuti online inacice aplikacija
MS Office. Za unos i obradu teksta, pa tako i za izradu svih oblika pedagoske
dokumentacije, najceSce se koristi programom Word.
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2. poglavlje:Digitalne tehnologije i alati za sastavljanje godisnjeg plana i programa Str. 21

Instaliraj aplikacije sustava Office

Aplikacije
m’ Qutlook f& OneDrive EE Excel E PowerPoint E] OneNote n:" Teams
@ Class Notebook $ Sway @ Forms E Yammer }::./-'- Planner Kalendar 0/ To-Do

Slika 16 Prikaz aplikacija Office 365

Prednost online inaCice ovog programa jest $to ga mozete upotrebljavati s bilo kojeg
racunala s pristupom internetu i bez potrebe za instalacijom paketa MS Office na svoje
racunalo. Nakon otvaranja aplikacije moze se pristupiti nedavno KkoriStenim
dokumentima ili otvoriti novi prazan dokument ili predlozak.

Word Online

Nedavno NoOvO na servisu | & OneDrive za tvrtke v

Digitalne tehnologije u planiran...
carnet-my.sharepoint.com = Algebra = Webinar

Maslov
Godisnji plan i program 2. raz 20...
carnet-my.sharepoint.com = Planowi = Plancwi 2007

Godisnji plan i program 2. raz 20...
carnet-my.sharepoint.com = Planowi = Plancwi 2007

e-Skole_PredloZak za izradu priru...
carnet-my.sharepoint.com = Algebra » Predlogd »...

e-Skole_predloZak scenarija prov...
carnet-my.sharepoint.com = Algebra » Predlogd »...

Movi prazni dokument Prazni predlozak s

Digitalne tehnilogije u planiranju... ionskim motivem

Slika 17 Word Online — pocetak rada

&4 Zajednicki koristi

Word Online Dokument - Spremljeno

DATOTEKA POLAZNO UMETANJE IZGLED STRANICE PREGLED PRIKAZ Q Recite $to Zelite uciniti UREDIVANJE U PROGRAMU WORD
' LT 4 - - op P e o
Calibri (tijel - 1 - iz i EEMNM W
0 o alibri (tijelo) A A : = AaBbCc = AaBbCc AaBbCc AaBbCc  AaBbCe
Zalijepi , B I U abe x. x* a¥- A~ 8Sl= == [=- =- Normalno Bez proreda Naslov 1 Naslov 2 Naslov 3 A
- ¥ - : - = s = F :
Poniéti | Meduspremnik Font Odlomak F stilovi M Uredivanje

Slika 18 Word Online — novi prazni dokument
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Str. 22 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

U ovakvom nacinu rada nije potrebno voditi brigu o spremanju dokumenta jer se
promjene automatski spremaju na OneDrive.

Klikom na naziv dokumenta (pocetno je ime Dokument) mijenja se naziv dokumenta.

Savjet
Pri pisanju dokumenta valja voditi brigu o strukturi, $to je najlakSe
posti¢i s pomocu stilova teksta. Na taj ¢e nacin svi naslovi i
4, podnaslovi biti oblikovani na isti nacin.
|

Godi3nji plan i program - Spremanje...

PRIKAZ Q Recite dto zelite uéiniti UREBIVANJE U PROGRAMU WORD

A Pronadi

A X AT T = EMT O aBbce | AsBbce  AaBbCc  AaBbCc  AaBbCe

= t=. 3= Normalna Bez proreda Naslov 1 Naslov 2 Naslov 3 _ étﬁ‘r Zamijeni

= = - 3=~

Odlomak ] [} Uredivanje

Godisnji plan i program

Cilj/svrha ucenja predmeta

Slika 19 Koristenje stilovima u Wordu

Za one koji

zele znati visSe Polazno Umetanje Dizajn Raspored Reference Skupna pisma

5 Dodaj tekst - 1 5 Umetni krajnju biljesku B 1, Upravijanje i:
[l Azuriraj tablicu A Sljedeca fusnota ~ ER stil: |apa
Tablica Umetni Umetni €L, Ribli ~
sadriaja ~ fusnotu navod - & [ Bibliografija
Ugradeno Mavodi | bibliografi]
3 4 5

Automatska tablica 1

SadrZaj
NASLOV 1
1. poglavije: Maslov 2
L1 MBSIOV B ceeiseieneiosste s o e hr e sss b s Hhk s R4 4 R R R4 £ R 44 e o 844 b na b e R

Automatska tablica 2

Slika 20 Tablica sadrzaja u Wordu
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2. poglavlje:Digitalne tehnologije i alati za sastavljanje godisnjeg plana i programa Str. 23

U svakom se trenutku dokument moze otvoriti i u aplikaciji Word
instaliranoj na racunalo, gdje se ovi stilovi mogu iskoristiti kako bi se
brzo i jednostavno kreirala tablica sadrzaja.

Vjezba
Otvorite mapu Nastavni planovi i programi i iz izbornika Novo
_/ odaberite Dokument programa Word.
— Promijenite nazivdokumenta u Nastavni plan i program — 1. razred
(V4 OG.

Vedi dio nastavnog plana i programa unosi se u tablicu. Tablica moze imati razli€ito
organizirana zaglavlja stupaca, no obvezno mora sadrzavati: nazive nastavne cjeline i
jedinica, redni broj sata, oCekivana postignuca ucenika (ishode), potreban broj sati za
realizaciju odredene nastavne jedinice i cjeline, nastavne strategije te vrednovanje
ishoda ucenja.

Broj stupaca u tablici uvjetuje polozenu orijentaciju stranice na dijelu dokumenta koji
sadrzava tablicu. Kako bi dokument mogao imati razliito orijentirane stranice,
potrebno je napraviti prijelome sekcije. Prijelome sekcije moguce je napraviti u desktop
verziji Worda.

S kartice Raspored pozovite naredbu Prijelomi i medu Prijelomima odjeljka >
Sljedeéa stranica.

Dizajn Raspored Reference Skupna pisma Pr

'ﬁ Prijelomi ~ Uvlaka Razmak

Prijelomi stranice

Stranica

. ’m Oznadi mjesto na kojem jedna stranica zavriava

i druga podinje.

= Stupac
Oznadi da e tekst koji slijedi prijelom stupca
poceti u sljedecem stupcu.

= Prelamanje teksta
Razdvaja tekst oko objekata na
web-stranicama, npr. tekst opisa od teksta tijela.

Prijelomi odjeljka

Sljedeca stranica
|—b1 Umetni prijelom odjeljka | zapoéni novi odjeljak
na sljedecoj stranici.

»

Slika 21 Prijelom odjeljka
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Str. 24 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

Promjenu orijentacije stranice napravit ¢ete u izborniku Raspored - Usmjerenje u
desktop verziji aplikacije, a u Wordu Online trebate Otici u izbornik lzgled stranice.

Svaki predmet ima propisanu tjednu i godiSnju satnicu pa valja voditi brigu o ukupnom
broju sata.

U desktop verziji Worda mozete rabiti Formule kako biste zbrojili brojeve nastavnih
sati unesenih u tablicu. Formula =SUM (ABOVE) zbraja sve brojeve iznad celije u koju
upisujete formulu. Pritom treba voditi brigu o tome da nijedna celija nije prazna jer ¢e
se zbrajati vrijednosti do prve slobodne ¢elije.

Alati za tablice
Dizajn Raspored Q Recite ito Zelite uéiniti...
= P . . = EE AS )
25| E|:| Visina: |051cm 5| Bf Raspodjela redaka &’» % E
BEEE
amoprilagodi g Sirina: |0,82cm > | FH Raspodijeli stupce OoQo= Smjer M'arg_lne Sortiranje Pretvo
- teksta Celije u tekst
Veli¢ina celije [F Poravnanje Podaci

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 @\?J( Formula 2 Y
ydavati, brisati, premjeitati radne listove
etati se tablicom, unositi podatke razlicitih tipova, ispravljati, brisati podatke u Fi
lici, spremati i otvarati radne knjige, oznafavati, kopirati, brisati podatke ( —SUM(ABOVE]|
brojati csnovne formate prikaza podataka )
ikovati izgled éelije, spojiti vise celija, promijeniti sadriaj celije 1| Oblik broja:
ilagoditi Zirinu stupca i visinu retka, umetnuti i obrisati redak ili stupac -
ibrojati elemente formule i vrste operatora u Excelu
zlikovati relativnu, apsolutnu i mjesovitu adresu Zalijepi funkciju: Zalijepi knjiznu oznaku:
imijeniti razlitite formule za izrafun podataka 2 w \/
brojati vrste funkcija i naine njihovog upisivanja u tablicu
iristiti funkcije SUM, PRODUCT, MIN, MAX, AVERAGE, POWER, S5QRT, INT, Odustani
JNC, COUNT, COUNTIF, COUNTA, IF

Slika 22 Word Online — zbrajanje brojeva u tablici Word

Na ovaj se naCin mozZe provjeravati je li broj sati dobro rasporeden za potrebne
nastavne jedinice.

Ako promijenite unesene brojeve, ukupni se zbroj neée promijeniti dok ne aZurirate
polje s rezultatom. Naredbu Azuriraj polje dobit Cete iz brzog izbornika koji dobivate
klikom na desnu tipku misa.

Dakle, Word Online ima odredena ograniCenja iz kojih je vidljivo da Word nije
najpogodniji alat za napredniji rad s tablicom.

2.1.3 Excel Online

lako je Word alat kojim se najCesSce koristi za izradu planova i programa, rad s velikom
tablicom Cesto stvara brojne probleme pri unosu i oblikovanju teksta.

Neki od problema jesu snalazenje u tekstu i Cesto pomicanje u tekstu (skrolanje) do
odredenog sadrzaja.

Pisanjem nastavnog plana i programa u Excelu odredene dijelove mozZzemo pisati na
zasebnim radnim listovima i tako pristupati samo onim dijelovima nastavnog plana i
programa koji nam trenutacno trebaju.
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2. poglavlje:Digitalne tehnologije i alati za sastavljanje godisnjeg plana i programa Str. 25

U e-te€aju Digitalne tehnologije u
¢ Nastavni plan — Word i
¢ Nastavni plan — Excel.

planiranju kurikuluma jesu datoteke:

Usporedite nacin na koji dolazite do odredenog dijela dokumenta u

Wordu i Excelu.

Otvaranjem Excela moguce je kreirati novu praznu radnu knjigu za unos svih potrebnih
elemenata Nastavnog plana i programa.

Excel Online

Nedavno

Raspored.xlsx

camet-my.sharepoint.com » Home

Obrazac recenzije webinara-digi
camet-my.sharepoint.com = Algebra » Webin:

MiliDabar (34 OS) - rang.xlsx

camet-my.sharepoint.com » Dabar » Dabar 2017 »...

MegaDabar (78 OS) - rang.xlsx

camet-my.sharepoint.com » Dabar » Dabar 2017 »...

Novo na servisu &

OneDrive za tvrtke v

Anketa za ucenike — kopija.xlsx Nova prazna radna knjiga

camet-my.sharepoint.com » Dabar » Dabar 2017 »...

Moj raspored predavanja

Raspored sati

Slika 23 Excel Online — pocetak rada

Ako Zelite kreirati radnu knjigu u odredenoj mapi, iz te mape i izbornika Novo odaberite
naredbu Radna knjiga programa Excel.

Europska unija
Zajedno do fondova EU

m €
'ﬁ

[ i -
-+ Novo ~» 7T Prenesi “
= Mapa
EE Dokument programa Word

bl

]

=)

=
B Forms za Excel

=

CrteZ programa Visio

[Z] Veza

Radna knjiga programa Excel

i BiljeZnica programa OneNote

|2 Zaj¢

Prezentacija programa PowerPoint "

Slika 24 Otvaranje nove prazne radne knjige
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Str. 26 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

'_, Otvorite mapu Nastavni planovi i programi i iz izbornika Novo
odaberite Radna knjiga programa Excel.

(V4 Promijenite naziv dokumenta u Nastavni plan i program — 1. razred
OG.

Savjet Pri ponovnom otvaranju radne knjige sa servisa OneDrive iz

preglednika mozete odabrati Zelite li datoteku uredivati u programu
&3 Excel koji je instaliran na vaSe racunalo ili u pregledniku. Ako
n odaberete prvi nacin, imat Cete viSe opcija za rad s podacima.

#  Uredi radnu knjiqu - EF’ spis :q, Zajednicko koristenje -

Uredi u programu Excel O P

Koristite sve funkcije programa
Microsoft Excel.
EE Uredivanje u pregledniku

¥ ) Unesite brze promjene ovdje pomodu

web-aplikacije Excel Online,
Slika 25 Odabir nacina uredivanja radne knjige

Pri unosu sadrzaja u tablicu upotrijebite onoliko listova koliko je potrebno da na svaki
zasebni list postavite odgovarajuci sadrzaj.

B = D E F G HIJK L

€ — | wow
§ % R.BR. |NASTAVNISADRZAI — NASTAVNE TEME I E g E VRIEDNOVANIEISHODA
= —— OCEKIVANA POSTIGNUCA (ISHODI) 3l 25 UEENIA
23 SATA MNASTAVNE JEDINICE g 9 é KOGNITIVNE RAZINE
Z L n
Ugenik ce... Z(R(P(K POSTUPCI
Biti upoznat s:
Upoznavanje s programom, literatura, | - planem rada za ovu nastavnu godinu,
kriteriji i mjerila ocjenjivanja - potrebnoj literaturi i priboru koji je potrebno imati na satu informatike, %
1. - nafinima provjere znanja i kriterijima ocjenjivanja. 1 5
E - savladati postupak prijave na TK i spajanje na server. =
'lg= Rad na tankim klijentima i pravila - dogovoriti pravila ponaganja u informatickoj ufionici. E ® |
2 ponasanja u uéionici (GOO) - (GO0, ljudsko-pravna dimenzija) - Znam i razumijem da imam prava i odgovornosti :f
A @EduHr i usluge na portalu edu hr - koristiti mogucnosti koje mu se pruZaju koristenjem AAI@EduHr elektronitkog idetiteta E olx
{waw edu hr) =
2 Upoznavanje s ckrufenjem sustava za |Upoznati pojam sustava za udaljenc uéenje, savladati postupak prijave na : %
uéenje Loomen loomen.carnet.hr i upoznati se s okruZenjem i nadinom rada :f x* PRACENJE |
- definirati poimove - informatika. IKT. informaciia. podatak. obrada podataka E, X BILIEZENIE
OPERATIVNI PROGRAM1 izvedbeni program UPUTE | LITERATURA ® 14
. . . . .
Slika 26 Primjer: operativni plan u Excelu
2
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2. poglavlje:Digitalne tehnologije i alati za sastavljanje godisnjeg plana i programa Str. 27

A B C D E E G H
1 IZVEDBENI OBRAZOVNI PROGRAM IZ INFORMATIKE
3 Program/zanimanje: opca gimnazija
4
5 Razredni odjeli: 1b
6 Skolska godina: 2017./18.
7 Predmetni nastavnik:
8
9 Vrsta rada
[} 'nEl' m o
R. br. Nastavna tema ili cjelina T a = o g Mjesto izvodenja
5 | 8| 3 3 | 32
o = 5 a =
10 -8
1n uvobD 2 2
OSNOVNI POJMOVI
1. INFORMACISKO-KOMUNIKACUSKE| 3 3
12 TEHNOLOGIJE
HARDVER - STROJNA OPREMA
2. ~ 4 2 1 7
3 RACUNALA
14 3. BROJEVNI SUSTAVI 5 4 1 1 11
s | 4. |MATEMATICKA LOGIKA 3 2 1 1 7 o ]
kabinet informatike
16 5. UVOD U PROGRAMIRANIE 7 3 1 1 12
6 SOFTVER - PROGRAMSKA 4 1 1 1 7
17 ) POTPORA OBRADBE PODATAKA
18 7. |MREZE RACUNALA 5 1 1 7
1n 8. PROGRAM ZA OBRADU TEKSTA 5 1 1 7
Naslovnica | Operativni program | lzvedbeni program | Upute i literatura ©)

Slika 27 Primjer: izvedbeni program u Excelu

Vec¢ definirane Celije u tablici Excel osiguravaju jednostavnije oblikovanje i izmjenu
sadrzaja.

Excel automatski azurira rezultate formula i funkcija kojima ste se koristili nad
odredenim podacima. Da bi se to izvrSilo, u formule uvijek treba upisivati adrese celija
u kojima se nalaze podaci.

D E F
- koristiti funkcije SUM, PRODUCT, MIN, MAX, AVERAGE, POWER, SQRT, INT, TRUNC,
COUNT, COUNTIF, COUNTA, IF

- nabrojati vrste grafikona i navesti situacije u kojima se koriste pojedine vrste grafikona

- kreirati i urediti grafikon na osnovu zadane tablice 1

- urediti izgled stranice za ispis i ispisati dokument

‘adiva, provjera znanja 2

rit

Slika 28 Koristenje formulama i funkcijama u Excelu

KoriStenje Excelom olak8ava i ispis dokumenta jer je u postavkama ispisa mogucée
prilagoditi sadrzaj veli€ini papira bez dodatnog oblikovanje unesenog teksta.
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Str. 28 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

Mastavni plan i pregram - 1. razred OG # Uredi radnu knjigu ~ |

K L M M o) P Q R s T U

Slika 29 Ispis iz aplikacije Excel online
Ako dokument organiziramo tako da se odredeni dijelovi nalaze na

Savjet razliitim radnim listovima, pri ispisu odabiremo opciju Cijela radna
knjiga kako ne bismo morali ispisivati svaki list zasebno.
2 Opcija skaliranja Prilagodi stupce da svi stanu na jednu stranicu
- osigurava da se sadrzaj podataka organiziran u stupce prilagodi Sirini

™ papira. Ovo je najceSce dovoljno i eliminira potrebu za izmjenom
podataka u samoj tablici. Smanjivanje potrebe za dodatnim
intervencijama u napisani tekst nije bitho samo zbog ustede vremena
veC time izbjegavamo i moguénost sluCajnog brisanja ili izmjene
unesenih podataka. No vodite brigu o tome da tekst na papiru ipak
treba biti dovoljno vidljiv da bi se mogao Citati.

Postavke ispisa x
Ispis Usmjerenje stranice

O EH Activni tist O D Okomito

@ I;I Cijela radna knjiga @ D Vodoravno

El Trenutno odabrano

Veli¢ina papira Skaliranje
‘Aﬂi (8,27 x 11,29 inéa) V‘ Prilagodi stupce da svi stanu na je§'d

Ispis Odustani

Slika 30 Postavke ispisa u aplikaciji Excel online

Ispisom se, naravno, Koristite samo kada je to nuzno potrebno. Postoje mnogo
prakti¢niji i brzi nacini dijeljenja ovih dokumenata: slanje elektroniCkom postom,
omogucavanje zajedniCkog koriStenja, objava ili ugradivanje na mreznim stranicama
Skole, objava na Yammer drustvenoj mrezi itd.

ZajedniCko koristenje  dokumentima omoguc¢ava se klkom na gumb

:q. Zajednicko koristenje

|z dobivenog obrasca mozZete Kopirati vezu ili poveznicu poslati e-poStom koristecCi se
online aplikacijom Outlook. Vazno je znati da u ovom slu€aju svi koji imaju poveznicu
mogu otvoriti i urediti ovaj dokument. Pritom ne moraju biti prijavljeni na Office365 i u
radu sudjeluju kao Gost suradnik.
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. sy .. % . Sy .. %
Zajednicki koristi Zajednicki koristi
Posalji vezu . Pos_tavke veze
Nastavni plan...zred OG.xlsx Nastavni plan...zred OG.xlsx
Kome Zelite omoguditi koridtenje ove veze? Saznajte
Svatko s vezom moZe prikazivati i vite
uredivati.
\ Svima v
Unesite ime ili adresu e-poste Osobe iz turtke CARNet

Osobe s postojecim pristupom

Dodavanje poruke (neobavezno)

Odredenim osobama

Druge postavke
Dopusti uredivanje

Postavite datum isteka X

Slika 31 Promjena prava pristupa dokumentu

Kopiraj Outlook
vezu

Ako zelite promijeniti prava pristupa, mozete otvoriti izbornik i izabrati neku drugu
ponudenu opciju.

e Ako odaberete opciju Osobe iz tvrtke CARNET, dokumentom se mogu Koristiti
korisnici koji imaju AAI@EduHr s kojim moraju biti prijavljeni. Bez prijave dokument
nije dostupan.

e Opcija Osobe s postoje¢im pristupom vraca vezu kojom se mogu koristiti osobe
koje ve¢ imaju pristup dokumentu ili mapi.

e (Odabirom opcije Odredenim osobama Saljete poveznicu na dokument na bilo koju
adresu e-poste.

e U ovom dijaloSkom okviru mozete iskljuciti pravo uredivanja (Dopusti uredivanje)
te postaviti datum do kojeg je poslana poveznica valjana. O ovome posebno vodite
brigu ako omogucavate pristup Svima s poveznicom na dokument.

U svakom je trenutku vidljivo koji su suradnici aktivni u radu na dokumentu i na kojem
dijelu dokumenta koji od suradnika unosi izmjene.

Nastavni plan i program - 1. razred OG ::.. Zajednicko koristenje |

niti UREDI U PROGRAMU EXCEL mOvdje_ie sliedeci broj drugih osoba: 2 = &) Cavrljanje

Dostupne su 2 osobe v

B Gost suradnik
Uredivanje D7:D9
B Uredivanje Upute 1 literaturalN 16 A

Slika 32 Pregled aktivnih suradnika
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Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

Je |AAI@EduHr'| usluge na portalu edu.hr

A B C D
NAST]|
PRE'D”ME A:N R.BR. |NASTAVNISADRZAI—NASTAVNE TEME |
A |cEl SATA NASTAVNE JEDINICE
NA
1
2
Biti upoznat s:
Upoznavanje s programonm, literatura, - planom rada za ovu nastaw
kriteriji i mjerila ocjenjivanja - potrebnoj literaturi i pribor
3 1 - nacinima provjere znanja il
Uvo - savladatll Ipostu.p-ak prljéve .I
d(2) S e —Hﬂmn&pmiponasam
4 ponasanja u utionici (GOO) & | Gost suradnik | EReIE
- koristiti moguénlpsti koje m
5 . AAI@EduHr i usluge na portalu edu.bhr {www.edu.hr)

Slika 33 Praéenje promjena koje unose drugi suradnici

Pri unosu promjena u dokument korisno je komunicirati i usuglasiti se s drugim
sudionicima. Za to je najjednostavnije upotrebljavati ugradenu mogucnost Cavrljanja.

*
* *
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Nastavni planip... ._.q. Zajednicko koristenje

$to Zelite udiniti & Cavrljanje

Dostupne su 2 osobe v

] — (- O . —
- ™ f ! € o (=5 [
2 o0 Uvjetno  Forms  Oblikyj Umetni Izbrisi Oblikovanj Razgovarajte s korisnicima kaji ureduju
oblikovanje -~ kao tablicu - - - - datoteku u sustavu Office Online.
Tablice Celije »
Razgovor se nece spremiti kada zatvorite
datoteku.
E F G
BR |INASTAV]|
. (0]} NE
VANA POSTIGNUCA (ISHODI) satl sTRATE
1 GUE
Ucenik ce... Pozdrav =
u Trebali bi uskladiti fontove u ovoj
+ potrebno imati na satu informatike, datoteci.
Ta ocjenjivanja. e s D :
- J. 20 1 Mozes i ti provjeriti satnicu?
spajanje na server.
rmatitkoj u&ionici. DIREKTN
Znam i razumijem da imam prava i odgovornosti A,
1Zaju koristenjem AAI@EduHr elektronitkog identiteta ‘NT?\‘IRAEK
1 |INTERAK
v uéenje, savladati postupak prijave na loomen.carnet.hri TIVNA |~
’ Ovdje upisite poruku @

Ipute i literatura +

-

Slika 34 Moguénost komunikacije s drugim aktivnim suradnicima

Suradnja se u dokumentu moze postici i unosom komentara u dokument. Naredbe za
rad s komentarima nalaze se na kartici Pregled.

DATOTEKA POLAZNO UMETANJE PODACI PREGLED
: ANNEE -
® el =
Provjera Uredi Brisanje Prikaz
pristupacnosti komentar komentara komentara
Pristupacnost Komentari

Slika 35 Rad s komentarima
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DATOTEKA POLAZNO UMETANIE PODACI PREGLED PRIKAZ Q Recite mi Sto Zelite u€initi
—l_, '3
'AEESE m-
@ - .
Provjera Uredi Brisanje Prikaz
pristupacnosti komentar komentara komentara
Pristupacnost Komentari

f« Razvoj racunala (GOQ)

B C D , Komentari
[} Upoznati ses(
7 - definirati poj
8 3 Pojmovno odredivanje IKT, informatika, |- objasniti razl
’ informacija, podatak, obrada podataka _L_grosuditi utje D5
9 ‘ [ , MozZemo ovo 2 sata?
10 |1 finirati poj
11 )sn.o - nabrojati i of D10
vni - opisati obil
12 bojm| opisati obilje MoZda bi neka druga tema bila bolja za GOO?
ovi - nabrojiti gen
13 eneraciju (br
KT 4 .5 Razvoj racunala (GOO) 8 J_ {
14 |(3) - usporediti ge
- objasniti koji
15 karakteristike
- (GO0, gospo
16 osobnog i dru:

Slika 36 Rad s komentarima

Za one koji

zele znati viSe .. . . - . . .
Radna se knjiga moze i ugraditi u blog ili neku mrezZnu stranicu.

# Uredi radnu knjigu ~ Ep! Ispis l.L‘-l- Zajednicko koristenje - Eﬁ] Podaci ~ e

K L [ T; Omogufi zajedniéko koristenje s drugim korisnicima
L& Pozovite druge korisnike da ovu
radnu knjigu pregledaju i urede.

= Ugradi
<> Ugradite ova] dokument na blog ili
web-mjesto.

Slika 37 Dobivanje koda za ugradivanje radne knjige

Pozivanjem naredbe Ugradi moguce je odrediti sadrzaje, izgled,
nacin interakcije i veli€inu tablice za prikaz.

Na dnu se nalazi kod za ugradnju koji treba kopirati na blog ili
mreznu stranicu.
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Europska unija
Zajedno do fondova EU

Ugradi

SadrZaj za prikaz

[xlCijela radna knjiga -

’ﬁz Odaberite raspon: x

lzgled

akrij crte reSetke

Sakrij zaglavlja redaka i stupaca
Uvrsti vezu na preuzimanje

Interakcija

[[] Omoguti korisnicima sortiranje i filtriranje

[7] Omoguti korisnicima unos u celije (njihove promjene nece biti spremljene)
[[] Uvijek zapoéni s ovom odabranom celijom:

‘List1'IM6
Dimenzije
Sirina: m px  Visina: px
Ugradi kod

<iframe width="402" height="346" frameborder="0" scrolling="no"
src="https://carnet-my.sharepoint.com/personal/darija_dasovic-

Pretpregled

[

Prikaz stvarne veli¢ine

A

List1

Slika 38 Dobivanje koda za ugradivanje radne knjige — postavke
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3. poglavilje: Digitalne tehnologije u planiranju
nastave

U ovom poglavlju naucit cete:

IZI Kako uoCiti prednosti i nedostatke koriStenja
programom za obradu teksta pri planiranju
izvodenja nastavnog sata

IZI Kako wuocCiti prednosti koristenja digitalnom
bilieznicom programa OneNote za planiranje
izvodenja nastavnog sata
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Nakon izrade godiSnjeg plana i programa, potrebno je detaljno isplanirati izvodenje
nastavnog sata. Za izradu pripreme za nastavni sat dostupni su mnogi obrasci, a
nastavnici ih biraju na razini strucnih vijeca ili Skole. Postoje i ve¢ gotove pripreme koje
oblikuju izdavaci, a svaki ih nastavnik zatim moze izmijeniti i prilagoditi s obzirom na
potrebe i specificnosti svojih u¢enika.

Veéinom su ti obrasci napravljeni u programu za obradu teksta, no postoji i
jednostavnije rieSenje — izrada digitalne biljeznice.

Repozitorij digitalnih obrazovnih sadrzaja takoder razvijen u sklopu projekta e-Skole —
Edutorij omogucuje spremanje i dijeljenje priprema za nastavni sat.

Svi alati navedeni u nastavku mogu posluZziti za izradu priprema a nastavni sat, koje
su formalna obveza uditelja/nastavnika, ali i za nastavne scenarije kojima se
osmisljava ucenje i pouCavanje, a koji kasnije mogu posluZiti kao dobar temelj za
izradu formalnih nastavnih priprema.

3.1 Planiranje uz pomo¢ Worda

Za planiranje nastavnog sata najcesSc¢e se koristimo Wordom. Word je alat za obradu
teksta koji vecina korisnika poznaje pa se Cini logicnim nastaviti se njime koristiti i za
ovu svrhu. No poznavanje rada u Wordu moze se iskoristiti i u drugim alatima.

Zbog nekoliko nedostataka Word nije posve prikladan alat za izradu plana nastavnog
procesa.

Za pocetak, to je slijedna organizacija stranica u dokumentu. Ako npr. planirate
izvodenje nastavnih sati za cijelu godinu u jednom dokumentu, bit ée vam otezano
kretanje i snalazenje u dokumentu. Stoga je plan izvodenja bolje pisati u odvojenim
dokumentima za svaku nastavnu jedinicu. Dokumenti se mogu razvrstati u mape
razreda, a pri imenovanju dokumenta treba navesti broj sata i/ili naziv nastavne
jedinice kako bi se lakSe snalazilo pri trazenju dokumenta.

Sljededi je problem organizacija pratec¢ih sadrzaja koje pripremate za svoje ucenike.
Koristite li se dodatnim datotekama (opisi projektnih zadataka, videozapisi, fotografije,
poveznice na alate za suradniCko ucenje, predlosci prezentacija u kojima ¢e ucenici
prezentirati svoje radove i sl.), problem organizacije moze se rijesiti tako da u naziv
datoteke upiSete broj nastavne jedinice i/ili naziv te tako povezete tu datoteku s
odgovarajuc¢im scenarijem u nekoj od mapa servisa OneDrive.

Datoteke > Dokumenti skole > Pripreme za nas... > 1. razred OG &

MNaziv T lzmijenjeno lzmijenio Veli¢ina datoteke
@] 3. Pojmovno odredivanje IKT, in... Prije 3 dana 132 kB
@] 3.Pojmovno odredivanje IKT, in... Prije 43 minute 280 kB

Slika 39 Prikaz organizacije pripreme i prate¢ih dokumenata u mapi servisa

OneDrive
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No, ni ovaj nacin organizacije nije najpregledniji. Upravljanje velikim brojem
datoteka lako se moze zamijeniti alatom u kojem su svi podaci smjesteni na
jednome mjestu. Jedan od takvih alata jest OneNote.

3.2 Planiranje uz pomo¢ alata OneNote

Umjesto organizacije po mapama i dokumentima, dokumente mozemo organizirati u
biljeZnicu programa OneNote.

lako postoje inaCice alata OneNote za Windows 10 i Office 2016, za pocetak je
najjednostavnije koristiti se online verzijom biljeznice programa OneNote.

Vazno je napomenuti da se promjene u biljeznici programa OneNote automatski
spremaju pa se ne morate brinuti o tome kada ste zadnji put spremili promjene u
dokumentu.

Ulaskom u radnu biljeznicu mozZete organizirati pripreme za nastavne sate za sve
razrede kojima organizirate nastavu tako da za svaki razred otvorite novu sekciju.

Sekcije i stranice dodajete na dnu stranice klikom na pripadajuc¢e gumbe:

+ Sekcija + Stranica

Slika 40 Dodavanje novih sekcija i stranica

Vjezba

U online aplikaciji OneDrive otvorite mapu Pripreme za nastavni sat i
iz izbornika Novo odaberite Biljeznica programa OneNote.

Kao naziv radne biljeznice upiSite Pripreme za nastavni sat.

v Dodajte novu sekciju 1. razred i stranice 1. sat, 2. sati 3. sat.

R

Organizacija sadrZzaja po sekcijama i stranicama jednostavnija je od pretrazivanja
datoteka u mapama. Primijerice:

2
]
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= Pripreme za nastavu

1. Rad na tankim klijentima i pravila ponasanja u ucionici

Nastavni planovi Upoznavanje s programo...
Thursday, January 18, 2018  7:38 PM

1. razred OG Rad na tankim klijentima i...

1. razred PMG AAI@EduHr i usluge na po..
2. razred PGM Pojmovno odredivanje IKT.,...
3. razred PGM Razvoj racunala

4. razred PGM

Dodaci

Slika 41 Planiranje u biljeznici programa OneNote

Iz Slike 41 vidljivo je da se za svaki razred otvara nova sekcija, a za pojedine se
nastavne jedinice otvaraju nove stranice.

Vjezba

Iz e-teCaja Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma otvorite
'—, bilieznicu programa OneNote i pogledajte organizaciju priprema u
priloZzenom dokumentu.

V4 Usporedite biljeznicu programa OneNote i pripremu napisanu u
Wordu.

Unos teksta vrlo je slican unosu teksta u Word, a razlika je u tome da je lakSe upravljati
elementima kao $to je to npr. tablica. OneNote nema postavljenu Sirinu stranice Sto
omogucava fleksibilniji unos sadrzaja na stranicu.

Korisna znacajka biljeznice programa OneNote jest postavljanje oznaka na stranicu.
Ako ste pripremom na nastavni sat predvidijeli razliite u€eniCke aktivnosti u kojima je,
primjerice, klju€no pratiti njihov logicki slijed da bi se lakSe i brze ostvarili ishodi u€enja,
onda na ovaj nacin moZete voditi evidenciju o aktivnostima u kojima su ucenici
sudjelovali.

Osim toga, mozete biljeziti izmjene i dorade koje ste u pripremu za nastavni sat unijeli
tijekom izvedbe aktivnosti na satu s obzirom na specifi€nosti u€enika i njihovih potreba,
kako bi se dokument poslije mogao preoblikovati.
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Biljeznica Za Predmete lspis Q Recite sto Zelite udiniti Otvori U Programu OneNote
1 - EE - 35 - ,e, Obican Maslov 1 Maslov 2 Maslov 3 Maslov 4 @!,?‘/ 3%: %
. are A 5= =- aabce | AaBbCc AaBbCc  asBbec AaBbCc . Oznaka Provjera Detalji o
= - pravopisa - sastanku |
nowni tekst Stilovi '_731; Ukloni oznaku
] , : N Obveza
1. Upoznavanje s programom, literatura, kriterijiir . .
ocjenjivanja 7 pitanje
Thursday, January 18, 2018  7:36 PM Ax  Zapamti za kasnije
A, Definicija
Mastavni plan i program & lsticanje
DD tlrti?[:r;itjlijiramjerila ocjenjivanja BE Kontaks
[]? Anketa {3 Adresa
§, Telefonski broj
@ Web-mjesto koje treba posjetiti
oy |deja
Lozinka

I Od kjuéne vaznosti
B Projekt A
Projekt B

Slika 42 KorisStenje oznakama u biljeznici programa OneNote

Dodatno, mozete se Koristiti i alatima za crtanje i isticanje kako biste naglasili vazne
dijelove u svojoj biljeznici.

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz BiljeZnica Za Predmete Ispis
3 Al ‘Y 00 O O v =
RS P w =
Upisivanje Gumica Olovka Alat za Crma Plava Tamnozelena Crvena Boja Debljina

isticanje rukopisa = -

Ponisti Alati Boja stil

Slika 43 Alati za crtanje i isticanje
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Datoteka Polzne  Umetanje  Crtanje  Prikaz  BilicinicaZa Predmete  Ispis @ Recite Sto Zeite uiniti Otvori U Programu OneNote
A al =
% | .'/ ‘/ " —
Upisivanje Gumica Olovka Alatza | Cma  Plava Tamnozelena Crvena  Boja  Debljina
sticanje rukopisa -
Ponit Alat

Nastavni planovi
1. razred OG

1. razred PMG
2. razred PGM

3. razred PGM
4. razred PGM

Dodaci

3.21 Zajednicko koriStenje biljeznicom programa OneNote

Pripreme za nastavu

Upoznavanje s programo...
Rad na tankim klijentima i...
AAI@EduHr i usluge na po...

Pojmavno odredivanje IKT....

Razvoj racunala

St

1. Upoznavanje s programom, literatura, kriteriji i mjerila

ocjenjivanja

Thursday, January 18, 2018 7:36 PM

0=

Nastavni plan i program
Literatura

D Kriteriji i mjerila ocjenjivanja
17 Anketa

SV

—-—'__;:_;

Slika 44 Isticanje u biljeznici programa OneNote

BiljeZznicom programa OneNote moZe se i zajedniCki Koristiti. Tako je moguce
jednostavnije dijeliti dokumente, ideje i iskustva s kolegama te zajedno planirati i
doradivati pripreme.

Klikom na gumb Zajednicki koristi dajete ovlasti svima kojima zelite omoguciti
pregled ili uredivanje biljeZnice programa OneNote.

Savjet

?

Europska unija
Zajedno do fondova EU

Budite oprezni pri dodjeljivanju ovlasti. Ako omogucite pristup
dokumentu Svima s poveznicom, budite svjesni da tu poveznicu
drugi mogu podijeliti i s osobama koje ne bi trebale imati pristup

biljezZnici.

Kada je rijeC o sluzbenim dokumentima, potrebno je barem
onemoguditi pristup osobama koje nemaju AAI@EduHr elektronicki
identitet. No najsigurnije je rabiti mogu¢nost Odredenim osobama.

-

o
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:% Zajednicki koristi

Zajednicki koristi

Postavke veze

Pripreme za nastavu

Kome Zelite omoguditi koridtenje ove veze? Saznajte
vise

Svima
Osobe iz tvrtke CARNet
Osobe s postojedim pristupom

Odredenim osobama v

Druge postavke

Dopusti uredivanje

Slika 45 Zajednicko koriStenje biljeznicom programa OneNote

Ako zajednicki uredujete biljeznicu programa OneNote, moZete uklju€iti prikaz autora
da biste vidjeli $to je uredio netko od vasih suradnika.

Datoteka Polazno Umetanje Crianje Prikaz Ispis Q Recite 5to Zelite uciniti Otvori U Programu OneNote
e ~] [ ] =T [
9 - | =
s o\ H
2 A % Q| @ E
Prikaz za Prikaz za Stoplienil§ Prikazi Verzije Provjeri Mogu¢nosti
uredivanje citanje  citac autore  stranice Qpristupacnost kretanja =

Prikazi biljeznice Autori Verzije Pristupacnost MNavigacija

1. razred PMG p—
2. razred PGM u

Nastavni plan
1. razred OG

Ime autora

3. razred PGM

4. razred PGM

Slika 46 Praéenje promjena u zajednickom dokumentu

MoZete pogledati i Verzije stranice te se vratiti na neku od prethodnih inacica stranice.

Europska unija UROPSKI STRUKTURNI S | vosei Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
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OneNote je alat koristan za brojne namjene. Ravnatelj moze kreirati razrednu
bilieznicu u kojoj ¢e za svakog djelatnika voditi evidenciju o godiSnjem zaduzZenju i
godisSnjem odmoru. U istoj se razrednoj biljeznici moze voditi i evidencija strucnih
usavrSavanja, dodatnih edukacija i sl. U toj razrednoj biljeznici svaki djelatnik ima
pristup samo svojim dokumentima, a pristup moze imati i pedagoska sluzba Skole. U
zajednickom bi se dijelu te biljeznice (Biblioteka sadrzaja) vodili zapisnici s
Uciteljskih/Nastavnickih vijec¢a, Razrednih vije¢a i sl.

Strucni se suradnici mogu koristiti biljeznicom programa OneNote za organizaciju
biljezaka o provedenim razgovorima s u€enicima i nastavnicima, za razredne statistike
i sl.

i OneNote Online

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz BiljeZnica Za Predmete Ispis Q Recite 3to Zelite uciniti Otvori U Programu OneNote
sl — 1 A Obica Naslov ov 2 yaslov 3 ov il
L) M Calibri -1 MR R Obiéan Naslov 1 Naslov 2 Naslov 3 Naslov 4 >
Zalijepi B I U ak x.- a¥- A~ === asBbcc ~ AaBhCc  AaBbCc _ Oznaka
¥ Prenositelj oblikovanja = - -
onist Meduspremnik Osnovni tekst Stilov Oznake
= TSRE je
' ™ _Biblioteka sadrzaja 31.1.2018. NV
. Thursday, February 15, 2018  10:40 PM
l Nastavno vijece 14.2.2018. NV
I Razredna vijeca Dnevni red:
* Vremenik pisanih provjera znanja
l Obavijesti * Predstojece edukacije
* Razno

~ _Prostor za suradnju

l Razno

i
1 e Nastavnik 1

Obavijesti
Razredna vijeca
Struéna usavrdavanja
LR —

l Struéna usavrdavanja

Nastavnik 2

Razredna vijec¢a

Slika 47 Biljeznica programa OneNote za ravnatelje i pedagoge

3.2.2 Umetanje datoteka u biljeznicu OneNote

OneNote omoguc¢ava unos dokumenata u biljeznicu, ¢ime je jo$ lakSe upraviljanje
datotekama.

Kad govorimo o planiranju izvodenja nastavnog sata, najceSCe su potrebni
odgovarajuci nastavni mediji, prateé¢i materijali u€enickih aktivnosti — primjerice opis
problemskih zadataka, obrasci za izradu kriterija za vrSnjacka vrednovanja prema
kojima ucenici medusobno vrednuju svoje radove, poveznice na dodatne izvore
znanja, pravila rada u timu i sl.
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U slu€aju vodenja evidencija koju vode ravnatelj i stru€ni suradnici, na ovaj je nacin
moguce priloZiti razliCite dokumente, kao Sto su potvrde sa struCnih usavrSavanja,
rieSenja o koriStenju godiSnjeg odmora, rjeSenja o stru¢nim zamjenama nastavnika i

sl.

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz BiljeZnica Za Predmete Ispis Q Recite §to Zelite uciniti
[y A A,
- I \® @ o O @)
L - [; == / @ D - =
Nova Nova  Tablica Slika Internetske Ispis | Datoteka JPodaciza Veza  Snimanje Simbol Forms  Naljepnice
itranica sekcija - slike datotek} privitka Office zvuka -
Dato Dodaci Veze Snimanje | Simboli Forms Naljepnice

BiljeZnica Tablice Slike

Slika 48 Dodavanje datoteka u biljeznicu programa OneNote

3. Pojmovno odredivanje IKT, informatika, informacija,
podatak, obrada podataka

Thursday, January 18, 2018  7:39 PM

2
Osnovni
pojmovi

Slika 49 Datoteka na stranici programa OneNote

Za one koji U desktop aplikaciji moguce je umetnuti i proracunsku tablicu s
zele znati viSe nastavnim planom i programom koju je moguce i uredivati iz biljeznice
programa OneNote.

1. razred - OneNote

€ “
Polazno | Umetanje  Crianje  Povijest  Pregled  Prikaz  Biljeznica za predmete
) B ‘ 58 ™ 5O B [ s
¥ _| !: | a @+ O LH "G.‘o ® O z‘ \_/ (C 7[ 5
Umetni Tablica Ispisana Datoteka Proralunska Isjeéci Slike Slike s Veza  Snimi  Snimi Datum Vrijeme Datum i Predledci JednadZba Simbol Naljepnice Education
razmak - datoleka privitka tablica~ | zaslona intereta 2vuk  videozapis vrijeme | stranice - - Resources
Umetanje Tablice Datoteke Slike Snimanje Vremenska oznaka Stranice Simboli Naljepnice ~ Resources
|4 Uredi H
 — OBRAZAC ZA IZRADU OPERATIVNOG (GODISNJEG) PLANA | PROGRAMA
| 3KOLA: Gimnazija A. G. Matosa Bakovo RAZRED: 1.b

NASTAVNI PREDMET: Informatika

Slika 50 Proracunska tablica na stranici programa OneNote
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U biljeznici programa OneNote moZete se Kkoristiti i razli€itim

Za one koji
zele znati viSse dodacima za Office.

Q Recite 3to Zelite uginiti

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Ispis
[Ty Fran
- .’ 5= ()
I co . - -
Nova Nova Dodaciza J Veza Simbol
tranica sekcija Office .
Tablice Slike Datoteke = Veze Snimanje | Simboli

BiljeZnica

Slika 51 Dodaci za Office

Klikom na gumb Dodaci za Office otvara se dijaloSki okvir s vec
preuzetim dodacima ili mozete dohvatiti nove iz Trgovine.

VA

Slika 52 Dodatak Graph equation

'
Cuy
Vise informacija o EU fondovima mozete
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BiljeZnica Za Predmete Ispis Q Otvori U Programu OneNote
2 - OW @ =
3 < Q mE s
Dodaciza Veza Simbo! Forms = Naljepnice Emoji
Office - Keyboard
Dodaci Veze Snimanje Simboli Farms Maljepnice Emaji -
{
u Smileys & People
~
Nastavni . .o -~ -~ . -~
. v 2 9 -
plan i
~a < -2 ~a .s
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$$ QOO W@ 0 S5 e

q
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- v L) L

Skin Tone:

&)

Slika 53 Dodatak Emoji keyboard

Savjet
SadrzZaje mozete dijeliti i sa svojim u€enicima koristeéi se razrednom
(Class) biljeznicom programa Notebook. Uza stranice i sekcije,
9 razredna biljeznica sadrZzava i osobni radni prostor za svakog
ucCenika, biblioteku sadrzaja i prostor za suradnju koji je vidljiv svim
ucenicima i nastavnicima koji su uklju€eni u rad.

3.3 Edutorij

Svoje sadrzaje, ukljuujuéi i nastavnicke pripreme, moZete pohraniti i podijeliti preko
stranice https://edutorij.e-skole.hr .

Edutorij je repozitorij digitalnih obrazovnih sadrzaja koji omoguéuje objavu, pristup,
pohranu i razmjenu digitalnih obrazovnih sadrzaja. Sadrzaje mogu objavljivati
nastavnici i u€enici hrvatskih osnovnih i srednjih Skola te stru¢njaci s ostalih obrazovnih
ustanova (CARNET, 2017).

Edutorij je namijenjen svima koji posjeduju elektronicki identitet u sustavu AAI@QEduHr.
Pravo koristenja imaju i drugi zainteresirani gradani, no oni se prethodno moraju
registrirati putem online obrasca za registraciju (CARNET, 2017).

Korisnicima Edutorija nudi se moguénost:

e objave i dijeljenja vlastitih digitalnih obrazovnih sadrzaja
e pretrazivanja digitalnih obrazovnih sadrzaja

2
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e pristupa digitalnim obrazovnim sadrzajima te preuzimanja u skladu s
pripadaju¢om licencijom

ocjenjivanja i procjenjivanja tudih sadrzaja

izradivanja nastavnickih priprema

izradivanja vlastitih kolekcija sadrzaja te uklju€ivanje u kolekcije drugih korisnika
pretplate na sadrzaje i kolekcije te pracenja sadrzaja

razmjene digitalnih obrazovnih sadrzaja

kreiranja interesnih zajednica te sudjelovanja u njihovim drustvenim
aktivnostima

komunikacije s drugim korisnicima sustava putem poruka

¢ Kklasificiranja i preporucivanja digitalnih obrazovnih sadrzaja

e personaliziranja sustava (CARNET, 2017).

Edutorij je u okviru ove teme vazan zbog moguénosti organizacije sadrzaja na jednome
mjestu i moguénosti stvaranja baze nastavnickih priprema koje ¢e biti dostupne svim
korisnicima Edutorija.

Savjet
Svaki korisnik Edutorija moze kreirati vlastitu Kolekciju u kojoj ¢e
9 organizirati pripreme i ostale sadrzaje s Edutorija kojima Ce se Koristiti
- u nastavi.

NASLOVNICA MOJ EDUTORI) MATERIJALI * NAPREDNO PRETRAZIVANJE KORISNICI ~ O EDUTORIJU

— 1
EDUTORL) B i /1o

Kolekcije u Edutoriju

Kolekcije su posebnost Edutorija koja vam omogucuje grupiranje sadrZaja prema osobnim preferencama. Svaki korisnik Edutorija moZe kreirati
kolekcije i u njih organizirati sebi zanimljive sadrzaje. U kolekcije se mogu pridruZiti i drugi korisnici Edutorija te je omogucena komunikacija
flanova kolekcije.

Kolekcije mogu biti:

P javne - svi korisnici Edutorija se mogu slobodno pridruZiti kolekciji, a mogu vidjeti njezine sadrZaje i bez pridruZivanja

» uredene - zatvorene kolekcije, no svaki korisnik Edutorija moZe zatraZiti pristup kojeg mora odobriti upravitelj kolekcije

) privatne - zatvorene kolekcije kojima se moguce pridruZiti samo na poziv njezina upravitelja; svaka privatna kolekcija je vidljiva na popisu
kolekcija samo svojim ¢lanovima

¢ KRERAJTE KOLEKCU ’

Slika 54 Kreiranje nove kolekcije

Prednost Edutorija je i koriStenje tehnikama jednostavnoga i naprednog pretrazivanja,
¢ime se brzo moze doci do trazenih priprema.
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Napredno pretrazivanje

EDUTORLY

KljuEne rijeci:
Uloga:

Ime i prezime:

Datum doprinosa:

Vrsta obrazovnog sadrzaja:

Slika 55 Jednostavno i napredno pretrazivanje Edutorija

Kad pronadete sadrzaj kojim se Zelite koristiti, mozete ga preuzeti na svoje racunalo.
Ako licencija to dopusta, mozZete ga izmijeniti i nastaviti upotrebljavati ili ga mozete
dodati u svoju kolekciju za daljnje koristenje.

ok, PREUZIMANJE AKCIE ‘ % Favorit | ) Svidamise 0 | WOcijenite materijal

oS Dijeljenje
Dodaite u kelekciju o PIElEn

Preporuéite materijal

Slika 56 Akcije i drustvene moguénosti Edutorija

Savjet
Ako naprednim pretrazivanjem ne dobijete rezultate pretrage -
uklonite neki od oznacenih uvjeta. Moguce je da autor nije upisao
‘, neku kljucnu rije€ ili pak nije unio metapodatak za koji nije postavljen
s obvezan unos.

Jo
m .
e‘i!e :
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3.3.1  Unos nastavnicke pripreme u Edutorij

MATERIJALI ~ NAPREDNO PRETRAZIVANJE KORISNICI OE

Unos novog materijala
Izrada nastavnicke pripreme
Kolekcije

Digitalni obrazovni sadrZaiji - e-Skole

Svi materijali

Slika 57 Unos nastavnicke pripreme u Edutorij

NastavniCka se priprema u Edutorij unosi u Cetiri koraka.

Korak 1. Korak 2. Korak 3. Korak 4.
Podaci 0 nastavnickoj Osnovni i obvezni podaci Kategorizacija pripreme u Ostali podaci o pripremi
pripremi o pripremi Edutoriju

Slika 58 Koraci unosa nastavnic¢ke pripreme

Vazno je upisati metapodatke o nastavnickoj pripremi i ucitati datoteku. Valja unijeti i
klju€ne rijeci kako bi se priprema mogla pronaci tehnikama jednostavnoga i naprednog
pretraZzivanja.

Savjet
Uvijek unesite Sto viSe metapodataka o sadrzaju koji uCitavate. Na taj
‘, ¢e nacin pretrazivanje Edutorija dati vjerodostojnije rezultate
. pretrage.

Odredite i prava koridtenja sadrzajem prema licenciji Creative Commons kako bi drugi
korisnici znali smiju li i pod kojim uvjetima upotrebljavati i preradivati u€itanu pripremu.

Europska unija UROPSKI STRUKTURNI S | yuosi Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
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Za one koji
zele znati vise

ViSe o licencijama Creative Commons procitajte na:
https://creativecommons.org/licenses/?lang=hr
https://creativecommons.org/choose/

i pogledajte videozapis https://youtu.be/EQ im8tp63k

Savjet
Ako ste napravili nastavniCku pripremu, a jo$ je niste spremni podijeliti
Q s ostalim korisnicima sustava, kao status sadrzaja mozete staviti:
o skica, nedostupan ili nedovrsen.
Vjezba

Prijavite se na Edutorij https://edutorij.e-skole.hr sa svojim
AAI@EduHr elektroni¢kim identitetom.

'—, S pomocu opcije Napredno pretrazivanje oznaclite kao vrstu
obrazovnog sadrZaja: Priprema za nastavni sat i pogledajte ucitane

V4 pripreme u Edutorij.

Ucitajte barem jednu svoju nastavni¢ku pripremu.

Oae

" <5

.

€ _— ” : ¢
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4. poglavlje: Integracija digitalne tehnologije u
predmetni kurikulum

U ovom poglavlju naucit cete:

Zl Kako izdvojiti ishode ucenja koji se mogu
ostvariti ili provijeriti digitalnim tehnologijama

Zl Kako odabrati alat za ostvarivanje ili provjeru
ishoda ucCenja
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U prvom smo poglavlju objasnili poveznicu izmedu suvremenog pristupa nastavi i
digitalne tehnologije. No podsjetimo se, smislena integracija digitalne tehnologije u
nastavni proces podrazumijeva upotrebu tehnologije kroz didaktiCke strategije
usmjerene na ucenika, pri ¢emu upotrebom odredenih tehnologija u€enici realiziraju
svoje aktivnosti i u konacnici ostvaruju ishode ucenja.

Pri planiranju nastavnog sata u kojem Ce se koristiti digitalnim tehnologijama vazno je
ispravno odrediti ishode u€enja koji ¢e se najbolje ostvariti njjihovom primjenom.
Prvi su korak u planiranju ishodi, a tek nakon pomno odabranih ishoda slijedi odabir
tehnologije (alata) kojom ¢e se Koristiti za njihovo ostvarivanje.

Koristenje tehnologijom nije samo sebi svrha, ve¢ je ono u funkciji realizacije
ishoda ucenja.

|z prethodno napisanoga slijedi da se digitalne tehnologije rijetko rabe tijekom cijelog
nastavnog sata, vec najceSce u jednom ili visSe njegovih dijelova: kao uvod u temu, za
evaluaciju ili obradu novih nastavnih sadrzaja kroz primjerice problemske, projektne ili
suradniCke zadatke. Digitalni su alati Cesto zastupljeni u uvodnom dijelu sata kroz
motivacijske aktivnosti u€enika i u zavrSnom dijelu kroz ucenicke aktivnosti evaluacije
steCenih znanja.

Ovisno o ishodu koji Zelimo ostvariti, na raspolaganju je zaista mnogo alata: od
popularnih kvizova kao Sto su Kahoot ili Plickers, do konceptualnih mapa, raznih
oglasnih plo¢a (Linoit), sve do aktivnosti alata Loomen (igre, rjecnik, test). Kojim ¢e se
alatom koristiti ponajprije ovisi o ishodu uéenja koji treba ostvariti i vremenu koje je
za njega predvideno.

Za inspiraciju, pregrst ideja o obogacivanju razli€itih suvremenih didaktickih strategija
(igra uloga, problemski zadaci, projektni zadaci, istraZivanje i sl.) s digitalnim alatima
mozete pronadi u objavljenim scenarijima pou¢avanja e-Skole. Dostupni su na stranici
https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr. lako su pripremani za matematiku, fiziku,
kemiju i biologiju, ideje za uporabu razliCitih didaktiCkih strategija i vezanih alata
primjenjive su na sve predmete.

Kao primjer moZzemo uzeti scenarij pouéavanja e-Skole ,Ponavljanje je majka znanja“
(https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/scenarij-poucavanja/ponavljanje-je-majka-
znanja/) i aktivnosti opisane u njemu.

Primjerice aktivnost A kao postavljene ishode u€enja ima:

e uspostaviti veze medu razli€itim matematickim objektima

« upotrebljavati raznolike nacine prikazivanja matematickih ideja, pojmova i
odnosa

e pisano se i usmeno izrazavati o matematickim idejama, pojmovima,
postupcima i slutnjama.

Ako izostavimo rije€C matematickim odnosno matematickih, aktivhost mozZemo
preslikati u bilo koji predmet. Umne su mape odli€an nacin na koji ucenici mogu
usustavljivati nastavno gradivo. Prednost koriStenja digitalnim alatima za njihovu
izradu (npr. Coggle) jest jednostavnost dodavanja slika, animacija, poveznica, ali i
mogucnost nadogradivanja i izmjene vecC kreiranih umnih mapa. lako mozZzemo
dodavati nove sadrzaje i kada umnu mapu crtamo na papiru, Cesto pritom treba
napraviti novi razmjestaj slika i teksta.
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Savjet

Savjete i upute za potonje, ali i brojne druge alate koji se mogu izravno
Q upotrijebiti  u  nastavi mozete pronaéi ovdje: http://e-
u laboratorij.carnet.hr/e-laboratorij-2/

DIGITALNE TEHNOLOGIJE | ALATI ZA
SASTAVLJANJE GODISNJEG NASTAVNOG
PLANA | PROGRAMA

DIGITALNE TEHNOLOGIJE U PLANIRANJU Edutori
NASTAVE
Word
OneNote

e-Skole scenariji pouavanja
INTEGRACIJA DIGITALNE TEHNOLOGIJE U

PREDMETNI KURIKULUM e-laboratorij

Slika 59 Izrada umne mape u alatu Coggle

U nekim e-Skole scenarijima pougavanja nece biti moguce povezati planirane ishode
s nekim drugim predmetom, ali ée biti dovoljno prepoznati prednost koristenja
odredenom didaktiCkom strategijom i povezanim alatom u odredenom dijelu sata kako
bi se osmislile uCeniCke aktivnosti i isplaniralo ostvarenje ishoda ucenja u okviru
nekoga drugog nastavnog predmeta.

Primjerice u scenariju https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/scenarij-
poucavanja/idealan-a-realno-nestasan mozete vidjeti ideju za Kkoristenje alatom
Tricider u uvodnom dijelu sata.

Motivacijsko pitanje moZze biti odliCan nacin za otvaranje brojnih tema te za poticanje
u€enika na sudjelovanje u argumentiranoj raspravi. Svakom uceniku treba omoguciti
iznoSenje vlastitog misljenja i vrednovanje misljenja ostalih sudionika rasprave te na
kraju glasovanje za jednu od ponudenih mogucénosti.

(7
. Qﬂ
)
ii EUROPSKI STRUKTURNI ‘ rojekt je sufinancirala Europska iSe informacija o ondovima mozete
Europska unija e s mg:ﬂu : Projekt je sufi la E ki Vise inf ja 0 EU fond t
Zajedno do fondova EU | INVESTICI|SKI FONDOVI F | poTENCALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr



http://e-laboratorij.carnet.hr/e-laboratorij-2/
http://e-laboratorij.carnet.hr/e-laboratorij-2/
https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/scenarij-poucavanja/idealan-a-realno-nestasan
https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/scenarij-poucavanja/idealan-a-realno-nestasan
http://www.tricider.com/

Str. 52 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma

Koji preglednik keristite? Zasto? Navedite njegove prednosti i nedostatke!

Share and Invite = Subscribe to updates

Ideas Pros and cons Votes
Chrome Po mom misljenju Chrome je najbrii od

b svih preglednika, Lagan za koristiti
by

Zauzima previse radne memorije, teZe se
pokrece na slabijim racunalima
by

Google prevoditelj

by Iva

BrZi od ostalih Explorera.
by Helena

Google maps,

by Luka

Jednostavan za koristenje, brz, vedina
internetskih stranica je kompatibilna s

Chrome-om
by Matej .

10 Lovro, Karlo S., Gabrijel
Brz, jednostavan za koristiti, puno U. and 7 more
dodataka i prodirenja, moZemo ga urediti m
kako Zelimo.
by Karlo S.

Ima mnoge mogucnosti uredivanja, stvari
koje moZemo dotati u njega pomocu
Google play-a, najbri ... more

by Gabrie

Brzi, besplatni preglednik, lako za
preuzimanje

by Gabrijel U.

Jednostavan za koristenje, prednosti su:
googe maps,googe prevoditej

Sl

Add argument

Slika 60 Rasprava i glasanje u alatu Tricider

Pogledajmo i primjer nastavnog scenarija iz prethodnog poglavlja. Teme su teoretske,
Sto znadi da ¢e ucenicima trebati ve¢a motivacija da ostanu koncentrirani od pocCetka
do kraja sata.

Tema 1: Pojmovno odredivanje IKT-a

NASTAVNI SADRZAJ - . ,
NASTAVNE TEME | OCEKIVANA POSTIGNUCA (ISHODI)
NASTAVNE JEDINICE

- definirati pojmove — informatika, IKT, informacija,
Pojmovno odredivanje IKT-a, | podatak, obrada podataka

informatika, informacija, - objasniti razliku izmedu podatka i informacije
podatak, obrada podataka - prosuditi utjecaj IKT-a na suvremeno drustvo — od
svakodnevnog Zivota do poslovnih primjena

Izdvojimo sada ishode koje ¢emo ostvariti s pomocéu tehnologije:
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e u uvodnom dijelu sata uCenici trebaju razmisliti o poslovima koje obavljaju
njihovi roditelji, koriste li se IKT-om na svojem poslu i u kojem dijelu
e nakon toga trebaju razmisliti o poslovima na kojima se tehnologije ne
primjenjuju.
Za ovu je aktivnost odli¢no iskoristiti digitalne tehnologije kako bi ucenici istodobno
mogli odgovarati na pitanja, a bez velike buke u ucionici.

Za ovu su svrhu odli¢ni alati Padlet ili Linoit. Rije€ je o ,oglasnim plo¢ama“ na koje
uCenici postavljaju svoje papiri¢e s odgovorima.

Zadatak 1:
Dodajte papiri¢e u Zutoj boji, na
svakom papiri¢u navedite dvije
djelatnosti u kojima se danas koristi
tehnologija i za koju namjenu.

Na primjer - vozac autobusa, koristi . '
GPS za lakse snalaZenje na putu.. PRy |

- ! - '.‘A Y -
Slika 61 Digitalna oglasna plo¢a Linoit

Zadatak 2:
2 Razmislite o djelatnostima u

4 kojima se ne koristi tehnologija,
! navedite ih na crvenom papiricu.

UcCenicima nije potrebno vise od nekoliko minuta za ovu aktivnost, a nakon isteka
predvidenog vremena plo€a se moZzZe prikazati cijelom razredu te zajednicki
prokomentirati odgovore.

Za daljnju realizaciju ishoda ucenja (savladavanje osnovnih pojmova i odnosa) u€enici
se mogu podijeliti u grupe — prije Cemu svaka grupa dobiva jedan pojam, a zadatak joj
je pronaci definiciju pojma (za to se mogu rabiti dostupni resursi — udzbenik, pametni
telefon i sl.) i objasniti njezino znagenje ostatku razreda na primjeru sadrzaja jedne
mrezne stranice (npr. maticne Skole). Potrebno je identificirati Sto je na toj mreznoj
stranici informacija (npr. objava na oglasnoj ploci) i objasniti zasto se ba$ taj primjer
smatra informacijom.

Za kratko ponavljanje sadrzaja i potvrdu usvojenosti u poslijednjem se dijelu sata
preporucuje koristiti nekim od digitalnih alata: kratkim kvizom ili krizaljkom.

Savjet
Jedan od zanimljivijih alata za izradu kviza je Kahoot. Osim $to je
vazno to¢no odgovoriti na pitanje, bitna je i brzina odgovaranja.
9 UcCenici su viSe koncentrirani na postavljena pitanja. Veca je i
8 motivacija u€enika kada dobiju povratne informacije nakon svakog

pitanja, kao i ukupan poredak i rezultat po zavrSetku kviza.
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KahOOt! = g dajadr~
Questions (5) Show answers
Q1l: Koja dva para slagalice mogu biti slozena ! . ' 1
istovremeno?
. B
"3{‘ \fz\
Eat::r tor 2ot Q2: Koliko maksimalno klada moze skupiti (5( }9’ }5)
pUBlic auiz forschects dabar ako se kre¢e samo prema dolje? &l el e
2B R
- 0
&
= Q3: Na svakom krizanju mi§ mora uéi u ,2._.3.| .L_.g.l =2
vodaravnu cijev. 1z koje cijevi mora krenuti da L] I
dode do sira? ‘
D 36-52
28-38 \_/"\
Q4: Kad Dabar najbrze moZe sti¢i iz grada A

20-34 @
Copy and share this playable link (krece u 8:45) u D (broj: min polaska- @
. kahoot it/#/?quizid=c252bfi3-bbdf- dolaskafsvaki h)
42 '6a-d321b00%cd6b 07-18
~

Q5: Koji je max broj drva koja se mogu prevesti
od S do T? Broj predstavlja dnevni kapacitet
kanala

Slika 62 Kviz u alatu Kahoot

Tema: Razvoj racunala

NASTAVNI SADRZAJ - ] ,
NASTAVNE TEME | OCEKIVANA POSTIGNUCA (ISHODI)
NASTAVNE JEDINICE

- definirati pojam racunalo

- nabrojiti i opisati nacine obrade podataka

- opisati obiljeZja pojedinih mehanickih i elektromehanickih
pomagala za racunanje

- nabrojiti generacije razvoja elektronickih ra¢unala i opisati osnovna
obiljeZja za svaku generaciju (brzina, cijena, pouzdanost)

Razvoj ratunala (GOO) - usporediti generacije medusobno

- objasniti koji su znanstvenici i strojevi prethodili razvoju danasnjeg
racunala i koja su obiljeZja poboljSavana iz jedne u drugu generaciju
racunala

- (GOO, gospodarska dimenzija) razumijem ulogu inovativnosti, rada
i proizvodnje u stvaranju osobnoga i drustvenog bogatstva

Drugi je primjer scenarij u kojem su se digitalne tehnologije iskoristile za obradu novih
nastavnih sadrzaja, ali je sat isplaniran na potpuno drugaciji nacin od prethodnoga —
ucenici su kod kuce trebali prouditi pripremljene sadrzaje i istaknuti $to su identificirali
kao novosteCena saznanja. Na satu ¢e ucenici napraviti zajedni¢ku prezentaciju na
temu Razvoj racunala. Zadatak nastavnika jest napraviti kostur prezentacije, odnosno
upisati naslov svakog slajda i u€enicima podijeliti zadatke. Kako su novosteCena
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saznanja za cijelu lekciju ve¢ izdvojili kod kuce, dovoljno im je deset minuta da naprave
svoj zadatak.

Nakon toga svaka skupina predstavlja svoj dio zadatka. Osim ishoda uc€enja vezanih
za nastavnu jedinicu, ucitelj ¢e dobiti uvid u to kako ucenici izraduju i izlazu
prezentacije, a u€enici ¢e na jednostavan nacin uociti prednost rada na zajedniCkom
dokumentu.

Za zajednicki rad na dokumentu najlakse je Kkoristiti se alatom PowerPoint Online. Dio
je sustava Office365 i moguénosti rada i dijelienja dokumenta jednake su kao u
aplikacijama Word i Excel.

DATOTEKA POLAZNO UMETANJE DIZAIN PRUELAZI ANIMACUE PREGLED PRIKAZ Q Recite Sto Zelite uciniti | OTVORI U PROGRAMU POWERPOINT

: : _ : : = - : — =
Aa Na Aa ] @ =
Tem:

slajda - pozadine - dizajn
e Varjante Prilagodba Dizajner

1
=
. . s b'e
Zajednicki koristi
Razvn] rafunalz
Postavke veze

Prezentacia.pptx

Kome Zelite omoguditi koritenje ove veze? Saznajte
vide

Svima

Osobe iz turtke CARNet v

Osobe s postojedim pristupom
‘:»f:",:‘ QOdredenim osobama a b

Druge postavke

Dopusti uredivanje

tekst

Slika 63 PowerPoint Online

Kao Sto moZete vidjeti iz prethodnih primjera, mnogo je moguénosti alata za primjenu
digitalnih tehnologija u suvremenoj nastavi, no ne smijemo zaboraviti da su digitalne
tehnologije medij koji u nastavnom procesu primarno treba biti u sluzbi u€enika i
njegovih postignuca.
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Zakljucak

Digitalna je tehnologija postala dio nase svakodnevnice. Njome se Kkoristimo za
komunikaciju, organizaciju i zabavu. Potpuno je onda logi¢no uvesti je i u Skolsko
okruzenje. No Cinjenica da se koristimo digitalnom tehnologijom ne znaci nuzno da ona
ima obrazovnu vrijednost. Digitalna je tehnologija u sluzbi znaenja obrazovne
tehnologije tek kada se iskoriste njezine funkcionalnosti u ostvarenju ciljeva ucenja.

Kako je digitalna tehnologija postala element suvremene okoline uCenja, danas se,
umjesto o didaktiCkom trokutu (ucitelj, uCenik i nastavni sadrzaj), govori o didaktiCkom
Cetverokutu koji €ine ucenik, ucitelj, nastavni sadrzaj i obrazovna tehnologija (Matijevic,
Topolov€an, 2017).

Zbog toga su u ovom priru¢niku predlozeni razli€iti alati za planiranje kurikuluma: od
alata za komunikaciju (druStvena mreza Yammer), spremanje i dijeljenje datoteka
(OneDrive ili neki drugi servis za pohranu u oblaku), zajedni¢ki rad na dokumentima
kao $to su Skolski kurikulum, Godi$nji plan rada $kole, Nastavni plan i program
(aplikacije Word i Excel sustava Office365) do alata za pripremu i realizaciju ucenickih
aktivnosti u razredu (OneNote, razliciti kvizovi, ankete i sl.).

Velik broj alata opisan je i u CARNET-ovu e-Laboratoriju. To je portal koji se bavi
istraZivanjem, testiranjem i odabirom dostupnih digitalnih alata za koriStenje u nastavi
i drugim procesima koji se odvijaju u Skoli — izvannastavne aktivnosti, struc¢no
usavrSavanje nastavnika, odredena podrucja poslovanja Skole itd. (CARNET, 2016), a
kroz projekt e-Skole razvijen je i velik broj Scenarija pouéavanja te Digitalnih
obrazovnih sadrzaja koji nastavnicima mogu pomoc¢i u planiranju ili realizaciji
nastavnog sata.

Svoje ideje, digitalne materijale i scenarije pouavanja nastavnici i ostali odgojno-
obrazovni djelatnici mogu spremiti i podijeliti i u repozitoriju digitalnih obrazovnih
materijala Edutorij.

Na kraju ovog pregleda mozemo zakljuciti da digitalne tehnologije na svim razinama
planiranja kurikuluma uditeljima i nastavnicima mogu olakSati realizaciju ideja i
osmisljavanje didaktickih strategija i metodickih pristupa. No uvijek moramo imati na
umu da su one tek alati, a da je u srediStu pouCavanja ucenik kojemu ¢e njihova
primjena, poticuéi ga na razliCite aktivnosti, u konacnici olaksati ostvarivanje ishoda
ucenja.
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