





= rdravi dorucakl - Excel

UMETANMJE LZGLED STRANICE FORMULE PODACT PREGLED PRIKAZ TEAM

- _ [ HE—F . . -
ﬁ ‘x’ fzredi |Cumic SansMS - |2E - | A A == . ‘E" - % Prelamanje teksta | Opéenito - | %ﬁ‘ Eﬁ EEED %( E E Automatski zbro) %Y H
ER Kopiraj - Lspuni -
Lijepljenje o ) B I U~ - - === & 3= ElSpojiicentriaj + T2+ 95 000 3 29 Uvjetno  Oblikuj kao Stilovi  Umetni Izbrigi Oblikuj o Sortiraj i Pronadii
- “ Prenositel] oblikovanja - a- 4 =P ! - " oblikovanje~ tablicu~  Celija~ - - - £ Déisti~ filtriraj ~ odaberi -
Meduspremnik [P Font P Poravnanje P Eroj P Stilovi Efelije Uredivanje
| A2 - ‘ : | X W fr H Wrsta namirnice
A B C D E F

. Integralne Zitarice 150 17,98 kn
. Jogurt 180 2,49 kn
. Jabuka 150 2,10 kn
: Med 15 1,20 kn
, Bademi 30 2,00 kn
525
105

15
180




PRISJETIMO SE, nadopuni
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MS Excel je program za... ;*z

Proracunske tablice omogucuju nam...

Drugi naziv za proracunsku tablicu je...

Dokument napravljen u programu Excel
naziva se...

Jedna radna knjiga se sastoji od...




Povezi pojmove...




Na radnom listu vidimo?
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Uporaba i uredivanje

radnog lista




[E=] spoji i centriraj ~

0 tekst postavljamo na sredinu ¢elije, uz spajanje oznacenih
celija u jednu
o alat prikladan za naslove




Podesavanje Sirine stupca i visine retka

o C [ D

v’ pokaziva¢ miSa postavimo na zaglavlje
stupca/retka

v’ drzedi lijevi klik miSa prosirimo ili suzimo
stupac ili redak
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Ispuna celije bojom—> oznadi ¢eliju—>
odaberi boju na ikoni KANTICE (BOJA ISPUNE)
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U tablicu Zdravi doruc¢ak umetni novi redak izmedu retka 4 i retka 5
UpiSi podatke (vrsta namirnice npr. cimet, koli¢ina 2)
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Umetanje novog retka/stupca u tablicu->

desni klik na zaglavlje retka/stupca—>

UMETNI
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=¢ Prelamanije teksta

 omogucuje pisanje teksta u vise redaka
unutar jedne celije




H - 2- 0 = zdravi dorugakl - Excel x
POLAZNO UMETAMIE [ZGLED STRANICE FORMULE PODACI PREGLED PRIKAZ TEAM Prijava
o - o M H—3# . P
D E.‘%Izrezl ‘Calibri '|Zﬁ AN = E. - %Prelamanjeteksta Opcenito " Ejf Eﬂ I(E-Elm %( E Ehutomatskl 7broj %Y H
- — ERKopiraj - _ i L o Ispuni ~ o .
Lijepljenje o . B IT U~ if« - » = == & 3= Elspoiicentriai » Co - oop | 0 00 Uvietno  Oblikuj kao Stilovi  Umetni bngi Obliku) o Sortiraj i Pronadi i
- ¥ Prenositelj oblikovanja U- E-2-4 PO cemE) % s oblikovanje = tablicu~ éelija~ - - - £ Odisti~ filtriraj - odaberi ~
Meduspremnik I Font I Poravnanje I Broj I Stilowi [felije Uredivanje ~
63 v fe v
D E F | G | H I ] K L M M IE
o -
.|Zitarice 150 17 98 kn
.| Jogurt 180 2,49 kn
. |Jabuka 150 2,10 kn
./ Med 15 1,20 kn
;| Bademi 30 2,00 kn
[+]

List2 | List4 | Lis3 | Lists | Listt | @ Il




Obrubljivanje tablice=>

oznacimo dio tablice koji zelis obrubiti—>
desni klik misa~>0BLIKUJ CELIJE->OBRUB->
odaberi vrstu i boju obruba =2

odaberi VANJSKI i UNUTARNJI OBRUB-> potvrdi odabir




Alat nam omogucuje?
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= Prelamanje teksta




Opisi postupak
umetanje novog retka ili stupca u tablicu?
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