






PRISJETIMO SE, nadopuni 

•MS Excel je program za…

•Proračunske tablice omogućuju nam…

•Drugi naziv za proračunsku tablicu je…

•Dokument napravljen u programu Excel 
naziva se…

•Jedna radna knjiga se sastoji od…



Poveži pojmove…

RADNI LIST • Excelov  dokument

RADNA KNJIGA

AKTIVNA ĆELIJA

Ćelija s kojom trenutno 
radimo

DIO RADNE KNJIGE



Na radnom listu vidimo?





Uporaba i uređivanje 

radnog lista



O tekst postavljamo na sredinu ćelije, uz spajanje označenih 

ćelija u jednu

O alat prikladan za naslove



Podešavanje širine stupca i visine retka

pokazivač miša postavimo na zaglavlje 

stupca/retka

 držeći lijevi klik miša proširimo ili suzimo 

stupac ili redak





Ispuna ćelije bojom označi ćeliju

odaberi boju na ikoni KANTICE (BOJA ISPUNE)



U tablicu Zdravi doručak umetni novi redak između retka 4 i retka 5
Upiši podatke (vrsta namirnice npr. cimet, količina 2)



Umetanje novog retka/stupca u tablicu

desni klik na zaglavlje retka/stupca

UMETNI



Što se 

promijenilo 

u tablici?



• omogućuje pisanje teksta u više redaka 

unutar jedne ćelije





Obrubljivanje tablice

označimo dio tablice koji želiš obrubiti

desni klik mišaOBLIKUJ ĆELIJEOBRUB

odaberi vrstu i boju obruba 

odaberi VANJSKI i UNUTARNJI OBRUB potvrdi odabir



Alat nam omogućuje?



Opiši postupak

umetanje novog retka ili stupca u tablicu?




