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 POKRETANJE PROGRAMA - na radnoj površini kliknite na ikonicu    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 STVARANJE NOVE KNJIGE (upisivanje nove vježbeničke tvrtke) – tipka F7 ili 
gumb  

 
 
 
 
 

 upisati naziv vježbeničke tvrtke potvrditi  
 

 
 

KNJIGA = 
TVRTKA 



 

2 
 

 
 

 F2 Podatci o knjizi - upisati osnovne podatke o vježbeničkoj tvrtci 
 

 
 
 

 F3 Grupe - odabrati poslovne knjige u koje ćemo evidentirati poslovne promjene 
 

 
 

 F4 Zaglavlje - definiranje zaglavlja koje se ispisuje na dokumentima i izvještajima. 
Visina zaglavlja je 5 cm. 
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 nakon upisa svih potrebnih podataka upis potvrditi  i pričekati 
 

 
 ulazak u poslovne knjige određene vježbeničke tvrtke 

 

 
 

 
OSNOVNI MODUL 
 

 u modulu OSNOVNI PODATCI odabrati dokument Mjesto 
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 nakon upisa svih potrebnih podataka upis potvrditi  
 u dokumentu Banka upisati podatke o banci u kojoj VT ima otvoren račun 

 

 
 

 u dokumentu Žiro račun upisati broj transakcijskog računa VT te broj konta  
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 upisati broj konta 1000 i spremiti 

 

 
 

POSLOVNI PARTNERI 
 

  odabrati dokument Partner 
 unijeti poslovne partnere (kupce i dobavljače) 

 po dokumentu se krećemo pritiskom na tipku Enter 
 kad se želimo vratiti unutar jednog dokumenta koristimo strelicu prema gore  
 kad želimo preskočiti unos nekog podatka koristimo tipku ESC 

 na mjestima gdje je  izbor vršimo pomoću strelice desno 
 

 
 
 

ODREĐUJE 
PROGRAM 

PRESKAČEMO 
UNOS  (TIPKA ESC) 
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 nakon unosa svih podataka dokument je potrebno snimiti 
 

 

 za pregled svih unesenih parnera biramo   

 
 
PDV (STOPE) 
 

 u dokument PDV – TARIFNI BROJ unosimo stope PDV-a 
 unosimo redovnu stopu PDV-a 25% 

 
 

 unosimo sniženu stopu PDV-a 13% 

 
 
                odabiremo pomoću strelice desno na tipkovnici 
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 unosimo najnižu stopu PDV-a 5% 

 
 

 unosimo oslobođenje od PDV-a i stopu 0% 

 
 
 
 
 


