Otvaranje poslovnih knjiga

PRIMJENA PROGRAMA SYNESIS U NASTAVI VIEZBENICKE TVRTKE | STRUKOVNIH VJEZBI

Izradila: Lidija Danici¢, dipl. oec., prof. savjetnik

Ekonomska i trgovacka sSkola Dubrovnik




e POKRETANJE PROGRAMA - na radnoj povrsini kliknite na ikonicu

KNJIGA =
TVRTKA

gumb




e F2 Podatci o knjizi - upisati osnovne podatke o vjezbenickoj tvrtci
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Arhiviranje knjiga Povrat knjiga

i [ )

Podaci o knjizi: VT PIKUDEO

v ;=[O

F4 - Zaglavlje

F5-Malozaglavlje

Servishe funkcije:
™ ! &
® e
Alati Razmjena

I - Podaci o knjizi \ F3-Jrupe
Naziv Vijefbenicka tvrtka Pikudeo d.o.o.

Adresa korisnika

|1va Vaojnovica 12a

8 é Promjene dokumenata

Grad IDubmvnik

¥ Automatsko otvaranje zadnje knjige

F6 - Ispis priruénika F7-Ispis parametara F& - Web stranice

Knjiga prethodne godine Ne

| Unesi lozinku |
|25. kolovoza 2020. 'I

€ Posliednijib n dana 0 =

Poslovna godina 2020
Granica datuma
& Iekliugano

€ Odreden datum

[™ Sortiranje selektora po abecedi

[ Ponavianje oznaka [~ Ispis oznaka

(ispts na dnu dokuments)

OIB poduzetnika 57459052301

Ziro radun - IBAN  [HR8423600001102245942
Sifra diefatnosti  [47.99

Podaci o tvrtki |

e F3 Grupe - odabrati poslovne knjige u koje ¢emo evidentirati poslovne promjene

Podaci o knjizi: VT PIKUDEO

L Ji=i[S)]

I F3 - Grupe ‘q

F2 - Podadi o knji - Zaglavlje F5-Malo zaglavlje F& - Ispis prirucnika F7 - Ispis parametara Fa - Web stranice
[« Blagaina Intrastat [l Placa ¥l Sistem

[O¢ =-cbrasci [#1:z Inventar [O0¢ Placa (do 30.06.2015)  [#<Z% ZavrEni radun

[#]< Financiska [¥]<» Maloprodaia Il ¢ Placa (do 30.09.2015) 4 zavrsni raéun (do 2015)
4> Financiske (31.12.2015)  [#F]< Materiaino 4> Placa (do 31.12.2014) 14> zavrsni raéun (do 2018)
O¢ Financijsko* ¢ obrt 0¥ Placa (do 31.12.2016)  [J¥¥ ZavrEni radun (do 2018)
¢ Fiskalizaciia 4 obrt (do 31.12.2015) ¢ placa (do 31.12.2017)

14 Fiskalizacia prije EU [¥l<# O=novni podaci [#1<z Platni promet

¢ corr ¢ rauzal [F1< Prodaja

04 Honorari [« POV 4 Froizvodnja

14> Honorari (do 31.12.2013) []4¥ POV (do 31.12.2014) ¥« Putni troZkovi

14 Honorari (do 31.12.2014)  [J4¥% POV (do 31.12.2015) 4 rutni troZkovi (12/2015)

O Mo trgovina ¢ POV (do 31.12.2018) [Fl:Z7 Rokno

¢ mo-noH 4 Pov =prie EU [FIs» Saldakonti

e F4 Zaglavlje - definiranje zaglavlja koje se ispisuje na dokumentima i izvjestajima.

Visina zaglavlja je 5 cm.

Podaci o knjizi: VT PIKUDEO
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F2 - Podadi o knjizi F3 - Grupe F4 - Zaglavlje

nt

Lijevo | [Centar| |Desno

A - Malo zaglavlje

F6 - Ispis prirucnika

VT Pikudeo d.o.o.
distribucija vode i kave
Ekonomska i trgovacka Skola
Iva Vojnovica 12a
Dubrr)vnik

F7 -Ispis parametara

F8 -Web stranice
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e nakon upisa svih potrebnih podataka upis potvrditi i priCekati

e ulazak u poslovne knjige odredene vjezbeniCke tvrtke

(; Synesis server V 4.00, licenca za Ekonomska |trgovacka £kola Dubrovnik [VT PIKUDEQ]

Q%’l@@ e | B | O | By | B

F1 Pomod

C__swe & SYNESIS

F3 Knjige F4 Izbor F5 ePortal F& Odaberi knjigu | F7 Mova knjiga F8 Kopiraj knjigu F3 Brigi knjigu F10 Movi naziv

ISve knjige j S .
Serijski broj CVYODR1Q  (04890)
Mova grupa Bridi grupu Mova ime Licenca za: Ekonomska i frgova&ka Zkola Dubrovnik
demo2019
S Podaci o knjizi: VT PIKUDEO |
MNaziv korisnika  VjeZbenicka tvrtka Pikudeo d.o.0. l-i]
RACUNOV Adresa korisnika  Iva Vojnovicéa 12a Podaci o knjizi
__________ Grad Dubrovnik
< VT PIKUBEQ D OIB poduzetnika 57459052301
Arhiviranje podataka
@ [ @ [ & | =
e -,
Arhiviranje knjiga Povrat knjiga Arhiviranje slika Powrat slika

OSNOVNI MODUL

e u modulu OSNOVNI PODATCI odabrati dokument Mjesto

(5 Synesis server V 4.00, licenca za Ekonomska i trgovacka skola Dubrovnik [VT PIKUBEO]

e [ | |
@% @ |§'> e
F1 Pomoc F3 Knjige F4 Izbar FS ePortal
P
[ F3 - Knjige |} | Dokumenti lzviestai
[ F4 - Izbor | , ,
Partner Popis poslovnih partnera
Blagajna Robajusluga Popis poslovnih partnera po obliku povezanosti
Financijsko B Grupa roba/usluga Partneri - kontakt osobe
Kontakt osobe
Inventar < Mjesto Ziro racuni partnera
Maloprodaja 11 POV Ta Partneri - email adrese
PDV oslobodenje Popis Ziro rauna
i Promjena tarifnog broja artikala Popis roba i usluga
< Osnovni podaci ?anka Popis grupa roba
— F Ziro ragun Inventurne liste za robu
PDV valuta Inventurne liste po grupama roba



e nakon upisa svih potrebnih podataka upis potvrditi
e u dokumentu Banka upisati podatke o banci u kojoj VT ima otvoren racun

DIN:1005 E‘

e u dokumentu Ziro raéun upisati broj transakcijskog racuna VT te broj konta

,—
Ziro raéun DIN: Novi E

=101

@& Konto
EAEN @ AR
F& Odaberi F7 Otvori  [§ F8 Movi F4 Brigi ESC Prekid
iv konta

Naziv Analitika

Konto DIN: Navi @
» Konto
£ 1000




e upisati broj konta 1000 i spremiti

Ziro raéun DIN:1007 .l
Sifra

¢ 1

Naziv Ziro ratuna
Naziv Ziro racuna

TRANSAKCIJSKI RACUN

Banka

AL R—)
POSLOVNI PARTNERI

e odabrati dokument Partner

e unijeti poslovne partnere (kupce i dobavljace)
— po dokumentu se krecemo pritiskom na tipku Enter
— kad se zelimo vratiti unutar jednog dokumenta koristimo strelicu prema gore
— kad Zelimo preskociti unos nekog podatka koristimo tipku ESC

— na mjestima gdje je R izbor vr§imo pomocu strelice desno

ODREDUJE |Partner DI1003 N

PROGRAM fa oot -
&}iudsklregmtar

Naziv i adresa
Naziv partnera Mjesto Hp broj Ulica i kbr.

VT SNACK BOX DUBROVNIK 20000  IVA VOJNOVICA 12A

Adresa za fakturiranje (upisati samo ako se razlikuje od osnovne adrese)
Naziv Mjesto HP broj Ulica i br.

Komunikacije

Telefon Fax Mobitel E-mail Web adresa

Zembia

\'reta partnera  Sifra drzave Naziv driave

@% Domaci HR HRVATSKA

Podaci za porez i platni promet

PDV ID. BR./OIB ‘Vreta porbroja  Stari porezni broj Oblik povezanosti Placanje PDV-a IBAN

67567085531 @’% QB @% Nepovezan @% Po faktur (R1) HR8024070001169001582
PRESKACEMO
UNOS (TIPKAESC) ¢ Togei/ funkeia [Tetefon Fax |E-mail

|

Ostali podacd

Vrsta cjenika Ugovoreni rabat Ugovoreni rok placanja  Krowvna GLM oznaka GLN oznaka poslovnice Sifra peslovne jedinice

&, Osnowni 0,00 0




e nakon unosa svih podataka dokument je potrebno snimiti

(D%

Spremi Partner 0

Da li da spremim dokument ?

e za pregled svih unesenih parnera biramo M
@rartner

lfs Partner =10l x|
e
=l L u Y
F& Odaberi F7 Otvori F8 Mowi F3 Brisi ESC Prekid
Naziv partnera Sifra POV ID. BR.IOIB Mjesto
WT SNACK BOX 1 67567085531 DUBROWNIK
PDV (STOPE)

e u dokument PDV — TARIFNI BROJ unosimo stope PDV-a
e unosimo redovnu stopu PDV-a 25%

DiN:1008 -

PDV tarifni broj

T broj

) 25%
PDV
‘rsta poreza PDV %
&, Redowna stopa 25,00

e unosimo snizenu stopu PDV-a 13%

DIN: Maovi -

PDV tarifni broj

T.broj

) 13%
PDV
Vreta pg PDV %
13,00

odabiremo pomocu strelice desno na tipkovnici




e unosimo najnizu stopu PDV-a 5%
PDV tarifni broj onhovi [ -]
: T.broj

e unosimo oslobodenje od PDV-a i stopu 0%
PDV tarifni broj R Novi

T.broj




