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e-Skole
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Zajedno do fondova EU



,Cjelovita
informatizacija procesa
noslovanja skola |
nastavnih procesa u
Svrnu stvaranja
digitalno zrelih Skola za
21. stoljece”

Program e-Skole




Program e-Skole

i CARNST

 eeeee |
.=

prva faza druga faza
2015. - 2018. 2018. - 2022.

(pilot-pvrojekt) 1319 £kola

30175;15.kgjana 1,3 mird. kuna

Sufinancira Europska unija iz europskih strukturnih i investicijskih fondova




@ infrastruktura e-usluge
] ‘. edukacija
Q e-sadrzaji 6 odrika




Cilj ove radionice je upoznati
. o odgojno-obrazovne radnike s
CI|J radionice mogucnostima suradnickog
rada u oblaku kroz aplikacije
Office 365.



Ishodi ucenja
radionice

Po

aznici ¢e nakon radionice mod¢i:

orimijeniti komunikaciju putem elektronicke
poste i organizaciju kalendara i sastanaka
unutar Outlooka (pocetna razina digitalnih
kompetencija iz podrucja Profesionalni
angazman)

primijeniti dijeljenje i zajednicku izradu
dokumenata u virtualnim okruzenjima
(SharePoint, Yammer) (srednja razina
digitalnih kompetencija iz podrucja Digitalni
izvori i materijali)

osmisliti formu za ankete, provesti je,
analizirati, podijeliti rezultate ankete i
usporediti s materijalima u Excel Online
dokumentu (srednja razina digitalnih
kompetencija iz podrucja Digitalni izvori |
materijali)




Vrijeme Sadrzaj

Uvod

70 minuta | Yammer

Exchange Online, Outlook

v 10 minuta Stanka

Sa d rzaJ Exchange Online, Outlook — prakti¢an rad
60 minuta | SharePoint Online

SharePoint Online — Office WebApps

10 minuta Stanka

Word Online — vodena vjezba

60 minuta | Excel Online i Microsoft Forms — vodena

viezba




Office 365 servisi




Yammer

Drustvena mreza na dlanu



S

jedan od primjera

U videu, koj

jedi, vidjet Cete

koristenja
Yammera.

https://meduza.carnet.hr/inde

X.php/media/watch/18607



https://meduza.carnet.hr/index.php/media/watch/18607

. dijeljenje nastavnih sadrzaja
. polaznici raspravljaju o temama

Yammer kao objava radova

virtualna ucionica . suradnja i zajednicki rad na
obrazovnim sadrzajima

. e-portfolio, galerije radova i
fotografija

. novosti i obavijesti




olaksano povezivanje i '

\ﬂezba: komunikaciju
Sto Yammer ~ dijeljenje znanja
omogucuje? - prikaz objava i poruka

grupe
ucestale funkcionalnosti

drustvenih mreza: oznaka svidanja
(Like), komentiranje



Glavni dio (All Company) M=
otvoren je za pola milijuna R
korisnika. s e [

Grupe:
* privatne
* jJavne

» s vanjskim ¢lanovima e —

S

* nevidljive



Mogucnosti komuniciranja

=l Update @ Question & Poll % Praise - noun

Share something with this group...

MNEW CONVERSATIONS

* pisane objave (Conversations i Update)

 anketa (Poll), pohvala (Praise), obavijest
(Announcement)

* Pri pisanju objave, mozete joj dodati
poveznicu ili datoteku u privitku

» kratki prikazi dodanih sadrzaja pokazuju

se uz same poruke



Komuniciranje

« Yammer ima i mogucnost prikazivanja koji
su korisnici online tako da s njima mozete
brbljati (Chat)

* preporucljivo je za oznacavanje nekih vaznijih
rasprava koristiti oznake # (Add topics) kako
biste kasnije lakSe pronasli sve objave o nekoj
temi

* obavijesti o razlicitim aktivnhostima u grupi
prosljeduju se i u vas sanducic elektronicke
poste

 dostupna je Windows i mobilna verzija
programa




Kartica datoteka (Files)

* srediSnje mjesto gdje se

- pojavijuju sve datoteke
e conarme 15 | £ s - datoteke su vezane za grupu
TIECa o Yammer
s 123+ moguceje datoteke koristiti

objavljivati s ovog mjesta na
Yammeru (opcija Upload)
« na datotekama, koje su

T EEs postavljene na Yammer, moze
se suradivati s drugim

clanovima grupe




g

. omogucen ulaz samo za osobe s
AAI@EduHr identitetom

- ucenici
Sigurnost - ucitel
- nastavnici
Yammera . ostali djelatnici u hrvatskim osnovnim i

srednjim skolama

- siguran pristup Yammeru uz
AAI@EduHr



. koristenje grupe
. ukljuciti se u novokreiranu grupu
. podesiti postavke grupe
Yammer - Vjezba - dodaticlanove u grupy
. kreirati sadrzaj u grupi
. kreirati anketu

- rad u radnoj grupi Office 365 na
Yammeru

. napisite jednu objavu
. napisite komentar na objavu kolega
. sudjelujte u anketi



Komunikacija E

Exchange Online i Outlook




Pogledajmo sada
video s pr|mJerma https://meduza.carnet.hr/ind

Koristenja 5 ex.php/media/watch/18608
Kalendara i e-poste

U Outlook sucelju



https://meduza.carnet.hr/index.php/media/watch/18608

Prebacivanje Webmaila

CARN=T Poétaw Kalendar v  Adrosar v Zadaci v Biljeske »  Ostalo w o

webmail.skole.hr

Office 365

CA R N E T l.\,*i.'rjn‘\'uc'l 4 A

Korisni¢ko Ime
tomislav.lulic@skole.hr

Lozinka

Nacin prikaza
Automatski odabran
Jezik
Hrvatski

Postavke nakon prijave

CARNET Webmai
Koyl posjedulu AA

sanzet

Docatne nformacie dostupoe su u uputama 2a kondten)e

(PDF) | nd wed SIranicama usiuge

Copyngnt $2003-2020 CARNET Sva prava zadriana
Pogreixe u radu webmaila molimo pegavite na helpdesk@carmet i

svim koeisnicima CARNET-a

15.07 0
[ avapravi——— o
Y Eravia titrrania Potovani konsnic
@ el Ista CARNET ogr_oqa'cara konsnioma konstenje [avnin usluga OMce 355 Education | Google G Suits for Education pusem @skode nr konsnidikm rafuna | prstup do e-
@ Cma ista mall sanducica velkog kapactsta
6 Qotnji 0dmor Preguwat 2a yondtenje e-mail sancubea javnih usiugs (& oivararys | Shvacsa konsndian raluna u odgovacajudem javnom obiaku. OMcelE5S avivacys dostupna e

na oMcelBs shole N, dok (@ G Sube akivatiia dostupna Na akivadia sk he Polrebno je palekal | nekoliko satl kako bi 2 akiivacia provala u polpunoss
“» Prosied
(] Ofce3s5/ GSuite Nakon uspieing skiivacie e-mad poruke koje vam pristdy na Gskole hr korsnicki raéun moZete ovde preusmjsnti na konsnitll sandudic U Javnom obiaky odaterom
S0 00goYRUCE CROJE prousmieravania Nakon ukpdvania prawsmysravania novapnstigh postu Eete prmatl na korsmdk sanducic u odabranom javnom oblaku
@ soam " 2
Po aktivadji prosljedivanis polte. sty vide nge mogule Casti putem CARNET Webmada te mobinih | degkiop Mpanata koji konsie stare posttavke Za podedavanga
. Shrigta novih postavki sjadite upule na AMDRS wew camet nrusty gatsebmai

Postavke prosiedivania madete u svakom frenutku promyenttl putem ovn sYENCa

Za tva dodalma pitanja na raspoiaganju vam stai CARNET-ov Heipdesk, svakim danam od 8 do 22 sata na brop Yelefona 01 6661 555 @ putem e-mail adrese
help Sined

Prije ukludivania prosiedivansa madova na korsmiss sanduted [avnom oblaku, polrebng @ akliveati coQovarsudl konamidi ratun

Status konsniCkog racuna tomisiay Adic@skole.hr

Office J65 Education Aktivno

Google for Education Neakvean /Astiven)

Gy Zeiita prmat DCARI.ET HUSO
novu alaktronicin

poit? ‘® Oice385

Natrag na popes pravia

Prebacivanje poSte s CARNET
webmaila na Exchange Online




Kako prebaciti
webmail?

Odabir

CARNET Posta Kalendar v  Adresar v Zadaciw BiljeSke v Ostalo w a

Filteri
Nova poruka
: Pretraga
Q Koncepti :
{83 Poslano

¢ Spam

il Mape v

iy Virtuaine mape




c AR N ET Posta v Kalendar v Adresar v Zadaci v  BiljeSke v  Osta

15.07 2020

) Makon uspjesne alktivacije e-mail poruke koje vam pristizu na @skole.hr kori
SULEEEER L odgovarajuce opcije preusmjeravanja. Makon ukljuéivanja preusmjeravania,
Spam

Po aktivaciji prosljedivanja poste, istu vise nije mogude Eitati putem CARNET
Skripta novih postavki slijedite upute na hitps:fwww carnet hr/uslugafwebmail .

+ M) Vi Officed65 / GSuite

T Eravila filtriranja Postovani korisnici,

@ Eijela lista CARMET omoguéava korisnicima koridtenje javnih usluga Office 365 Educat

.o @ Crna lista mail sanducica velikog kapaciteta.

ﬁ Godignji odmor Preduvjet za koriftenje e-mail sandudica javnih usluga je otvaranje i aktivaci
o na office365 skole hr, dok je G Suite aktivacija dostupna na aktivacija.skale.f

= Proslijedi

=

I ° °
°
We ' ' I a I a Postavie prosljedivanja moZete u svakom trenutku promijeniti putem ovin st

£a sva dodatna pitanja na raspolaganju vam stoji CARMET-ov Helpdesk, sve
helpdesk@@carnet.hr.

Prije ukljutivanja prosljedivanja mailova na korisniéki sanduéic javnom oblak

Status korisnickog rauna tomislav lulic@skale.hr:

Office 365 Education: Aktivno.

Google for Education: Meakdiviran. Alktiviraj. ..

 Gdje zelite prmati [O)carneT HUSO
novu elektronicku =

poitu? '® Officelss

Matrag na popis pravila




Exchange Online |
Outlook

Servis za Citanje elektronicke

II

poste u oblg’;~

Office 365

Aplikacije /

G Outlock ‘ OneDrive

Desktop aplikacija Outlook 365
instalira se putem Office 365
portala B ract

Outlook

Microsoft 365




Izgled mreznog sucelja prilikom
prvog otvaranja webmaila

Exchange Online

Dobro dosli

Dodali smo nove znacajke i pojednostavniti ostale
zahvaljujuci povratnim informacija nasih korisnika.




Exchange

Izgled mreznog sucV:eILa
Access)

nline (Outlook We

CARN=T

Outlook

£ Pretativane

Nova poruka

Favoriti Inbox Filtar
[}
( : r ] EE n n ogs.rudolfamatza 2 Q Tomislav Luli¢
X a g I e Suradnja sa timovima u Off
1a) fa r : 20
Mape
Q Tomislay Luli¢
Inbox 14 Edukaciia - dnevnik
Drafts
? Tomislav Luli¢
&
i Plan za tekuci tjedar

25 tel

Tomislav Luli¢

k Ema Pregled matetijala
vt Odaber tavku 22 e
q Tomislav Luli¢
lote Sastanak za raspored

travan)
3 Mapa
2.
T
Grupe
L A -
<




Navigacija - .
0SNovNo snalazenje
u sucelju

(@]

(@]

Nova poruka

Favoriti

Inbox

Sent ltems

Deleted Items

Dodaj favorit

Mape

Inbox

Drafts

Sent ltems

Scheduled

Deleted Items

Navigacija u
lijevom, donjem kutu

e-mail
kalendar
kontakti



Izgled mreznog kalendara

Navigacija kroz

kalendar

s CARNET Outlook [IESEEECRIREERE
Srpa




Navigacija po
kalendaru

Q

Kako se snaci u kalendaru

B> Pozalji

i] Odbaci

r_:'g Pomocnik za planiranje rasporeda Zauzet ~ Kategorizira] v D Mogucnosti odgovora

IKonzuItacije I .

< >

Calendar

Cet, 23. srpnja 2020.

@ Tomislav Lulic X h Neobavezno _
10
23.7.2020. 9:30 ~ do  10:00 ~ @ Cielidan @
1
Slobodno: éet, 23.7 9:30 - 10:00 | 10:00 — 10:30 | 10:30 - 11:00
[y 12

Ponavljanje: Nikad ~

c 13
I Razred - soba 15 I Dodaj mrezni sastanak

Podsjeti me: prije 15 min

@G

Dodajte opis ili priloZite dokumente




Odabirom
Google Play ili Apple Store

Kako preuzet
mobilni Outlook

| instalirajte mobilni Outlook




desktop aplikacija
Citanje elektronicke poste
organizacija sastanaka

Outlook - - biljeske

desktop

a I I v s ' . A . CX Nreriors Fikw lrvadd
C a Weocies e B D v Suradnja sa timovima v Office 365
E i . % . “toy :
= erd Sawe Tomustay Lulc V |

Tomishar Luli




Navigacija u
Outlook
desktop

aplikaciji

Osnovni prikaz zaslona

Pile Home

= &

Send / Recewe

s U &

5 Search

Folder View Help

S 3B

'-L.'] Move toe 7

[ Move - AT Browse Groups

BUmcod’ Read

Search People A,) FL—_‘}I-
‘ |

? To Manages v| | Bl Roles~ BB orize - Al Address Book =
New New Delete Archive Reply PReply Forwaed o =1 £ N = Qyfivie i Ewsgoley g Read Get
Emall Items = p/ > Al 0 o tmail @ OneNote o Follow Up ~ \ Filter Email « Aloud | Add-ing
New Delete Respond Quick Steps v Meve Tags Groups Find Speech Addam A
<
vFavorites Focused  Other ByDatev 1 -Profesor je s vama podijelio "Fizika 3".
] 1nbox - wSp.. 2 v Tuesday - F « S 3
y | &
[] Sentmems ‘
(] Dratts 2 uto 1726 : ' i
(1) 11 there ace problems with how this message ks uplayed, chick here to view It o & wed browses
[T] Deleted items | -
] inbox -t @ 10
] Inbox -t . 8 uto 1635
B8 ogurudolfamatza 2 |Q
W
~ Sunvie.hr . I 3. ab
i % N~ Profesor s vama zajednicki koristi
Deatts datoteku
Sent ltems v
Defeted Items 1 ﬁ
Archive ned 22:10
> Conversation Histon . . . syt e A'2a
- Tu je dokument koji osoba T Profesor zajednicki koristi s vama,
Junk Emadl
ned 21:03
Outbanx
RSS Feeds
Fizika
RSS sadriap v} zika 3
ned 20058
Scheduled
> Seorch Folders — :
(n‘.,r Ta ce veza funkcioninat: samo @ravnim primatelima poruke.
sub 187 =
~ Geoups
' T— e — :
= 2 Gl - - .

temt: 14 Unreadt: 10

Razredna suradnja

AN folders are up 1o date

Connecied 1o Microsoft Exchange

m W - ] +




Izgled sucelja nove elektronicke poste
(e-maila) i kalendara

Nc)va T oueo [ ® ® 0o e 2 @

. v P jT———— )
e ‘ e kt rO n I C ka = Qbanm.  Syosme O pima | Unosimo mail adresu primatelja Skrivena kopija
() Cas «opja | Unosimo primatelje kojima je poruka data na znanje

)4 o |
<tomisia
pOSta (e I I la I ) - Naslov poruke
Q Calendar
0
N OVI ka | e I l d a r Spremi i Odbaci [F Pomoénik za planiranje rasporeda Zauzet ™ & Kategoriziraj ~  [F] Moguénosti odgovora

S A4 ‘ ) . bodajte naslov & > et 16. srpnja 2020.
u C e J e Q ’ £ Pozovite sudionike I Neobavezno A
®  16.7.2020. 9:00 s do 930 - @ Cijelidan (@ ) o
3 Ponavljanje: Nikad .
201§ @  TraZenje prostorije ili mjesta Dodaj mreZni sastanak .

e rig| T8 Podsjeti me: prije 15 min

= Dodajte opis ili priloZite dokumente

i & @ % £

4




Aktivnosti, planiranje obaveza i
sastanci u kalendaru

saw —
B CARN—T Outlook [FERREERIERE ;

— ’
= " f3] Danas € > 13.-17.srpnja 2020. ~ =l Skolski iedan ~  |1& Zajednicki koristi = Ispigi

. 3
| rI a Z O ave Za u 13 pon 14 uto 15 s 16. srp. et RS 17 oot #,
ka | e d a r u .; Suradnja sa timovima u k
I l Office 365
Tomislav Lulic
i Plan za tekuci tjed
Tomislav Luli

Tomislav Luli¢

o B[

Aktivnosti u
kalendaru



SharePoint




U videu, koji
slijedi, vidjet cemo

primjere rada u https://meduza.carnet.hr/in
SharePointu, Wora dex.php/media/watch/1861
Online | Excel 0o

Online. =


https://meduza.carnet.hr/index.php/media/watch/18610

Suradnicki (kolaboracijski) alat koji
sluzi za dijeljenje:

2 - informacija
Sto je . - kljucnih dokumenata
SharePoint? MoZe uspjesno zamijeniti:

Skolski mrezni portal

oglasne ploce
Primjeri: objava uspjesnih prica,
pretrazivanje dokumenata na

razini Skole, npr. Pravilnik o izboru
u zvanjaisl.



Kreiranje timskog
mreznog mjesta

Kreiranje timskog mjesta

CARN=T

SharePoint

-+~ Create si

Followin

Jcionica Of

Recent

7z Y

Create a site

Choose the type of site you'd like to create.

i |

Get a team site connected to Office 365
Groups Site name

Ue this design to colladerate with your team. Shace doouments

track events in 3 shared calendar, and manage project tasks

Geoup email sddress

.:“
i
Team site
Share documents. keep track of
jra— TO Timsko mjesto - Office 365 ed...
Who do you want to add
Add additional owners

Add members




Kreirano timsko

mjesto

PocCetni izgled timskog mjesta

CARN ET SharePoint

Timsko mjesto - Office 365 edukacija PN
l Home ' 3 & =13 -
News Quick links
' |
S
! Keep your team updated with
" news on your team site @ t )
3 KR st
Activity
1 N
o,
The new Timsko mjesto - Off TO
05 eCdukacijs group 1S ready
@) Microsoft Teams
Timsko mjesto - Office 165 sdukad|a
»*
myesto - O o b mi Office 365 edubacija Drag Qlag has £
Gat the mobile spp



Unutar timskog mjesta, moguce je
planirati i dodijeliti aktivnosti

SharePoint
Online Planner




Office Web Apps

Word Online
Excel Online




pisanje i uredivanje tekstova
online

suradnja na dijeljenim
dokumentima

osnovno uredivanje

Word Online n
2 ' . Dokument
T
g Proracunskata blica
!i xcel
Nov
® c¥
o
o
)
Opcenite biljeske il a k
-+ Novi prazni dokument ®
® | .
Wi
I Nedavno Prikvaceno  Zajednicki se ko Stranica
m s m 8 Sway
Za_; dnicki se koristi sa mno
| |




- moguce je koristiti i desktop
aplikaciju Word koja dolazi u

Office paketu

Word - desktop - potrebno ju je instalirati putem
portala Office 365

aplikacija

Instalacija sustava Office

|<—

Aplikacije sustava Office 365
Obuhvaca Qutlook, OneDrive for Business

Woerd, Excel, PowerPoint i druge aplikacije.

Druge mogucnosti instalacije
Instalirajte neki drugi jezik ili pak druge
aplikacije dostupne u sklopu pretplate.

Welcome to Word

Instructions you can edit, share, and print

Unitke old-school user guides, thes doc 13 yours to tatlor exactly for your needs. Readng nt will
tasch you some basics about Woed, but This document st jusa for reading, It's foe editing 100
30 you can leam by daing.

For praclice using 'Woed Meatiures, watch far Try it text in red theoughout this gocument

Time saver: if you'vo only got a minute

20 o Wikt 10 see haw s works




Word Online - godisnji plan
rada Skole

Vjeiba - suradnicko pisanje price
istovremeno uredivanje
pisanje komentara



Excel Online

Aplikacija za tablicne ——
proracune e ]

- oy
$ "6 Conditional Fc

v 000 SR
8 <0040 Formatting ~ as

bor > Documents Knjiga - Saved

Alignment Number Tabl




Program za proracunske tablice

sluzi izradi troskovnika,
obracuna, listi
- mogucuje graficko prikazivanje
Excel Online rezultata

Excel Tomislav Lulic-Profesor * Documents
ome d
b » 11 - = = = neral -
7 X =l » E |
B I U [ = = = -
Paste EE‘ - = o - __ $ % Conditional F
v < L o A Iy 'y £= 3= ) <—U_E _Eh Formatting ~ a

Und Clipbcard Fornt Alignment Number
Al j 2

A B C D G H
1 [ ]




Excel - desktop
aplikacija

- moze se koristiti i desktop
aplikacija Excel koja dolazi u
Office paketu

- valja ga instalirati putem
portala Office 365

Instalacija sustava Office

&=

Aplikacije sustava Office 365 T k t
Cbuhvaca Outlook, Onelrive for Business, a e a O u r

Word, Excel, PowerPoint i druge aplikacije.

In just 10 steps, you'll be up and running with

Excel, the world's most popular spreadsheet app,

Druge mogucnosti instalacije
Instalirajte neki drugi jezik ili pak druge
aplikacije destupne u sklopu pretplate.




Oftice Web apps
Excel online

Word online

Office desktop
paketi

datoteke kreirane pomocu
mreznih Office

aplikacija; snimaju se, po nazivu,
na OneDrive

datoteke kreirane pomocu Office
desktop paketa; snimaju se, po
nazivu, na racunalo u Dokumenti

snimljene datoteke na OneDrive-
u dobivaju mogucnost
prekidaca Autosave

AutoSave m |—_°'|

File Home Inse

S (]




Jednostavno kreiranje anketa i upita

3 Office 365 =
App launcher
Apps

. v | a8 ot
Microsoft Forms . L.

Pitanja

Edukacije

Kratka anketa pohadanja edukacija tokom god

1. Je li odlazite na edukacije? *

DA

NE




Dijeljenje anketa s anketnim
uzorkom

%) Tema Zajednicko korifggnje

Slanje i prikupljanje odgovora
M (] Fl F é Samo interne osobe mogu odgovoriti N, E

https://forms.office.com/Pages/Respon

> =

oo
=0

Zajednicko koristenje kao predloska

-+ Dohvati vezu za dupliciranje

Zajednicko koristenje radi suradnje

-+ Dohvati vezu za prikaz i uredivanje




Oftice mrezne
aplikacije

Vjezba:

* Excel Online - rad na zajednickoj

tablici plan i program

* Forms - izrada ankete, dijeljenje
ankete i rezultati u Excelu




Predstavljeni su:
Yammer
Outlook

SharePoint i prateci Office
programi
Umjesto zakljucka - Excel
Word
Forms

Za koji od tih alata vidite
primjenu u buducnosti i kako
biste ga koristili?




Hvala na pozornosti

Imate |i pitanja?




edutorij.e-skole.nr

NASLOVNICA MOJ EDUTORI] MATERIJALI » NAPREDNO PRETRAZIVANJE KORISNICI » O EDUTORHU »

D 0 AV 4 0 K
’ ° ‘ Unos novog materijala
r ‘ ‘ Y Izrada nastavnicke pripreme
| I E— Kolekcije

Digitalni obrazovni sadrZaji - e-Skole
Scenariji pougavanija - e-Skole

¥ I . ‘ ‘ Svi materijali

o 00 =1 Korisno o Edutoriju =1 e-Skole obrazovanje =] e-Skole program
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Evaluacija radionice

Poveznica na upitnik

Potvrde o sudjelovanju u
aplikaciji za prijavu (EMA)



https://upitnik.carnet.hr/index.php/985251?lang=hr

Kontakt edukacije u e-Skole projektu:

CARNET-ova korisnicka podrska:

Projekt je sufinancirala Europska unija iz euro
Vise informacija o EU fondovima moZete naci na wet
i fondova Europske unije:

SadrZaj ovog materijala iskljuciva je odgovornost

Kontakt: Hrvatska akademska i istrazivacka mreza
Tel.: +385 1 6661 616
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