edutorij

Korisnicke upute

Organizacijski profil

Kreiranje organizacijskog profila

Organizacijski profili namijenjeni su za unos materijala pod odredenom ustanovom.
Na koraku pri odabiru osobe ili ustanove koja objavljuje materijal mo¢i ¢ete odabrati Vas

korisnicki racun, ili organizacijski profil u kojem ste ¢lan.

Kako bi kreirali novi organizacijski profil, predite pokazivaCem preko VaSeg naziva korisnickog
racuna, nakon Cega Ce se otvorit prozorci¢ na kojem nalazi opcija za kreiranje novog
organizacijskog profila ("Novi organizacijski profil"). Odabirom te opcije otvorit ¢e se novi prozor

za popunjavanje podataka o organizacijskom profilu.
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Op¢i podaci

Pritiskom na gumb dolazimo do prvog koraka za upisivanja podataka o samoj organizaciji:

Op¢i podaci

*Naziv *oiB * E-mail adresa
Djelatnost Kontakt broj MreZna stranica

Opis organizacije

* Podrutje interesa @

Odaberite v

* Ugitaj logotip organizacije

Slika 2

Pritiskom na "Sljededi korak" u donjem desnom kutu pohranit ¢ete upisane podatke i nastaviti na

sljededi korak za unos ¢lanova organizacije.
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Clanovi

Pri koraku unosa ¢lanova u organizacijski profil odabirete jedan ili viSe korisnickih racuna koje
Zelite pridruZiti profilu. Unos imena i prezimena ¢lana u polje "Clanovi" pokrenut ¢e se pretraga
registriranih korisnika Edutorija. Odaberite Zeljenog ¢lana.

Za dodavanje viSe ¢lanova pritisnite na "Dodaj novog ¢lana".

Clanovi

Clanovi®

@ Dodajnovog clana

X odusan PR————

Slika 3

Odabranim ¢lanovima mozete dodijeliti dvije uloge, "Vlasnik" ili "Clan":

Odaberite ulogu ~ '@'

Vlasnik

Clan

Slika 4
Ako dodjelite ulogu vlasnika tada ¢e odabrani korisnik moci dodavati nove ¢lanove te brisati iste

iz profila.
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Editiranje organizacijskog profila

Nakon kreiranja organizacijskog profila, prelaskom pokazivaca preko naziva korisni¢kog racuna
otvoriti ¢e se izbornik u kojem cete vidjeti kreirani organizacijski profil.

@ ,9\ Juraj Kraljik ‘

Uredivanje profila [“]

Notus ITd.o.0o. |
Testni org profil |
Novi organizacijski profil @

Slika 5

Pritiskom na organizacijski profil do¢i ¢emo do pregleda profila gdje se otvara moguénost
uredivanja prodila. Gumb za uredivanje profila nalazi se u gornjem desnom kutu - “Uredite

Profil”.
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Testni org profil
Naslovnica = Organizacijski profil

Testni org profil
Osnovni podaci

OIB E-mail

10101010101 test@user.te

Podrucje interesa

Humanisticke znanosti

Slika 6

Pritiskom na gumb otvoriti ¢e se novi prozor za izmjenu podataka organizacijskog profila.

* Naziv *0IB * E-mail adresa
Testni org profil 10101010101 test@user.te
Djelatnost Kontakt broj MreZna stranica

Opis organizacije

Nova grganizacija sa puno potencijala!

Slika 7

Po zavrSetku izmjena pritisnite na “Spremi” kako bi se promjene pohranile.

Na jednak nacin mozete administrirati ¢clanove VaSe organizacijskog profila.
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