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1.KNJIGOVODSTVO
1.1.POJAM RACUNOVODSTVA | KNJIGOVODSTVA

Pojam racunovodstva moZe se objasniti kao biljezenje, razvrstavanje, skra¢eno
prikazivanje 1 interpretiranje u nov€anom obliku  izraZzenih  poslovnih
dogadaja.(Prema definiciji Americ¢kog instituta javnih racunovoda).

Racunovodstveno planiranje je ,,skupljanje, sredivanje, pocetno obradivanje i
prikazivanje podataka o buduéem poslovanja“.! Ra¢unovodstveno planiranje je
projekcija buduc¢ih dogadaja koji ¢e kad nastanu, biti predmetom
knjigovodstvene evidencije, s obzirom na to ove dvije evidencije moraju biti
metodoloski uskladene.

Prema misljenjima meritornih stru¢njaka, poceci teorije o knjigovodstvu veZze se
uz ime Benedikta Kotruljevic¢a, ekonomiste, filozofa i diplomate, Dubrov¢anina
iz 15. stoljeca, koji u svojoj knjizi ,,O trgovini i savr§enom trgovcu™ govori o
nekim bitnim pitanjima knjigovodstva na nacin koji vrijedi 1 danas.

,,Kotruljevi¢ smatra da je potrebno voditi knjigovodstvo zbog toga Sto:

- privrednik ne smije vrSiti svoje poslove po sjecanju, ,,0sim ako ima
pamcenje kao kralj Kir*,

- pismeni dokumenti fiksiraju ono o ¢emu se raspravljalo,

- pomocu pismenih dokumenata mogu se izbje¢i sporovi pa 1 javni
skandali,

- poslovni ¢ovjek moze se na osnovi tih evidencija uvjeriti o poslovnom
odnosu s duznicima, dobavljatima, o cijenama, o robi, o dobitku, o
gubitku. ..

- onaj tko vodi poslovne knjige naucit ¢e kako treba ugovarati, kako treba

.. . cee 2
trgovati 1 zaradivati®.

Knjiga O trgovini i savrSenom trgovcu, smatra se prvom knjigom u svijetu koja
znanstveno 1 prakti¢no opisuje dvojno knjigovodstvo (svaka knjigovodstvena
promjena u istom iznosu istovremeno evidentira se na dugovnu stranu jednog
konta ili rauna, te na potraznu stranu drugog konta ili racuna, tako da ostaje
ravnoteza (bilanca je u ravnotezi) nakon svih poslovnih promjena u
knjigovodstvu.

Knjigovodstvo je najvazniji dio racunovodstva, koja predstavlja evidenciju
poslovanja orijentiranu  na proslost. ,,Knjigovodstvo je kronoloska,

L 1. Turk: Ratunovodstvene informacije kao podloga za donosenje poslovnih odluka, Informator, Zagreb,1971,
str. 23
2 B.Kotruljevié: O trgovini i savrenom trgoveu, op. cit. Str.99



sistematizirana, dokumentirana i strogo formulirana evidencija svih nastalih
individualnih poslovnih procesa i stanja koji zbog izrazavanja u novc¢anoj
jedinici mjere, daju sliku o cjelokupnom proslom poslovanju«.?
»Rafunovodstvena kontrola Dbrine o0 ispravnosti i  pouzdanosti
raCunovodstvenih podataka 1 informacija proizaslih iz procesa planiranja i
samog knjigovodstva“.*

,Racunovodstvena analiza upotpunjuje informacijsku podlogu namijenjenu
rukovoditeljima na raznim razinama upravljanja s izvjeStajima o kretanjima
odredene pojave, pracenju odstupanja ostvarenog od planiranog, objasnjenju
uzroka i posljedica uocenih odstupanjima te prijedlozima mjera za otklanjanje

odstupanja“.’

Racunovodstvena informacija je sinteza svih podataka koje logi¢nim slijedom
pruza racunovodstveno planiranje, knjigovodstvo, rafunovodstveni nadzor i
racunovodstvena analiza.

Racunovodstvo nije samo sebi svrha ve¢ mora posluZiti kao efikasna podrska za
donoSenje poslovnih odluka.

Racunovodstvo se dijeli na:
- financijsko,
- troskovno i
- upravljacko rac¢unovodstvo

Financijsko racunovodstvo je dio racunovodstva koji je prije svega orijentiran
na davanje izvjeStaja vanjskim korisnicima (bankama, fini, kupcima, nadleznim
ministarstvima, uredu za reviziju, poslovnim partnerima...). Ovo ra¢unovodstvo
daje sintetizirane podatke o cjelini poslovanja poduzeca izrazeno u novcanim
pokazateljima (Bilanca, Racun dobitka 1 gubitka, IzvjeS¢e o nov€anim
tijekovima...)

Racunovodstvo troskova je dio racunovodstva koji je prije svega namijenjen
unutarnjim korisnicima, jer pruza informacije vazne za pracenje troskova. Ovdje
se provode aktivnosti evidentiranja troSkova po prirodnim vrstama, mjestima 1
nositeljima troskova, kao i izbor metoda obraCuna troSkova. Ovdje se takoder
provode i aktivnosti planiranja i kontrole troskova (troskovi placa, elektricne
energije, plina, telefona, uredskog materijala, putovanja, sitnog inventara,
usluga tekuceg odrzavanja, reprezentacije, sirovina ...)

Upravljacko racunovodstvo manje treba smatrati odvojenim dijelom
racunovodstva, a viSe procesom koriStenja raCunovodstvenih informacija za

3 Tepsié, Tturk, Ppetrovié: Rje¢nik ra¢unovodstva i financija, Informator, Zagreb, 1984, str.92
‘v, Vasicek, K.Zager, L.Zager, C.D. Maray: Racunovodstvo za neracunovode, HZRFD, Zagreb,1995, str. 23
*I. M. Sager, V. Vasi¢ek: Knjigovodstvo s bilanciranjem 1 Alka skript. Zagreb, 2005 str. 11



potrebe odlu¢ivanja. Ono pruza informacije namijenjene unutarnjim
korisnicima (menadZerima —Sefovima na svim razinama odlucivanja), koje se
koriste za cjelokupno odlu¢ivanje i funkcioniranje odnosno upravljanje
poduzeéem, Rezultat planiranja se ocituje donoSenjem potrebnih planova i
proracuna, dok se kroz aktivnost kontrole utvrduju odstupanja izmedu
postavljenih ciljeva iskazanih u planovima i proracunima i ostvarenih rezultata
kao i razlozi voc¢enih odstupanja.

1.2.CILJEVI | ZADACI KNJIGOVODSTVA

Osnovni cilj knjigovodstva je pruzanje informacija raznim korisnicima koji na
temelju dobivenih informacija, svakodnevno donose poslovne odluke i tako
upravljaju poslovanjem poduzeca.

Da bi se taj cilj ostvario pred knjigovodstvo postavljaju se slijedeci zadaci:

- kronolosko 1 sustavno prikupljanje podataka o nastalim poslovnim
dogadajima te isto biljeZzenje u poslovnim knjigama (dnevnik, glavna
knjiga, knjiga imovine, knjiga racuna — kupaca i dobavljaca....),

- osiguranje potrebnih podataka (vjerodostojnih dokumenata) i informacija
za utvrdivanje financijskog poloZaja poduzeca, uspjesSnosti poslovanja,
financijskih tokova, kao podloge za upravljanje i svakodnevno
odlucivanje,

- osiguranje podataka za izradu kalkulacija troskova nabave materijala,
dugotrajne imovine, trgovacke robe, proizvodnje i druge interne izracune

- sastavljanje 1 prezentiranje temeljnih financijskih izvjesc¢a (bilance, racun
dobiti 1 gubitka, izvjestaj o nov€anom tijeku...)

1.3. OBILJEZJA KNJIGOVODSTVA

S razvojem racunovodstva razvila su se dva osnovna sustava knjigovodstva
(raCunovodstva), a koja se razlikuju prema nacinu 1 pravilima knjiZenja
poslovnih promjena 1 ciljevima koji se Zele ostvariti iz pojedine evidencije. To
su jednostavno 1 dvostavno knjigovodstvo. Povijesno gledano, sustav
evidentiranja se razvijao od jednostavnog (jednostranog) knjigovodstva prema
dvostavnom (dvojnom) knjigovodstvu.

U sustavu jednostavnog knjigovodstva poslovne promjene (stanja imovine ili
obveza) evidentiraju se izolirano, samo na jednoj strani konta, odnosno
jednostrano, bez da se istovremeno evidentira 1 na potraznoj strani nekog drugog
konta kao $to je slu¢aj u dvojnom knjigovodstvu.
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Osnovno obiljezje knjigovodstva je posebni (skraceni) naCin biljeZenja
nastalih poslovnih dogadaja, koji se zasniva na dvojnom (dvostavnom)
knjigovodstvu.

Sistemska cjelovitost odnosno sustavnost (sistemati¢nost) evidentiranja
poslovnih promjena (iste poslovne promjene evidentiraju se uvijek na isti
nacin na odredenim kontima) i cjelovitosti evidencije (sve §to se odnosi
na poslovanje poduzeca mora biti evidentirano u poslovnim knjigama
poduzeca)

Nacelo ras¢lanjivanja — svaka poslovna promjena prati se pojedinacno.
Nacelo grupiranja ili sistematiziranja promjena — nadopuna je nacela
raS¢lanjivanja pri ¢emu se istovrsni poslovni dogadaji grupiraju po
razli¢itim osnovama.

Kronolosko evidentiranja- poslovni dogadaji biljeze se redoslijedom
njihova nastanka.

Jedinica mjere u knjigovodstvu je — novac, sve poslovne promjene
biljeze u nov¢anom iznosu (euro).

Nacelo dokumentiranosti- za svaku poslovnu promjenu potrebno je
imati vjerodostojan dokument na temelju kojeg se obavlja odredena
evidencija.

Prema Zakonu o raéunovodstvu (Narodne novine br.85/24 — ¢l. 15) u Republici
Hrvatskoj primjenjuju se:

Hrvatski standardi financijskog izvjeStavanja - t0 su racunovodstvena
nacela 1 pravila priznavanja, mjerenja 1 klasifikacije poslovnih dogadaja te
sastavljanja 1 prezentiranja financijskih izvjestaja koje donosi Odbor za
standarde financijskog izvjeStavanja u skladu s ovim Zakonom i
objavljuju se u ,,Narodnim novinama*.

Medunarodni standardi financijskog izvjeStavanja - to su

medunarodni ra¢unovodstveni standardi koji su uredeni ¢lankom 2.
Uredbe (EZ) br. 1606/2002.



2. TEMELJNE KNJIGOVODSTVENE KATEGORIJE

Temeljne knjigovodstvene kategorije su:
- Imovina
- kapital
- Obveze
- prihodi
- rashodi
- financijski rezultat

2.1. IMOVINA

Za ostvarivanje bilo koje poduzetniCke djelatnosti, mora se raspolagati
odredenom imovinom. Imovinu poduzeca ¢ine sve stvari, prava i novac kojima
poduzeée raspolaze 1 koji mu sluzi za ostvarivanje poduzetnicke aktivnosti.
Imovina koja je vlasniStvo poduzeca (X) iskazuje se u njegovoj bilanci kao
njegova imovina (poduzeca X), dok imovina (poduzeca Y) koja je putem
ugovora dana na koriStenje tom poduzecu (X) nije njegova imovina (poduzeca
X) 1 ne iskazuje se u njegovoj bilanci (poduzeca X), ve¢ u bilanci poduzeca koja
ga je dala na koristenje (poduzeca Y).

Da bi imovina imala karakter ,,imovine®, ona mora biti fiksna, dugotrajna ili
stalna (osnovna sredstva — kamion, racunalo, poslovni prostor u vlasnistvu
poduzeca.

Dugotrajna imovina ima stalnost pojavnog oblika (na duze razdoblje od godine
dana) — novac je dugo zadrzan u tim oblicima imovine. Dugotrajna imovina nije
namijenjena prodaji, ve¢ koriStenju u poslovnom procesu. Dugotrajna imovina
zbog specificnosti troSenja, podlijeze obracunu amortizacije (obracun
adekvatnog dijela utroSka imovine s obzirom na vijek trajanja i poslovni proces
koji se njime ili pomo¢u njega obavlja). Osnovica za obra¢un amortizacije je
nabavna vrijednost imovine uvecana za troskove nabave te imovine. GodiSnja
stopu amortizacije dobije se tako da se 100 podijeli s predvidenim vijekom
trajanja te imovine (na pr. 8 godina) 100/8godina=12,5% godisnje.- koja
se dijeli sa 12 mjeseci i mnozi s brojem mjeseci od kada je stroj nabavljen. | na
taj na¢in dobivamo iznos amortizacije ukoliko se ista obradunava za imovinu
koja je nabavljena u tijeku godine.

Godisnji iznos amortizacije izraCunava se mnozenjem ukupnog iznosa nabavne
vrijednosti imovine sa 12,5% (prije izracunato).

Amortizacija se racuna od slijedeceg prvog mjeseca nakon $to je u prethodnom
mjesecu nabavljena imovina.



Dugotrajna imovina u kontnom ili raunskom planu evidentira se u razredu 0 —
Dugotrajna imovina (stalna sredstva ) i gubitak.

Kratkotrajna imovina je imovina za koju se ocekuje da ¢e se pretvoriti u
nov€ani oblik unutar jedne godine odnosno jednog proizvodnog ciklusa. Ova
imovina nema stalnost pojavnog oblika i jednokratno se tro$i u jednom
proizvodnom procesu i stoga nema obra¢una amortizacije.

/_IMOVINA
:DI\;J g\%LF,ZAJ NA KRATKOTRAINA
IMOVINA
- nematerijalna - zalihe
- materijalna - potrazivanja
- financijska - financijska
- potraZivanja - novac

KRATKOTRAJNA IMOVINA

_— N

ZALIHE POTRAZIVANJA | FINANCIJSKA NOVAC
IMOVINA
-sirovine i -od kupaca -dani -u banci (ziro
materijala -od zaposlenih kratkoroc¢ni racun i tekuci
-rezervnih -od drzave krediti racun)
dijelova -od povezanih -kupljeni -u blagajni
-sitnog inventara  poduzeca vrijednosni
-poluproizvoda  -ostala papiri
-gotovih potrazivanja -udjeli u
proizvoda povezanim
-trgovacke robe poduzecima
-predujmovi -dani depoziti i
kaucije



DUGOTRAJNA IMOVINA

NEMATERIJALNA | MATERIJALNA | FINANCISKA | POTRAZIVANJA
IMOVINA IMOVINA IMOVINA
-osnivacki izdaci | -zemljiSta i Sume | -ulaganja u -potrazivanja Po
-izdaci za istrazi. | -gradevinski dugoroc¢ne osnovi prodaje
I razvoj objekti vrijednosne na kredit duzi od
-patenti -postrojenja i papire godine dana
-licence oprema -dani dugorocni | -potrazivanja od
-koncesije -alati, pogonski i | krediti povezanih
-zastitni znak uredski inventar, | -krediti i udjeli | drustava
-goodwill namjestaj i U povezanim -ostala
-nematerijalna transportna drustvima dugoro¢na
imovina u sredstva -ostali oblici potrazivanja
pripremi -predujmovi za | dugoro¢nih
-predujam za materi. imovinu | ulaganja
nematerijalnu -stambene zgrade
imovinu I stanovi

-ostala materi.

Imovina

U kratkotrajnoj imovini zalihe imaju materijalni (opipljivi) oblik imovine, dok
druga imovina ima nematerijalni oblik (potrazivanja, financijska imovina 1
novac).

Kratkotrajna imovina u racunskom planu vodi se u razredu 1 — Novac i
kratkoro¢na potrazivanja 1 kratkoroCna financijska imovina, dok se zalihe
sirovine i materijala, rezervnih dijelova, sitnog inventara i predujmovi za zalihe
evidentiraju na razredu 3 raCunskog plana., a na razredu 6 racunskog plana
evidentira se proizvodnja, proizvodi, roba i predujmovi za robu.

2.2. KAPITAL (Glavnica)

- predstavlja onaj dio imovine poduzeca koji pripada vlasnicima poduzeca

,,.Glavnica je ostatak sredstava (imovine) poduzeca nakon odbitka svih njegovih

obveza“®

® Medunarodni ra¢unovodstveni standardi 2000, op.&it.str. 50



KAPITAL IMOVINA - OBVEZE

Kapital je vrijednost koju vlasnik (poduzetnik) ulaze u svoje poduzeée zbog
odredenog poduzetnickog posla, a s ciljem ostvarivanja ekonomske Koristi
odnosno dobiti poduzeca, kojom kasnije moze povecati vrijednost uloZenog
kapitala u svoje poduzece.

Ulaganje vlasnika moze biti u obliku novca, u materijalnom obliku —(Stvari)
strojevi, oprema, zgrada..., ili u nematerijalnom obliku (patent, koncesija...).
To se ulaganje smatra kao temeljni odnosno upisani kapital vlasnika u
poduzece., koji se ne moze povuci , nego je trajan kao i poduzece. Zbog toga se
upisani kapital naziva trajni izvor imovine, bez roka dospijeca (evidentira se na
razredu 9 raCunskog plana). Vlasnik (uglavnom se radi o drustvu s ogranicenom
odgovornosc¢u (d.o.0.)) ili vlasnici (uglavnom se to radi o dioni¢kom drustvu
(d.d.)) mogu u svakom trenutku povecati svoje ulaganje u poduzece koje se
naziva dokapitalizacija ili dodatno ulaganje u poduzece.

Kapital se uvecava i za vrijednost koja je stvorena tijekom poslovanja kao
rezultat uspjeSnog poslovanja 1 koja se zadrzava u poduzecu kao zadrZzana
dobit koja se takoder evidentira u racunskom planu na razredu 9 i u grupi konta
93 — zadrzana dobit. Tijekom godina pozitivni financijski rezultat (dobit)
povecava kapital, a negativni financijski rezultat (gubitak) smanjuje kapital.
Ostvarenim financijskim rezultatom raspolaze vlasnik poduzeca 1 donosi odluku
0 njegovoj raspodjeli. Odluka vlasnika ukazuje na raspodjelu ostvarene neto
dobiti (ukupna bruto dobit ostvarena tijekom jedne godine umanjuje se za
odredena porezna davanja na dobit dobiva se neto dobit s kojom se raspolaze u
poduze¢u na temelju odluke vlasnika), na dio koji ostaje u poduzecu kao
zadrZana dobit 1 na dio koji pripada vlasnicima kao naknada za uloZeni kapital,
odnosno dividenda.

2.3. OBVEZE

Obveza se definira kao imovinsko-pravni odnos koji nastaje u odnosu izmecu
duznika 1 vjerovnika u razmjeni dobara 1 usluga.

Obveza se u racunovodstvenom smislu priznaje u trenutku kad je nastala, a traje
tako dugo dok nije izmirena odnosno pla¢ena (sa ziro racuna poduzeca ili S
transakcijskog racuna). U trenutku nastajanja obveze poznati su rokovi do kada
tu obvezu treba podmiriti. (Poduzeée X) kupilo je uredski materijal (od
poduzeca Y)17.3.2024. godine s rokom plac¢anja 8 dana od preuzimanja robe,
U knjigovodstvu poduzeca Y navedena transakcija evidentirana je kao
potrazivanja od Kupca X, a u knjigovodstvu poduzeca X isto se vodi kao obveza
prema dobavljacu t.j. poduzecéu Y. U trenutku pla¢anja dakle u periodu od 17.3.
do 25.3. trebalo bi izvrSiti placanje obveze - poduze¢a X (dakle smanjenje
novcCanih sredstava poduzec¢a X i zatvaranja obveza prema dobavljau robe —
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poduzecu Y). Dok se istovremeno ta poslovna promjena u poduzecu Y ocituje u
povecanju nov¢anih sredstava na Ziro racunu jer je uslijedila uplata poduzeca X,
1 istovremeno zatvaranja stavke potrazivanja od kupaca, u ovom slu¢aju od
poduzeéa X za isti iznos. Ako se obveza ne podmiri u ugovorenom ili
zakonskom roku na nepravovremeno plac¢anje obracunava se kamata sukladno
zakonskim propisima 1i ista stavlja kao obaveza za placanje kamata - tzv. kazne
od poduzeca koji nije na vrijeme podmirio redovitu obavezu .

2.4. PRIHODI, RASHODI | FINANCIJSKI REZULTAT

2.4.1. PRIHODI

Prihod je povecanje ekonomskih koristi tijekom obracunskog razdoblja
(uglavnom je to kalendarska godina) u obliku priljeva sredstava ili povecanja
sredstava ili smanjenja obveza §to ima za posljedicu povecanje glavnice,
odnosno povecanje sredstava na Ziro racunu .

Prihodi se priznaju kad su proizvodi ili usluge isporuceni ili pruzeni, odnosno u
trenutku isporuke realiziran je prihod. Knjigovodstvenim jezikom reklo bi se da
se u trenutku prodaje proizvoda ili pruzanja usluga evidentira poslovna
promjena priznavanja prihoda i iskazivanje potrazivanja od kupaca za isti iznos,
dok kada kupci plate za isto zatvara (evidentira) se poslovna promjena u
knjigovodstvu na suprotnoj strani istog konta potrazivanja od kupaca i
istovremeno povecanje nov€anih sredstava na Ziro racunu.)

U rac¢unovodstvenom smislu pojam prihod nije jednak pojmu primitak.
prihod je obraCunska kategorija i u trenutku isporuke robe ili obavljenih
usluga u knjigovodstvu se evidentira prihod od isporuke robe ili obavljenih
usluga, Sto znaci da se prihod priznaje po nacelu nastanka dogadaja, a nije
bitno kad Ce isti biti placen.
primitak je financijska kategorija i govori o stvarnom primitku novca na ziro
racun, odnosno priljevu novcanih ili financijskih sredstava (na nov€anom
toku).

Postoje slijedece mogucnosti:

1. prihod nastaje prije primitka — ispostavljena je faktura (ra¢un) kupcu za
prodane gotove proizvode s dospije¢em placanja u roku od 30 dana.
Prihod je nastao u trenutku prodaje 1 fakturiranja, a primitak ¢e uslijediti s
placanjem u ugovorenom roku,

2. primitak je nastao prije prihoda — kupac je dao predujam za robu,
primitak nov€anih sredstava prethodi prihodu, jer ¢e priznavanje prihoda
biti u trenutku isporuke robe i ispostavljanja fakture,
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3. primitak i prihod nastaju istodobno — u prodavaonici prodana je roba
za gotovinu, istodobno s prodajom izvrSena je 1 naplata,

4. primitak je nastao - prihoda nema — banka je odobrila poduzeéu
kratkoro¢ni kredit, primitak novca na raun istodobno znaci povecanje
obveza prema banci, po osnovi kredita, primitak nema veze sa prihodima.
Ovi primici nisu nastali kao rezultat poslovanja poduzeca.,

5. prihod je nastao — primitka nema — inventurna komisija utvrdila je
viSak materijala na zalihama, evidentira se inventurni visak, Sto povecava
prihode (od inventurnih viskova), tu nema novcanog tijeka odnosno
povecanja sredstava na ziro racunu.

PRIHODI POSLOVANJA

— T~

REDOVNI |1ZVANREDNI
Pgslh%\g'f' FINANCIJSKI 1 OSTALI
REDOVNI PRIHODI

Prihodi poslovanja (redovni poslovni prihod)

nastaju kao rezultat osnovne djelatnosti poduzeéa, vezani su uz realizaciju
ucinaka sukladno cilju i svrsi poslovanja poduzeca, pojavljuju se redovito i
¢esto, 1 u masi ukupnih prihoda ¢ine najznacajniji dio, to su prihodi od prodaje
proizvoda, usluga, trgovacke robe na domacem i stranom trzistu.

Financijski i ostali redovni prihodi:
ostvaruju se temeljem plasmana slobodnih novcanih sredstava kao prinos ili
zarada na uloZena sredstva, javljaju se u obliku pozitivnih kamata, pozitivnih

teCajnih razlika, dividendi ili udjela u drugim poduzecima, ostali redovni
prihodi, npr. prihodi od dotacija, subvencija, prihodi od najma...
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Izvanredni prihodi:

ne pojavljuju se redovito, nastaju u izvanrednim, neuobic¢ajenim prilikama,
- ne mogu se planirati, niti predvidjeti
- njihov nastanak nije vezan za odredene prethodne troskove

Prihodi se u kontnom planu evidentiraju na razredu 7 i to na grupi od 75 na
dalje. Prihodi — njihova konta ne mogu nikad imati dugovnu stranu, odnosno sve
promijene uvijek se evidentiraju na potraznoj strani.

2.4.2.RASHODI

,,U teoriji 1 praksi koriste se pojmovi rashod, trosak, izdatak koji se Cesto
1zjednacuju, zamjenjuju 1 mijeSaju. U racunovodstvenom smislu pojam rashod,
nije identi¢an pojmu trosak, ali ni pojmu izdatka*’

**Pojam rashod podrazumijeva obracunsku kategoriju, koja objedinjuje sve
nastale rashode, koji se odnose na prihode ostvarene tijekom tekuceg
obraCunskog razdoblja.

,Rashodi su dospjeli troskovi u razdoblju koje prema konceptu suceljavanja
povezujemo s prihodima tog razdoblja.«®

POSLOVNI RASHODI

*/////// \\\\\\‘

REDOVNI 1IZVANREDNI

POSLOVNI RASHODI
(rashodi osnovne
djelatnosti)

FINANCIJSKI | OSTALI
REDOVNI RASHODI

1. M. Sacer, V. Vasi¢ek: Knjigovodstvo s bilanciranjem 1 Alka skript. Zagreb, 2005 str. 36
8 V. Vasicek, K.Zager, L.Zager, : Racunovodstvo za neracunovode s osnovama racunovodstva, HZRFD,
Zagreb,2001, str. 198
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Poslovni rashodi:

- nastaju kao posljedica obavljanja osnovne djelatnosti poduzeca
- njihova visina 1 struktura ovisi o vrsti u¢inaka i obujmu poslovanja te o
metodama obracuna troskova

Financijski i ostali redovni rashodi:

- nastaju kao posljedica koriStenja tudih novc¢anih sredstava
- pojavljuju se u obliku negativnih kamata, negativnih tecajnih razlika...

Izvanredni rashodi:

- neplanirani su, tesko se predvidaju
- ne nastaju redovito u poslovanju
- vezani su uz nastale Stete, kazne, korekcije rashoda iz prethodnih godina

**TroSkovi su novCani izrazi utroSka sirovina, materijala, postrojenja, opreme,
alata 1 pogonskog inventara, plata koji nastaju u procesu proizvodnje 1
poslovanja. TroSkovi se dijele na dospjele (zabiljezeni su kao rashodi u
obracunskom razdoblju) i nedospjele (zabiljeZeni su kao imovina, a postat ¢e
rashod u narednim obra¢unskim razdobljima, kad se imovina utrosi).

Troskovi se prate i obuhvacaju po prirodnim vrstama (u kontnom planu razred 4
— sve promijene evidentiraju se uvijek samo na dugovnoj strani konta — suprotno
od prihoda):

- troskovi sirovina 1 materijala, energije

- troSkovi sitnog inventara, rezervnih dijelova, ambalaze

- troSkovi usluga (prijevoza, odrzavanja, promidzbe, najamnine,
reprezentacije, osiguranja, intelektualne usluge...)

- amortizacija — vrijednosno izraZeni utrosci dugotrajne imovine

- troSkovi osoblja — neto place, naknade place, doprinosi, porezi i prirezi iz
placa

- rezerviranja troskova

- financijski troskovi ukljuceni u troSkove proizvodnje

- ostali troskovi

**|zdatak je prvenstveno financijska kategorija koja oznacava smanjenje, odliv
novca sa Ziro racuna.
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U nastavku su navedeni moguci odnosi izdataka 1 troSkova (rashoda):

1.

troSak nastao prije izdatka - na temelju godiSnjeg predracuna troSkova
grijanja obracun troSkova vr$i se kvartalno, troSkovi svakog kvartala
terec¢eni su s predvidenim (planiranim) iznosom troSkova grijanja. Izdaci
nastaju s pla¢enim fakturama prema stvarnom obraunu troSkova grijanja
prema fakturama isporucitelja,

izdatak nastao prije troska — placena je premija osiguranja prema
iznosu 160,00 € za razdoblje 1. srpnja tekuce godine do 30.lipnja iduce
godine, nastali izdatak priznaje se u troskove (rashode) dijelom u teku¢em
razdoblju (80,00 €) a dijelom u idu¢em razdoblju (80,00 €). Iz navedenog
vidljivo je da je izdatak razmjerno razgranien kroz razdoblje na koje se
odnosi,

trosak i izdatak nastaju istodobno — isplaceno je iz blagajne sezonskim
radnicima za pretovar zita iz silosa u kamione, izdatak je nastao istodobno
kada 1 trosak,

rashod nastao — a izdatka nema - poslovodstvo poduzeca donijelo je
odluku o otpisu nenaplacenih potraZivanja od kupaca, imamo rashod po
osnovi vrijednosnih uskladivanja potrazivanja, ali po ovoj osnovi nema
novcéanog toka, nema izdatka,

izdatak nastao - nema rashoda - glavnica izdanih obveznica dospjela
je na naplatu — imamo izdatak po iskupu izdanih obveznica i smanjenje
obveze po izdanim obveznicama, $to nema utjecaj na nastanak troska
(rashoda).

Nabavom imovine nastaje izdatak, njenim troSenjem nastaje rashod. Prodajom
trgovacke robe nastaje prihod od prodaje u visini troSkova nabave za prodanu
koli¢inu. U trenutku prodaje troSak nabave prodane trgovacke robe postaje
dospjeli i postaje rashod. Prema tome rashodi su dospjeli troskovi.

2.4.3.FINANCIJSKI REZULTAT

Kao $to smo prije vidjeli da knjigovodstvo prati ulaganje u poslovni proces kao 1
rezultate ulaganja. Odvijanjem poslovnih procesa dolazi do promjena na imovini
i obvezama pri ¢emu nastaju prihodi i rashodi. Ako su rashodi procesa manji od
prihoda znac¢i da je poduzeée ostvarilo vise nego Sto je potroSilo i1 ostvarilo
dobit. Ostvarena dobit zna¢i da se povecala neto imovina poduzeca upravo u
iznosu ostvarene dobiti.

PRIHODI - RASHODI = FINANCIJSKI REZULTAT

PRIHODI > RASHODA
RASHODI > PRIHODA

DOBIT
GUBITAK
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Na ovaj nafin imamo ostvarenu dobit, tzv. bruto dobit ili dobit prije
oporezivanja koja se dijeli na dio koji pripada drzavi na ime poreza na dobit i na
tzv. neto dobit (ostatak). O raspodjeli neto dobiti odlucuju vlasnici, a moze se
donijeti odluka da se dio isplati vlasnicima na ime dividende i na dio koji ostaje
u poduzecu za proSirenje djelatnosti (zadrzana dobit)

BRUTO DOBIT
- POREZ NA DOBIT
NETO DOBIT (dobit nakon oporezivanja)
- DIVIDENDE (ili drugi oblici naknade vlasnicima)
ZADRZANA DOBIT
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3. KNJIGOVODSTVENI KONTO

Knjigovodstveni konto (ra¢un) je nositelj podataka koji omogucuje pojedinacno
pracenje stanja 1 promjena ekonomskih kategorija koje su predmet
knjigovodstvenog obuhvacéanja.’

3.1. SADRZAJ KONTA

Konto sadrzi najmanje ove podatke:

naziv pozicije (imovina, izvor imovine....)

broj konta (Sifru), 1-9 razreda

datum nastanka poslovne promjene

dokument na temelju kojeg je evidentirana (knjiZena) poslovna promjena
kratki opis promjene

vrijednosni iskaz promjene i to sa stanovista povecanja ili smanjenja i
novonastalo stanje

3.2. PODJELA KONTA

1. Podjela konta po obliku:

po foliju — malo je danas u upotrebi vodi se na dvije strane, tako da jedna
strana sluzi za evidenciju promjena na dugovnoj strani, a druga strana za
evidenciju promjena na potraznoj strani konta

po pagini — vodi se na jednoj strani, ali su jasno oznacene kolone za
upisivanje dugovnog i1 potraznog knjizenja

stupnjeviti ili stepenasti oblik konta — najstariji je oblik konta, danas se
koristi u bankama kod evidencije Stednih uloga (upisuje se + ili - ispred
vrijednosti poslovne promjene)

tabelarni (americki) oblik konta -  kombinacija je dnevnika i
knjigovodstvenog konta. Za svaki konto postoje dvije kolone za
1zrazavanje vrijednosti 1 karaktera poslovnog dogadaja (naziv konta i dva
stupca: duguje i potrazuje)

T konto - je skolski oblik konta i upotrebljava se pri izvodenju nastave
gdje sluzi kao zamjena racunu glavne knjige

2.Podjela konta prema sadrzaju

Klasifikacija prema karakteru i funkciji salda koji iskazuju:
KONTA STANJA

konta aktive

konta pasive

1. M. Sager, V. Vasi¢ek: Knjigovodstvo s bilanciranjem 1, Alka skript. Zagreb, 2005 str. 44
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aktivno - pasivna konta
pasivno — aktivna konta

KONTA USPJEHA
Konta rashoda
Konta prihoda

Konta aktive — su ona konta koja imaju dugovno stanje, sluze za
evidenciju imovine

Konta pasive — su ona konta koja imaju potrazno stanje, sluze za
evidenciju obveza i glavnice

Aktivno — pasivna konta - koja imaju moguénost prijelaza iz redovito
dugovnog stanja u potrazno stanje — konto kupaca ako kupac uplati vise
nego Sto mu je bilo fakturirano, na pr. uplatio je avansom odnosno
unaprijed

Pasivno — aktivna konta — koja imaju moguénost prijelaza iz redovito
potraznog stanja u dugovno stanje — konto dobavljaca , u slucaju ako
dobavljac plati viSe nego Sto mu je bila obveza

Uspjesna konta sluze za prikazivanje poslovnih promjena koje predstavljaju
ulaganja u poslovne procese i pracenje rezultata tih ulaganja.

Konta rashoda — sluze za evidentiranje svih troSkova i rashoda vezanih
uz poslovanje, financijske aktivnosti, kao i izvanrednih rashoda. Nastanak
rashoda uvijek se upisuje na dugovnoj strani konta rashoda
Konta prihoda — sluze za evidentiranje svih prihoda ostvarenih iz
poslovanja, financijskih aktivnosti, kao i izvanrednih prihoda. Nastanak
prihoda uvijek se upisuje na potraznoj strani konta prihoda

Na kraju obracunskog razdoblja (poslovna godina) zatvaraju se uspjeSna konta,

a razlike se i1skazuju kao dobit 1l1 gubitak 1 dalje se rasporeduju sukladno zakonu

i odlukom vlasnika.

3. Podjela konta prema samostalnosti:

samostalna konta — koja predstavljaju pojedine pozicije imovine,
obveza, glavnice, prihoda ili rashoda...

konta ispravka vrijednosti - su korektivna konta, koja se uvijek moraju
promatrati zajedno s kontom ¢iju vrijednost ispravljaju (ispravak
vrijednosti zgrada 1 njena nabavna vrijednost...)

prijelazna konta - vezana su uz jedan ili viSe samostalnih konta i imaju
privremene osobine. Ta konta na kraju obracunskog razdoblja moraju biti
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na nuli, odnosno tijekom obracunskog razdoblja na njemu su se obavljala
privremena knjizenja na pr. kod koristenja nov¢anih sredstava — podizanje
novcanih sredstava sa Ziro racuna poduzeca za potrebe gotovinskih isplata
u tom poduzecu.

4.Podjela konta prema slozenosti poslovnih promjena:

sinteticka konta - to je skupni konto koji je sastavljen od vise
analitickih konta. Omogucéava bolju preglednost poslovnih dogadaja.
(mozemo reci da su to konta sa dva broja u kontnom planu na pr. Skupina
40 — oznaCava materijalne troskove, a oni se sastoje od analitickih konta
koji imaju tri ili viSe brojeva - s tim da su prva dva broja uvijek 40, a iza
toga slijede analiti¢ka konta odnosno brojevi rastu¢im redom — pogledati
u kontni plan u razredu 4 — /400-utroSene sirovine i materijal; 401-
potroSena energija; ... 405-otpis sitnog inventara, ambalaze 1 auto
guma.../)

analiticka konta- je dio sintetickog konta. Kad se na pr. zbroje sva
analiticka konta koja po€inju sa 40...., njihov zbroj mora odgovarati
sintetickom kontu 40.

5.Podjela konta prema polozaju u bilanci:

konto bilan¢ne evidencije — prikazuje se stanje imovine — stanja odnosno
salda su dugovna (razredi 0;1;3;6), obveza - stanja su potrazna (razred 2)
1 glavnice stanje je potrazno (razred 9). Ova konta ulaze u zbroj bilance 1
to kao aktiva (0,1,3,6) i pasiva (21 9).

konto izvan bilan¢ne evidencije — sluZe za posebnu evidenciju poslovnih
dogadaja i koja se ne ukljucuju u zbroj bilance.

3.3. PRAVILA EVIDENCIJE NA KONTIMA

Svaki konto bez obzira na oblik, ima dvije strane: lijevu koja duguje i desnu
stranu koja potrazuje.

Pravilo evidencije u sustavu dvojnog knjigovodstva je da se svaki poslovni
dogadaj evidentira na najmanje dva povezana konta i to u istom iznosu na
jednom kontu na dugovnoj strani i to se naziva stavkom, a na drugom kontu na
potraznoj strani i to se onda naziva protustavka.

Duguje Potrazuje

imovina (0,1,3,6,) - obveze (2)
- kapital (izvori) (9)

Ovaj T- konto predstavlja bilancu, odnosno ravnotezu na kraju poslovne
godine 1 tada se ona zove zavr$na bilanca, ili bilancu na pocetku poslovne

19



godine pa se onda ona zove pocetna bilanca 1 sadrzi samo dugovna salda
odnosno stanja konta imovine (a to se inace u bilanci naziva aktiva) i
potrazna salda svih konta obveza (2) 1 kapitala (9).

Na pocetku poslovne godine prilikom otvaranja poslovnih knjiga
evidentiraju se zaklju¢na salda prethodne godine kao pocetna stanja
tekuce godine i oznacavaju se oznakom S°- pocetni saldo (saldo =

stanje).

Duguje Potrazuje
- kontaO, 1, 2, 3, 4, 6, - konta O, 1, 2, 3, 6,
@ 7 ( skupina 70-74), 8 7 (skupina 75-78) 8, 9

Na dugovnoj strani konta razreda 0, 1, 2, 3, 4, 6, 7 (skupina 70-74) i 8;
tijekom poslovne godine evidentiraju se poslovne promjene, sukladno
propisanim zakonima, pravilima, normama i drugim smjernicama., a na
temelju vjerodostojne dokumentacije.

Na potraznoj strani konta razreda 0, 1, 2, 3, 6, 7 (skupina 75-78), 8 1 9
tijekom poslovne godine evidentiraju se poslovne promjene, sukladno
propisanim zakonima, pravilima, normama i drugim smjernicama, a na
temelju vjerodostojne dokumentacije.
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4. KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

,,Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni, a sluzi
kao podloga za unosenje podataka u poslovne knjige i nadzor nad obavljanjem
poslovnih zahvata.«*°

Prema mjestu izdavanja razlikuju se eksterne isprave (knjigovodstvena isprava
ispostavljaju poslovni subjekti izvan poduzeca, na pr. ulazni racun ili faktura za
kupljenu robu) ili interne isprave (to je isprava koja nastaje unutar tog
poduzeca, na pr. isprava dobivena iz drugih sluzbi unutar poduzeta -
marketinga, kadrovske sluzbe...).

Prije unosa podataka iz dokumentacije u poslovne knjige, potrebno je provesti
proces kontrole odnosno likvidacije knjigovodstvenih isprava te ih pohraniti na
odgovaraju¢i nain (u registratore - uglavnom). Likvidacija se provodi da se
provijeri to¢nost, pouzdanost i sposobnost knjigovodstvene isprave, a provodi se
formalna provjera (je li isprava sadrzi sve bitne dijelove tog dokumenta, da se
zna tko ga je poslao, zasto, je li je ovjeren... - odnosno da li su navedeni svi
podaci koji nama trebaju za evidentiranje), raCunska provjera (koriste se
racunske operacije zbrajanja, mnozenja, dijeljenja i oduzimanja) i bitna
ispravnost (je li je stroj koji je fakturom naveden stvarno i stigao u poduzece).

4.1. CUVANJE KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA

Sukladno Zakonu o ra¢unovodstvu propisani su slijedec¢i rokovi ¢uvanja isprava:
1. Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se kao izvorni pisani dokument, na nositelju
elektronickog zapisa ili pretvorene na nositelju mikrografske obrade.
2. Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se, 1 to:

a) isplatne liste — najmanje Sest godina

b) analiti¢ka evidencija o platama za koje se plac¢aju obvezni doprinosi —
trajno
3. Isprave na temelju kojih su podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu —
najmanje 11 godina
4. Isprave na temelju kojih su podaci uneseni u pomoéne knjige — najmanje 11
godina.
Poduzetnik moze odluciti Cuvati knjigovodstvene isprave izvan podrucja
Republike Hrvatske, ali samo u drugoj drzavi ¢lanici.

10 7akon o radunovodstvu, ¢1.10.., Narodne novine br.85/24.



U slucaju iz stavka 3. ovoga ¢lanka poduzetnik je u svakom trenutku odgovoran
za knjigovodstvene isprave te mora tijelima nadleZnim za nadzor na njihov
zahtjev bez odgadanja omoguciti njihovo koriStenje za potrebe nadzora.

Ako je drugim propisima za druge potrebe propisano ¢uvanje ili odlaganje
knjigovodstvenih isprava u pojedinim registrima ili bazama, poduzetnik ne
moze, bez pisane suglasnosti nadleznog tijela, Cuvati knjigovodstvene isprave
izvan podruc¢ja Republike Hrvatske i duzan je bez odgadanja osigurati povrat
knjigovodstvenih isprava u Republiku Hrvatsku i njihovo odlaganje, u skladu s
takvim propisima.

Poduzetnik koji knjigovodstvene isprave pohranjuje pomocu elektronickih
uredaja kojima se jamci online pristup podacima mora na zahtjev omoguciti
tijelu koje obavlja nadzor pravo pristupa, preuzimanja 1 koriStenja tih
knjigovodstvenih isprava.

Poduzetnik moze knjigovodstvene isprave koje ¢uva u izvornom pisanom obliku
pretvoriti u elektronic¢ki zapis, ako to nije protivno drugim propisima i ako se
time ne umanjuje njihova vjerodostojnost i dokazna snaga, ali se pri tome mora
pridrzavati odredbi iz ¢lanka 8. te ¢lanka 9. stavaka 1. do 5., 8., 9.1 10. Zakona
o racunovodstvu.

Rok Cuvanja knjigovodstvenih isprava iz stavka 2. toc¢aka 1., 3. 1 4. ovoga ¢lanka
pocinje te¢i zadnjeg dana poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige u
koje su isprave unesene.

Ministar financija detaljnije pravilnikom propisuje uvjete pretvaranja
knjigovodstvenih isprava koje se c¢uvaju u izvornom pisanom obliku u
elektronicki zapis.
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5. POSLOVNE KNJIGE

POSLOVNE KNJIGE

T

OSNOVNE POSLOVNE POMOCNE POSLOVNE
KNJIGE KNJIGE
- DNEVNIK - ANALITICKE EVIDENCIJE
- GLAVNA KNJIGA - OSTALE POMOCNE
KNJIGE

5.1.0SNOVNE POSLOVNE KNJIGE

Osnovne poslovne knjige su dnevnik i1 glavna knjiga. Izmedu dnevnika i glavne
knjige postoji povezanost kako racunska tako 1 sadrzajna.

Dnevnik je osnovna poslovna knjiga u koju se promjene unose kronoloskim
odnosno vremenskim redoslijedom njihova nastajanja. Ukupni dugovni odnosno
potrazni promet mora odgovarati svim dugovnim 1 svim potraznim prometima
kontima glavne knjige.

MozZe se re¢i da u dnevnik biljeZimo sve poslovne promjene kronoloskim redom,
jednu iza druge i one Cine tako jedinstveni dokument tzv. knjigu sa rednim
brojevima, dok glavna knjiga se moze objasniti na nacin da jedan broj konto
predstavlja jednu stranicu, odnosno imamo onoliko stranica koliko imamo vrsta
konta odnosno poslovnih promjena.

Ukoliko se radi ruéno knjizenje tada se na dnevnik stavi indigo a iznad indiga
mijenjaju se kartice konta koji su nam potrebni da proknjizimo odredeni
poslovni dogadaj. U dnevniku imamo kronoloski evidentirano ono §to imamo na
karticama evidentirano pojedina¢no po kontima. Danas se to sve obavlja putem
raCunala, pa se jednom unesena poslovna promjena u dnevnik odredenim
naredbama prebacuje se na konta glavne knjige.



Trgovacko drustvo

Godina:

DNEVNIK br.

Strana:

Datum

Dok.

Opis

Iznos

Duguje

Potrazuje

Konto
knjiZzenja

Zbroj strane:

Donos sa str:

Prijenos:
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Trgovacko drustvo

GLAVNA KNJIGA

(broj i naziv konta)

Godina: Strana:

Iznos
Duguje | Potrazuje | Saldo

Datum | Dok. Opis

Ukupno:

5.2.POMOCNE POSLOVNE KNJIGE

Sukladno potrebama 1 specifiCnostima djelatnosti koju obavljaju, poduzetnici
sami odreduju koje ¢e pomoéne poslovne knjige voditi:
- knjiga blagajne
- knjiga ulaznih ratuna
- knjiga izlaznih racuna
- knjiga izdanih vrijednosnih papira
o knjiga izdanih ¢ekova
o knjiga izdanih mjenica
o knjiga izdanih obveznica
o knjiga izdanih zaduznica
- knjiga primljenih vrijednosnih papira
o knjiga primljenih ¢ekova
o knjiga primljenih mjenica
o knjiga kupljenih obveznica
o knjiga primljenih zaduZnica
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knjiga dionica / poslovnih udjela

knjiga inventara

knjiga izdanih putnih naloga

knjiga izdanih naloga za bezgotovinsko pla¢anje
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6. BILANCA

6.1. OBILJEZJA BILANCE

Bilanca je sustavno vrijednosni iskaz stanja imovine, obveza i kapitala na tocno
odreden dan.

U racunovodstvenom smislu bilanca iskazuje ravnotezu izmedu vrijednosti
imovine (aktive) 1 vrijednosti obveza 1 kapitala (pasive). Bilan¢na ravnoteza
proizlazi iz ¢injenice da se u bilanci iskazuje u stvari samo vrijednost imovine
poduzeca 1 to dvostruko. Jedanput je to iskazano po pojavnom obliku 1 funkciji
(stroj, aparat, automobil, zgrada....) 1 ona se iskazuje u aktivi - sva knjizenja
evidentirana na dugovnoj strani, tih konta koje predstavljaju aktivu (0.1.3,6) i na
kraju godine imaju dugovni saldo, a drugi put to isto se evidentira u pasivi
odnosno prema vlasniStvu, pripadnosti nad imovinom, odnosno prema izvorima
(temeljni kapital — vlasnistvo dionicara, obveze za neplacenu robu, obveze po
kreditima.....(2,9)

AKTIVA = PASIVA
IMOVINA = OBVEZE + KAPITAL

AKTIVA PASIVA
DUGOTRAJNA KAPITAL
IMOVINA

DUGOROCNE

OBVEZE
KRATKOTRAINA | KRATKOROCNE
IMOVINA OBVEZE

-0Vvo predstavlja dvostrani pregled bilance stanja

Kriteriji za razvrstavanje pozicija aktive su:
- funkcionalnost — namjena imovine
- likvidnost — brzina transformacije iz nenov¢anog oblika u nov¢ani.



S obzirom na kriterij likvidnosti, pozicije se mogu svrstati:

- prema kriteriju OPADAJUCE LIKVIDNOSTI — najprije se unose
najlikvidniji oblici imovine (gotovina u blagajni, novac u banci), nakon
toga manje likvidna imovina (vrijednosni papiri, potraZivanja) i tako
redom do najmanje likvidnih oblika imovine (izdaci za istrazivanje i
razvoj, osnivacki izdaci),

- prema kriteriju RASTUCE LIKVIDNOSTI (obratno od prethodnog)
unose se najprije najmanje likvidni oblici imovine, zatim sve likvidniji
oblici, da bi na kraju se unio gotov novac, dakle najlikvidniji oblik
imovine

Prema Zakonu o raCunovodstvu aktiva ima slijede¢i sadrzaj:

A. Potrazivanja za upisani, a neuplaceni kapital
B. Dugotrajna imovina

= nematerijalna imovina

= materijalna imovina

= financijska imovina

= potraZivanja
C. Kratkotrajna imovina

= zalihe

= potraZivanja

» financijska imovina

" novac
D. Pla¢eni troSkovi budu¢ih razdoblja i nedospjela naplata prihoda
E. Gubitak iznad visine kapitala

Prema Zakonu o raCunovodstvu pasiva ima slijede¢i sadrzaj:

A. Kapital i rezerve
= upisani temeljni kapital
= premije na emitirane dionice
= rezerve (zakonska i ostale)
= zadrzana dobit
= dobit tekuce poslovne godine
B. Dugorocna rezerviranja
C. Dugoro¢ne obveze
D. Kratkoro¢ne obveze
E. Odgodeno placanje troSkova 1 prihod buduéeg razdoblja

6.2. VRSTE BILANCI
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Bilance se mogu razlikovati prema formi (obliku)sadrzaju i strukturi, prema
vremenu sastavljanja te prema cilju i razlogu sastavljanja, stoga razlikujemo:

- pocetnu bilancu

- zaklju¢nu bilancu

- konsolidiranu bilancu

- fuzijsku bilancu ili bilancu spajanja

- diobenu bilancu

- sanacijsku bilancu

- stecCajnu bilancu

- likvidacijsku bilancu
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7. NOVCANO POSLOVANJE

Novcano poslovanje obuhvaca :

o blagajnicko poslovanje — ovdje je bitno razlikovati dva osnovna
pojma: blagajna (kasa, moze se definirati kao prostor gdje se
obavlja promet, t.j. primanje i izdavanje gotovog novca) i trezor
(sef, predstavlja prostor gdje se novac i druge vrijednosnice
cuvaju).

o platni promet (u zemlji i platni promet s inozemstvom) —
predstavljaju plac¢anja izmedu domacih i stranih i/ili fizickih osoba
putem racuna koji se vode kod za to zakonskom ovlastenih
organizacija.

Nov¢ana jedinica i zakonsko sredstvo pla¢anja u Republici Hrvatskoj je euro (€)
koja se dijeli na sto centa.

7.2. POSLOVI BLAGAJNE

Poslovni blagajne obavlja blagajnik i to sukladno propisanim zakonima,
pravilima i drugim aktima poslovnog subjekta kojim se propisuje blagajnicko
poslovanje.

Blagajnicko poslovanje obuhvaca:

- primanje 1 izdavanje te uvanje u blagajni odnosno trezoru gotovog novca
i drugih vrijednosnica

- realizacija primljenih ¢ekova

- podizanje potrebne koli¢ine novca s raCunate polaganje viska novca iznad
blagajnickog maksimuma na Ziro ili tekuci racun

- izdavanje isprava u blagajnickom prometu i1 vodenje blagajnickog
dnevnika (izvjesStaja)

Sukljucarstvo je kada trezor ima dva kljuca jednog ima blagajnik, a drugi je
klju¢ dan nekoj drugoj; odgovornoj osobi. Trezor se otvara sa oba kljuca
istovremeno 1 jedan bez drugog ne funkcionira, ine moZe se otvoriti trezor samo
sa jednim klju¢em. Na taj naCin se povecava sigurnost pohranjenih stvari u
trezoru. Osim fizickih kljuceva sve viSe se koriste sigurnosne Sifre ili kartice za
identifikaciju.

Blagajnicki maksimum je najvis$i iznos novca koji moze ostati u blagajni
krajem radnog dana, a njena visina odredena je odlukom vlasnika druStva.

Blagajni¢ko poslovanje moze se organizirati s obzirom na vrstu blagajne kao:



- glavna blagajna i pomoc¢ne blagajne
- kunske i devizne blagajne
- Dblagajne gotovim novcem i blagajne vrijednosnim papirima

7.3. ISPRAVE U BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
jesu:

- blagajnicka uplatnica

- blagajnicka isplatnica

- blagajnicko izvjesc€e ili blagajnic¢ki dnevnik

7.3.1.Blagajni¢ka uplatnica

— predstavlja ispravu koju izdaje blagajnik prilikom svake uplate a kojom
potvrduje da je zaprimio 1znos novca naznacen na ispravi, te to isto potvrduje
svojim potpisom blagajnik i uplatitelj.

U korist racuna:
UPLATNICA br.

na iznos: (U eurima i centima) . (slovima iznos u eurima i centima),

iznos primljen od:

Za.

U , dana godine.

likvidator: blagajnik: uplatitelj:

7.3.2.Blagajni¢ka isplatnica

— Je isprava koju izdaje blagajnik na temelju primljenog naloga za isplatu
(vjerodostojna isprava kojom se potvrduje da je opravdana isplata novca iz
blagajne — gotovinski racun, putni nalog, i drugi sitni troskovi koji se
isplacuju iz blagajne, a namijenjeni su tom poduzecu), a koja potvrduje da je
isplacen odredeni iznos novca, S§to svojim potpisom potvrduje blagajnik i
primatelj novca.
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Na teret racuna:
ISPLATNICA br.

na iznos: (U eurima i centima) . (slovima iznos u eurima i centima .

kome:

za:

U , dana godine.
likvidator: blagajnik: primatelj:

Uplatnice 1 isplatnice mogu se sastavljati ru¢no ili putem racunala. Ako se
obavlja ru¢no potrebno je posjedovati blok uplatnica 1 isplatnica, svaka poslovna
promjena numerira se rastu¢im brojem, Uplatnica se ispunjava u tri primjerka
(1- kopija ostaje u bloku za evidenciju; 1 — kopija prilaze se uz blagajnicki
dnevnik 1ili blagajnicki izvjeStaj 1 1- original se urucuje uplatitelju novca).
Isplatnica se ispunjava u dva primjerka (1- kopija ostaje u bloku radi evidencije,
a 1- original prilaze se uz blagajnicki izvjestaj ili blagajnicki dnevnik zajedno s
dokumentima na temelju kojih se je izvrSila isplata novca. Kod obavljanja
blagajnickog poslovanja putem racunala na isti nain se ispostavljaju isprave, s
tim da se sve moze vidjeti 1 na samom ekranu, a nacin ispostavljanja ovisi o
samom programu za vodenje blagajnickog poslovanja.

7.3.3.Blagajnic¢ki dnevnik (blagajnicko izvjeSce)
— sastavlja blagajnik krajem dana za sve provedene uplate i isplate i to na
temelju izdanih uplatnica i isplatnica i to onim redom kao su i nastale. Datum
na koji glasi blagajnicki izvjestaj je isti datum na koji glase 1 sve uplatnice 1
isplatnice.
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BLAGAJNICKO IZVJESCE NA DAN

Red. |Datum |[sprava Opis Primitak Izdatak
broj
Euro i centi Promet blagajne
kom | apoena | iznos | Saldonadan.............
Ukupni primitak
Izdatak na dan...........
Saldonadan.............

Ukupno

Iznos primljenih
¢ekova

Ukupno:

Broj priloga: Blagajnik: Kontrolirao:

Svaka poslovna promjena u blagajnickom poslovanju mora imati Lisani
trag. Isprave se moraju sastavljati odmah za svaku poslovnu transakciju,
Nnumerirati slijedom, a ako mnastanu odredene pogreSske na tim
dokumentima se ne rade nikakve ispravke, ve¢ je potrebno takve isprave
ponistiti 1 ispostaviti nove s to¢nim podacima. Dokument koji se
ponistava, precrtava se dvostrukom crtom od lijevog donjeg ugla isprave
do desnog gornjeg ugla isprave i izmedu tih paralelnih crta pise
,ponisteno”, a blagajnik se mora potpisati. Ako se isprave vode u
blokovima, poniSteni obrazac ne smije se vaditi iz bloka, ve¢ ostaje za
evidenciju.
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8.POREZ NA DODANU VRIJEDNOST

je porez koji se obracunava i pla¢a u svim fazama proizvodnje i prometa

dobara, odnosno usluga, pri cemu se u svakoj pojedinoj fazi, oporezuje

1znos novonastale dodane vrijednosti doti¢ne faze ciklusa

- U Republici Hrvatskoj primjenjuje se od 1.1.1998. godine

- Stope PDV-a Hrvatskoj su 5 posto, 13 posto i 25 posto. Ukratko ¢emo
nabrojati na §to se primjenjuju.

- Stopa od pet posto primjenjuje se na kruh i mlijeko, sve knjige i novine
koje izlaze dnevno (neovisno u kojem obliku, a ne kao do sada samo u
»svim fizickim oblicima*®), na sve lijekove 1 medicinske proizvode bez
obzira da li se izdaju na recept ili ne. Ova stopa se primjenjuje 1 na djecju
hranu, jestiva ulja 1 masti, maslac 1 margarin, isporuku Zivih Zivotinja,
isporuku svjezeg ili rashladenog mesa i jestivin mesnih proizvoda,
isporuku svjezih ili rashladenih kobasica 1 sli€nih proizvoda od mesa,
isporuku Zive ribe te svjeze ili rashladene ribe, rakova, mekusSaca 1 ostalih
vodenih beskraljeznjaka, isporuku svjezeg ili rashladenog povréa,
korijena i gomolja, isporuku svjezeg i suhog voca i oraSastih plodova,
isporuku svjezih jaja peradi (u ljusci), sadnice i1 sjemenje, gnojiva i
pesticide, hranu za zivotinje, osim hrane za ku¢ne ljubimce, te ulaznice za
koncerte, sportska 1 kulturna dogadanja.

- Nadalje, stopa PDV-a od 13 posto primjenjuje se na sve novine i
Casopise koji izlaze periodi¢no neovisno u kojem obliku, djecje sjedalice
za automobile, djecje pelene, prirodni plin 1 grijanje iz toplinskih stanica,
ogrjevno drvo, pelet, briket 1 sjeCku te menstrualne potrepStine. usluge
smjeStaja ili smjeStaja s doruC¢kom, polupansiona ili punog pansiona u
hotelima ili objektima slicne namjene, ukljuujuci smjestaj za vrijeme
odmora, iznajmljivanje prostora u kampovima za odmor ili u mjestima
odredenima za kampiranje te smjestaj u plovnim objektima nautickog
turizma, isporuku vode, osim vode koja se stavlja na trziSte u bocama ili u
drugoj ambalazi, u smislu javne vodoopskrbe i javne odvodnje prema
posebnom propisu.

- Konacno, stopom PDV-a od 25 posto oporezuju se sva dobra i usluge

koje nisu navedene u prethodne dvije skupine.

Porezni obveznici:
- prema Zakonu o porezu na dodanu vrijednost je svaka pravna 1 fizicka
osoba koja samostalno i trajno obavlja djelatnost s namjerom ostvarivanja
prihoda.

Porezna osnovica:
- je naknada za isporuc¢ena dobra i obavljene usluge
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Pretporez:
- je iznos poreza na dodanu vrijednost iskazan na racunima za isporuku
dobara i usluga, koje su drugi poduzetnici obavili poreznom obvezniku™

11 1. 19.Zakona o porezu na dodanu vrijednost
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